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Komis samochodowy - jak zatozy¢ -
poradnik

Drodzy Panstwo!

Cieszymy sie, ze skorzystali Panstwo z naszego poradnika online.

Mamy nadzieje, ze w fatwy i szybki sposdb dokonajg Panstwo wszystkich niezbednych
formalnosci zwigzanych z interesujgca Pahstwa dziatalnoscia.

Informacje zawarte w poradniku:

* Podsumowanie kwestionariusza (lista pytan i odpowiedzi);

* Lista ustug urzedowych, niezbednych do zatatwienia sprawy;

* Dodatkowe informacje na temat prowadzenia firmy;

* Szablony formularzy do wykorzystania przy zatatwianiu spraw.

Pozdrawiamy,
Administratorzy biznes.gov.pl
Punkt kontaktowy Ministerstwa Przedsiebiorczosci i Technologii
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Zanim rozpoczniesz

Ten poradnik jest dla ciebie, jesli:

- chcesz wiedzie¢, jak zarejestrowac komis samochodowy
- zastanawiasz sie, jak opodatkowad dochody z takiej dziatalnosci
- nie wiesz, z czym wigze sie prowadzenie komisu

Pamietaj:

- poradnik zawiera szczegétowe informacje na dany temat
- po ukonczeniu poradnika pobierz materiaty w formie PDF (przygotowane na podstawie
udzielonych odpowiedzi)

Potrzebujesz ogdlinych informacji lub wprowadzenia do tematu?

Wejdz na strone: Jak otworzy¢ komis samochodowy

Chcesz poczytac o wszystkich mozliwych formach opodatkowania komisu
samochodowego?
Wejdz na strone: Form tkowania komi

Podsumowanie kwestionariusza

W czasie wypetniania ankiety, udzielili Panstwo nastepujacych odpowiedzi:

L.p. Pytanie Odp.

1 Czy prowadzisz dziatalnos$¢ gospodarcza w Polsce? Nie

2 Jaka forme dziatalnosci gospodarczej chcesz prowadzi¢? Jednoosobowa
dziatalnos¢
gospodarcza

3 W jakiej formie zamierzasz opodatkowac swoja dziatalnos¢? Opodatkowanie
na zasadach
ogélnych

4 Czy planujesz przeprowadzac transakcje podlegajace VAT? Tak

5 Czy bedziesz korzysta¢ z ustug biura rachunkowego? Tak

6 Czy jestes objety ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym? Nie

7 Czy mozesz skorzystac z ulgi na ZUS? Nie

8 Czy zamierzasz zatrudni¢ pracownikéw? Tak

9 Czy chcesz zgtosi¢ kogos ze swojej rodziny lub rodziny zatrudnianych pracownikéw do Nie

ubezpieczenia zdrowotnego?
10 Czy zamierzasz zatrudni¢ mtodocianych pracownikdw? Nie
11 Czy chcesz skorzystac z ustug pracownikéw tymczasowych? Nie
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https://biznes.gov.pl/publikacja/-/publikacja/3858-jak-otworzyc-komis-samochodowy
https://biznes.gov.pl/publikacja/-/publikacja/3228-jaki-podatek-zaplacisz-prowadzac-komis-samochodowy

12 Czy bedziesz zatrudniac¢ osoby niepetnosprawne? Nie

13 Czy zamierzasz zatrudni¢ co najmniej 25 pracownikow? Nie

14 Czy chcesz zatozy¢ konto firmowe? Tak

15 Jakie samochody bedziesz wystawiat w komisie? * Nalezace do
osoby
prywatnej
* Nalezace do
przedsiebiorcy
* Wiasne

16 Czy w ramach planowanej dziatalnosci gospodarczej bedziesz wykorzystywac lokal lub Tak

budynek?

17 Czy posiadasz lokal lub budynek, w ktérym mozesz prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza? Nie

18 Co zamierzasz zrobi¢? Wynajad
budynek lub
lokal

19 Czy musisz zmieni¢ sposéb uzytkowania budynku/lokalu, ktéry wynajmujesz? Tak

20 Czy inwestycja, ktérg planujesz, wymaga wykonania robét budowlanych? Tak

21 Czy roboty budowlane, ktére bedziesz prowadzi¢, wymagajg pozwolenia na budowe? Tak

22 Czy dla obszaru, ktérego dotyczy inwestycja, obowigzuje miejscowy plan zagospodarowania  Nie

przestrzennego?

23 Czy musisz uzyska¢ pozwolenie na uzytkowanie? Tak

24 Czy bedziesz korzysta¢ w firmie z radia lub telewizora? Tak

25 Czy chcesz publicznie odtwarza¢ muzyke, programy TV lub radiowe? Tak

Lista spraw do zatatwienia

Na podstawie odpowiedzi udzielonych przez Panstwa, wygenerowano nastepujaca liste spraw
do zatatwienia. Tabela ponizej moze postuzy¢ jako zestawienie i proste narzedzie kontroli stanu
wykonania poszczegélnych prac. Prosze zwrdci¢ uwage, ze kolejnos¢ zatatwiania
poszczegdlnych spraw moze miec znaczenie.

L.p. Nazwa sprawy/ustugi Status

3 Zt6z zgtoszenie rejestracyjne VAT-R

4 Przeczytaj o ustugach biura rachunkowego

5 Dokonaj zgtoszenia do ubezpieczenia spotecznego

6 Przeczytaj o rodzajach uméw, na podstawie ktérych mozesz zatrudni¢ pracownikéw
e
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E Skieruj pracownika na obowigzkowe wstepne badania lekarskie -

15 Poinformuj urzad o rachunku firmowym

16 Przeczytaj o zasadach przyjmowania do komisu samochodu nalezacego do osoby prywatnej

17 Przeczytaj o zasadach przyjmowania do komisu samochodu nalezacego do przedsiebiorcy

20 Uzyskaj decyzje o warunkach zabudowy

21 Przeczytaj, jak wyglada przygotowanie projektu budowlanego

22 Uzyskaj pozwolenie na budowe

Uzyskaj pozwolenia na uzytkowanie -
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Pta¢ podatek na zasadach ogdlnych

Pobrano z artykutu: tkowanie na z h ogdInych z serwisu Biznes.gov.pl

Podstawowg formg opodatkowania dochodu z dziatalnoSci gospodarczej jest opodatkowanie
na zasadach ogdlnych, przy zastosowaniu skali podatkowej. Opodatkowaniu w tej formie
podlegajg dochody o0séb fizycznych z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej, w tym
prowadzonej w formie spotki cywilnej lub jawnej.

Opodatkowanie na zasadach ogdinych oznacza, ze od dochodu osiggnietego w jednym roku
kalendarzowym:

- do kwoty 85 528 zt zaptacisz 18% podatku minus kwota wolna od niego
- od nadwyzki powyzej te kwote zaptacisz 32% podatku minus kwota wolna

Kwote podatku mozna obnizy¢ o ulgi i odliczenia, czyli: darowizny, wydatki na internet,
rehabilitacje, szkolenia uczniéw, ulge budowlang, prorodzinng czy straty z ubiegtych lat.
Ponadto od podstawy opodatkowania mozesz odliczy¢ zaptacone sktadki ubezpieczeniowe, a
od kwoty podatku zaptacone sktadki na ubezpieczenie zdrowotne.

Przeczytaj wiecej o zasadach obowigzujgcych przy opodatkowaniu wedtug skali podatkowe;.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
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https://biznes.gov.pl/publikacja/-/publikacja/3508-opodatkowanie-wedlug-skali-podatkowej
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/rozliczam-podatki/pit/zasady-ogolne-skala-
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU19910800350

Uzyskaj wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
(CEIDG)

Gdzie zatatwisz sprawe

Na terenie catego kraju ustuga realizowana jest przez jeden organ administracji publicznej:

Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii
- urzedy miast lub gmin
- urzedy dzielnicowe m.st. Warszawy

Dodatkowe informacje utatwiajgce wybor instytucji realizujgcej

Whniosek mozesz ztozy¢ bezposrednio do CEIDG droga elektroniczng - w takim przypadku
wtasciwg instytucjg jest Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii.

Mozesz takze ztozy¢ wniosek za posrednictwem dowolnego urzedu miasta lub gminy, ktéry
wprowadzi go w twoim imieniu do systemu CEIDG. Aby znalez¢ najblizszy urzad, wpisz
miejscowos¢, w ktérej mieszkasz.

Jak zatatwisz sprawe

Sprawe mozna zatatwic:

- podczas wizyty w urzedzie

- listownie

- elektronicznie
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/DecisionAdditionalParameters.aspx?type

Co powinienes wiedzie¢ i kto moze zatatwi¢ sprawe

Z16z wniosek o wpis do CEIDG droga elektroniczng, osobiscie lub za posrednictwem poczty
(listem poleconym).

Jesli sktadasz wniosek o wpis do CEIDG elektronicznie, to musisz go podpisa¢ za pomoca
bankowosci internetowej, Profilem Zaufanym albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zobacz jak je uzyskac.
Dziatalnos¢ nierejestrowa

Dziatalno$¢ mozesz prowadzi¢ réwniez bez wpisu do CEIDG. Taka mozliwo$¢ dotyczy tylko
drobnej dziatalnosci zarobkowej i nie zwalnia z obowigzku ptacenia podatkéw. Sprawdz
warunki prowadzenia dziatalnosci nierejestrowej.

Jak zaczgé: “Wybierz sposéb, w jaki ztozysz wniosek - masz 5 mozliwosci”

Wybierz sposdb, w jaki ztozysz wniosek - masz 5 mozliwosci
- Zt6z wniosek online bez wychodzenia z domu

Przez strone CEIDG

Najwygodniej jest ztozy¢ wniosek online. W tym celu zarejestruj sie na stronie

internetowej CEIDG, wypetnij formularz i podpisz go elektronicznie za pomoca bankowosci
internetowej, Profilem Zaufanym lub podpisem elektronicznym.
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https://biznes.gov.pl/organy-i-instytucje/-/szczegoly/170
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/DecisionAdditionalParameters.aspx?type=1
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/DecisionAdditionalParameters.aspx?type=1
https://pz.gov.pl
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/sprawy-online/podpis-elektroniczny-i-profil-zaufany
http://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/przed-rozpoczeciem/dzialalnosc-nierejestrowa?utm_source=skrot&utm_medium=nierejestrowa&utm_campaign=skrot
http://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/przed-rozpoczeciem/dzialalnosc-nierejestrowa?utm_source=skrot&utm_medium=nierejestrowa&utm_campaign=skrot
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/NewUser.aspx
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/NewUser.aspx
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/sprawy-online/podpis-elektroniczny-i-profil-zaufany
https://pz.gov.pl

Whniosek CEIDG-1 mozesz wypetni¢ samodzielnie uzupetniajac pola formularza albo
korzystajgc z pomocy tzw. kreatora. W tym przypadku, przewodnik ,krok po kroku" i pytania
pomocnicze utatwig ci uzupetnianie kolejnych rubryk.

Jezeli zamierzasz by¢ podatnikiem podatku VAT do wniosku CEIDG-1 sktadanego online
mozesz dotgczy¢ zgtoszenie rejestracyjne lub aktualizacyjne VAT-R. Wniosek i zgtoszenie
VAT-R podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub Profilem Zaufanym.

Przez strone banku

Whniosek online mozesz ztozy¢ takze poprzez bankowos¢ internetowag wybranych bankéw.
Pamietaj jednak, ze za posrednictwem banku zarejestrujesz jedynie firme. Pozostate
formalnosci, takie jak rejestracja w ZUS lub rejestracja jako podatnik VAT musisz zatatwic juz
W urzedzie.

Dowiedz sie wiecej na temat rejestracji firmy przez bank.

- Wypetnij wniosek online i zt6z w urzedzie

Mozesz takze wypetni¢ wniosek online i podpisa¢ go osobiscie w urzedzie. Elektroniczny
formularz wniosku znajdziesz na stronie CEIDG. Zeby wypetni¢ wniosek nie musisz
dodatkowo rejestrowac sie na stronie CEIDG - mozesz to zrobi¢ anonimowo.

Po wypetnieniu wniosku na stronie CEIDG nie musisz go drukowad. Wystarczy, ze
zapamietasz kod (numer wniosku), ktéry pojawi sie po wypetnieniu na stronie CEIDG. Z tym
kodem udaj sie do urzedu. Urzednik odnajdzie twdj wniosek w CEIDG po kodzie wniosku,
wydrukuje, poda ci do podpisania i potwierdzi w systemie. Pamietaj, ze wskazana we
wniosku data rozpoczecia dziatalnosci nie moze by¢ wcze$niejsza niz dzien, w ktérym
podpiszesz wniosek w urzedzie. Adres i dane najblizszego urzedu miasta lub gminy
znajdziesz w wyszukiwarce instytucji.

- Zatéz firme przez telefon

Jesli chcesz zarejestrowac firme, mozesz to zrobi¢ rowniez przez telefon. W tym celu
skontaktuj sie z infolinig Centrum Pomocy (tel.: 801 055 088 lub 22 765 67 32). Wspdlnie z
konsultantem wypetnisz wniosek. Po rozmowie, otrzymasz SMS z kodem (numerem
wniosku). Z tym numerem udaj sie do urzedu. Urzednik wydrukuje twéj wniosek i poprosi cie,
abys go podpisat.

- Zt6z wniosek osobiscie

Mozesz takze ztozy¢ wniosek w formie papierowej w urzedzie, gdzie na miejscu otrzymasz
odpowiedni formularz. Jesli chcesz wypetni¢ go wczesniej, mozesz go pobrac ze strony
CEIDG, wydrukowa¢, podpisa¢ wtasnorecznie i zanies¢ do dowolnego urzedu.

Urzednik potwierdzi za pokwitowaniem przyjecie wniosku i najpdzniej nastepnego dnia
wprowadzi dane z wniosku do systemu CEIDG.

Wazne! Przy skfadaniu wniosku w urzedzie nie zapomnij zabrac ze sobg dowodu osobistego
lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

Whiosek o wpis do CEIDG moze réwniez ztozy¢ petnomocnik ustanowiony na zasadach
ogdinych. Dowiedz sie wiecej na temat petnomocnictwa przy rejestracji dziatalnosci.

- Wyslij wniosek listem poleconym

Wypetniony wniosek mozesz wystac listem poleconym (w przypadku przestania wniosku
listem poleconym powinien by¢ on opatrzony wtasnorecznym podpisem wnioskodawcy
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https://pz.gov.pl/pz/index
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/rejestracja-dzialalnosci/zaloz-firme-przez-bank
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/DecisionAdditionalParameters.aspx?type=1
https://www.biznes.gov.pl/szukaj-instytucji/-/is/kategoria/12
https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?F;1886f97b-43a9-4b16-b197-cc969b6917ba
https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?F;1886f97b-43a9-4b16-b197-cc969b6917ba
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/pelnomocnik-do-rejestracji/prowadzenia-dzialalnosci

potwierdzonym przez notariusza).
Aby uzyskac wpis do CEIDG, ztéz oswiadczenie o braku orzeczonych wobec ciebie zakazéw
dotyczacych:

- prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

- wykonywania okreslonego zawodu, ktérego wykonywanie podlega wpisowi do CEIDG

- prowadzenia dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, leczeniem, edukacjg matoletnich lub z
opieka nad nimi

Oswiadczenie jest elementem wniosku o wpis.

Dokumenty
Wybierz sposdb, w jaki ztozysz wniosek - masz 5 mozliwosci

- Wniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
o Wz6r wniosku o wpi ntralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
(CEIDG-1)
o Instrukcja wypetnienia wniosku CEIDG-1

lle zaptacisz

Ustuga jest bezptatna. Dodatkowe optaty mozesz ponies¢, tylko w przypadku realizacji tej
ustugi przez petnomocnika (informacje na temat petnomocnictwa).

Wiecej informacji na temat ustugi znajdziesz w publikacji: Wpis do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej w serwisie biznes.gov.pl
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http://https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG.CMS.ENGINE/GetFile.aspx?attid=0fb18706-f8b8-45ed-960d-133e4d26d532
http://https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG.CMS.ENGINE/GetFile.aspx?attid=0fb18706-f8b8-45ed-960d-133e4d26d532
http://https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG.CMS.ENGINE/GetFile.aspx?attid=eb801f75-1b62-4878-bf8e-d25e7e9b6df2
https://biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/736-wpis-do-ceidg
https://biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/736-wpis-do-ceidg

Zt0z zgtoszenie rejestracyjne VAT-R

Gdzie zatatwisz sprawe

- urzedy skarbowe
- urzedy skarbowe dla najwiekszych podmiotéw

Dodatkowe informacje utatwiajgce wybor instytucji realizujgcej

- prowadzisz firme jako osoba prawna (np. spétka z 0.0.) lub jednostka organizacyjna
niemajgca osobowosci prawnej (np. stowarzyszenie) - ztéz zgtoszenie do urzedu
skarbowego, wtasciwego dla siedziby twojego podmiotu

. prowadzisz jednoosobowq dziatalno$¢ gospodarcza - z16z zgtoszenie do urzedu skarbowego,
wtasciwego dla twojego miejsca zamieszkania

- nie masz w Polsce siedziby, ale masz state miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
- ztéz zgtoszenie do urzedu skarbowego, wtasciwego dla miejsca prowadzenia dziatalnosci

- nie masz siedziby, ani statego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w Polsce -
zt6z zgtoszenie do Drugiego Urzedu Skarbowego Warszawa-Srédmiescie

Urzedy skarbowe dla najwiekszych podmiotow

Jesli masz np.:

- oddziat w Polsce

- wielomilionowe przychody ze sprzedazy towaréw, wyrobdw i ustug (co najmniej 5 min euro
netto rocznie w przeliczeniu na ztotéwki)

- firme z kapitatem zagranicznym

zgtoszenie zt6z w jednym z wyspecjalizowanych (duzych) urzedéw skarbowych

Jak zatatwisz sprawe

Sprawe mozna zatatwic:

- podczas wizyty w urzedzie

- listownie

- elektronicznie https://www.podatki.gov.pl/vat/e-deklaracje-vat/formularze-vat/#VAT-R
Sprawe mozna zatatwic:

- podczas wizyty w urzedzie

- listownie

- elektronicznie
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/DecisionAdditionalParameters.aspx?type

Co powinienes wiedzie¢ i kto moze zatatwi¢ sprawe

Rejestracja w zakresie podatku od towardw i ustug dotyczy oséb fizycznych, oséb prawnych,
jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, wykonujacych samodzielnie
dziatalno$¢ gospodarcza jako:

- producenci

- handlowcy

- ustugodawcy, w tym podmioty pozyskujgce zasoby naturalne
- rolnicy

Rejestracja dotyczy tez dziatalnosci 0s6b wykonujacych niektére zawody. Chodzi o zawody:
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http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170000437
https://www.podatki.gov.pl/vat/e-deklaracje-vat/formularze-vat/#VAT-R
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/DecisionAdditionalParameters.aspx?type=1
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/DecisionAdditionalParameters.aspx?type=1

- prawnicze

- w zakresie doradztwa, z wyjgtkiem doradztwa rolniczego zwigzanego z uprawg i hodowlg
roslin oraz chowem i hodowlg zwierzat, a takze zwigzanego ze sporzadzaniem planu
zagospodarowania i modernizacji gospodarstwa rolnego

- jubilerskie

Kiedy musisz zarejestrowac sie jako vatowiec

Jesli wartos¢ twojej sprzedazy w poprzednim roku przekroczyta kwote 200 tys. zt. Do
wartosci sprzedazy nie wlicza sie kwoty podatku oraz nie bierze sie pod uwage dostaw
towardw i swiadczonych ustug uwzglednionych w art. 113 ust. 2 ustawy o podatku od
towaréw i ustug (m.in. wewnatrzwspélnotowej dostawy towaréw oraz sprzedazy wysytkowej
z terytorium kraju oraz sprzedazy wysytkowej na terytorium kraju). Jezeli rozpoczynasz
dziatalno$¢ w trakcie roku, to limit ten oblicz proporcjonalnie do liczby miesiecy, jakie
pozostaty do zakonhczenia danego roku kalendarzowego.

Przyktad: przedsiebiorca rozpoczat dziatalno$¢ gospodarczg 31 stycznia 2019 r. Limit
uprawniajacy do zwolnienia z VAT w 2019 r. dla takiego przedsiebiorcy wynosi 183 561,64 zt.
Wartos$¢ limitu zwolnienia z VAT obliczono wedtug wzoru:

200 000 zt (kwota limitu VAT) x 335 (liczba dni prowadzenia dziatalnosSci do konca roku) /
365 (liczba dni w roku) = 183 561,64 zt.

Uwaga

Niezaleznie od wartosci sprzedazy, jezeli wykonujesz wytgcznie czynnosci wymienione w art.
43 ust. 1 ustawy o podatku od towardw i ustug (np. ustugi medyczne, opieka nad osobami
niepetnosprawnymi), masz prawo do zwolnienia z obowigzku rejestracji, jest to tzw.
zwolnienie przedmiotowe. Natomiast, limit sprzedazy 200 tys. zt (a w przypadku oséb
rozpoczynajgcych dziatalnos¢ w trakcie roku, limit ustalony proporcjonalnie do liczby
miesiecy w roku w jakich bedziesz prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg) daje prawo do tzw.
zwolnienia podmiotowego.

Niezaleznie od wartosci zrealizowanej sprzedazy, gdy:

- dostarczasz:

- towary wymienione w zataczniku nr 12 do ustawy o podatku od towardw i ustug (np.
ztom z metali szlachetnych, monety)

o towary opodatkowane podatkiem akcyzowym, z wyjatkiem: energii elektrycznej (PKWiU
35.11.10.0), wyrobdw tytoniowych, samochodéw osobowych, innych niz wymienione w
lit. e, zaliczanych do srodkéw trwatych podlegajgcych amortyzacji

= budynki, budowle lub ich czesci, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 10
lit.aib

o tereny budowlane

= nowe $rodki transportu

- Swiadczysz ustugi:

o prawnicze

o w zakresie doradztwa, z wyjatkiem doradztwa rolniczego zwigzanego z uprawg i
hodowla roslin oraz chowem i hodowlg zwierzat, a takze zwigzanego ze sporzgdzaniem
planu zagospodarowania i modernizacji gospodarstwa rolnego

o jubilerskie
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http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20040540535
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20040540535
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20040540535
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20040540535
https://www.biznes.gov.pl/pl/publikacje/2355-lista-towarow

- nie masz siedziby dziatalnosci gospodarczej na terytorium Polski

Kiedy mozesz (a nie musisz) zarejestrowac sie jako vatowiec

- gdy rozpoczynasz dziatalnos¢ w biezagcym roku podatkowym i wiesz, ze nie przekroczysz
limitu wartosSci sprzedazy 200 tys. zt netto, obliczanego proporcjonalnie do liczby miesiecy
w roku w jakich bedziesz prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza

- w ubiegtym roku wykazates przychody ze sprzedazy nie przekraczajace limitu 200 tys. zt
netto

- wykonujesz wytgcznie czynnosci wymienione w art. 43 ust. 1 ustawy o podatku od towaréw
i ustug (stanowig katalog czynnosci zwolnionych przedmiotowo z VAT).

- jesli nie masz w Polsce siedziby dziatalnoSci gospodarczej, statego miejsca prowadzenia
dziatalnosSci gospodarczej, statego miejsca zamieszkania lub zwyktego miejsca pobytu i
wykonujesz na terytorium Polski wytacznie czynnosci takie jak np. ustugi transportowe, lub
ustugi telekomunikacyjne swiadczone na rzecz os6b niebedacych podatnikami. Wiecej na
ten temat dowiesz sie z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 listopada 2014 r. w
sprawie okreslenia podatnikdw niemajgcych obowigzku sktadania zgtoszenia
rejestracyjnego.

Status podatnika zwolnionego oznacza, ze firma nie musi sktada¢ deklaracji rozliczajgcych
VAT (np. VAT-7 albo VAT-7K). Czyli nie rozliczasz w urzedzie skarbowym podatku naleznego
z tytutu sprzedazy oraz nie masz prawa do odliczenia (zwrotu) podatku naliczonego.

Jak zaczgé: “Ztéz zgtoszenie rejestracyjne na formularzu VAT-R”

Zt6z zgtoszenie rejestracyjne na formularzu VAT-R

Na formularzu VAT-R wybierz jeden z dwoch wariantéw:

- rejestracja jako podatnik czynny

- rejestracja jako podatnik zwolniony - mozesz, ale nie musisz sktadac formularza VAT-R

Zgtoszenie mozesz ztozy¢ osobiscie, wystac pocztg lub ztozy¢ elektronicznie - jako zatgcznik
do wniosku CEIDG-1 badz przez Portal Podatkowy.

Dokumenty
Ztoz zgtoszenie rejestracyjne na formularzu VAT-R

- Zgtoszenie rejestracyjne w zakresie podatku od towaréw i ustug VAT-R
- Wzér formularza VAT-R
= Wz6r formularza VAT-R

- Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu

- Petnomocnictwo szczegélne PPS-1
= Wzér petnomocnictwa szczegdlnego

- Dowdd zaptacenia optaty skarbowej za petnomocnictwo

Dodatkowe informacje dot. dokumentow

Uwaga! Tytut prawny do lokalu - dotyczy adreséw siedziby i miejsc prowadzenia
dziatalnoSci gospodarczej.

Podmioty zagraniczne, oprécz zgtoszenia rejestracyjnego, mogg by¢ poproszone przez
urzad skarbowy o przedstawienie nastepujacych dokumentéw:
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http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001624
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001624
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001624
https://api.biznes.gov.pl/files/document_attachments/2580/Wz_r_formularza_VAT_R.doc
http://https://www.podatki.gov.pl/media/3935/vat-r-13-_v1-2e.pdf
http://https://www.podatki.gov.pl/media/2973/pps-1-2-_2018.pdf

- umowa spofki (akt zatozycielski/akt notarialny/statut)

- aktualny odpis z Rejestru Handlowego (w kraju siedziby spétki) - oryginat ttumaczenia
(zwyktego lub przysiegtego) wraz z kopig wersji obcojezycznej

- aktualne potwierdzenie rejestracji do VAT (z kraju siedziby spétki) - oryginat ttumaczenia
(zwyktego lub przysiegtego) wraz z kopig wersji obcojezycznej

- umowa z bankiem potwierdzajaca otwarcie rachunku bankowego w Polsce, ewentualnie
oswiadczenie o niewystepowaniu o zwrot podatku VAT

- doktadny opis dziatalnosci spétki w Polsce (z podaniem kodu PKD 2007) wraz z
oswiadczeniem, czy spétka posiada state miejsce prowadzenia dziatalnosci na terenie
Polski, czy posiada zaplecze osobowe, techniczne i biurowe, niezbedne do prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej

- w przypadku spétek spoza Unii Europejskiej - akt notarialny lub umowa miedzy
przedstawicielem podatkowym a spétka

- w przypadku podmiotu, ktéry nie posiada numeru NIP konieczne jest réwniez ztozenie
zgtoszenia identyfikacyjnego NIP-2

lle zaptacisz

Zt6z zgtoszenie rejestracyjne na formularzu VAT-R

Ustuga jest ptatna, szczegéty znajdziesz w opisie krokéw

Rejestracja dla celéw VAT jest bezptatna. Jesli jednak w zgtoszeniu zaznaczysz, ze
potrzebujesz potwierdzenia rejestracji, to zaptacisz 170 zt.

- 170 zt - optata skarbowa za potwierdzenie rejestracji (opcjonalnie)

Gdzie zaptaci¢: na konto urzedu miasta lub gminy, wtasciwego dla siedziby urzedu
skarbowego, w ktérym sktadasz zgtoszenie rejestracyjne (numer konta sprawdzisz na
stronie urzedu miasta lub gminy).

Przyktad: jesli wniosek sktadasz do Urzedu Skarbowego w Poznaniu, optate zapta¢ na
konto Urzedu Miasta Poznania.

- 17 zt - optata skarbowa za petnomocnictwo (opcjonalne)

Jesli dziatasz przez petnomocnika, musisz zaptaci¢ za petnomocnictwo. Nie zaptacisz za
petnomocnictwo udzielone mezowi, zonie, dzieciom, rodzicom, dziadkom, wnukom lub
rodzenstwu.

Gdzie zaptaci¢: na konto urzedu miasta lub gminy, wtasciwego dla siedziby urzedu

skarbowego, w ktérym sktadasz petnomocnictwo (numer konta sprawdzisz na stronie
urzedu miasta lub gminy).

Przyktad: jesli petnomocnictwo sktadasz do Urzedu Skarbowego w Poznaniu, optate

zaptac na konto Urzedu Miasta Poznania.

Praktyczne informacje na temat petnomocnictwa

Jesli dziatasz przez petnomocnika, pamietaj, ze odpowiada on solidarnie z toba do kwoty
500 000 zt za twoje zalegtosci podatkowe powstate z tytutu czynnosci wykonanych w
ciggu 6 miesiecy od dnia zarejestrowania cie jako podatnika VAT czynnego.

Wiecej informacji na temat ustugi znajdziesz w publikacji: Zarejestruj sie jako podatnik
VAT w serwisie biznes.gov.pl
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https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-w-urzedzie/zalatwianie-spraw-firmowych-przez-pelnomocnika/pelnomocnik-do-spraw-podatkowych
https://biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/1609-rejestracja-vat
https://biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/1609-rejestracja-vat

Przeczytaj o ustugach biura rachunkowego

Pobrano z artykutu: Korzystanie z ustug biura rachunkowego z serwisu Biznes.gov.pl

W obowigzkach zwigzanych z podatkami i sktadkami ubezpieczeniowymi moze cie wspieraé
lub zastepowac reprezentant/petnomocnik. Najczesciej jest to osoba pracujgca w biurze
rachunkowym.

Aby upowazni¢ takg osobe, musisz:

- podpisa¢ umowe okreslajacg zakres jej dziatania
- udzieli¢ odpowiedniego petnomocnictwa

Petnomocnictwo w urzedzie skarbowym

Twoj reprezentant moze podpisywac deklaracje podatkowe tylko, gdy posiada
petnomocnictwo:

- UPL-1 - dla deklaracji sktadanych elektronicznie
- UPL-1P - dla deklaracji sktadanych papierowo

Petnomocnictwo musisz ztozy¢ w formie papierowej lub elektronicznej, w urzedzie
skarbowym wtasciwym ze wzgledu na twoje miejsce zamieszkania albo siedzibe firmy.

Odpowiedz na kilka pytan i pobierz poradnik o tym, jak zatatwia¢ sprawy urzedowe przez
petnomocnika.

Petnomocnictwo w ZUS

Mozesz tez wyznaczy¢ osobe do reprezentowania cie przed ZUS. Moze to by¢ np. osoba
pozostajgca z tobg w statym stosunku zlecenia (pracownik biura rachunkowego).

Aby ustanowi¢ petnomocnictwo, trzeba:
- ztozy¢ formularz ZUS-PEL
- wnies¢ optate skarbowg (17 zt)

Petnomocnictwo mozesz ztozy¢ w dowolnym oddziale ZUS (nie obowigzuje rejonizacja) lub za
posrednictwem Platformy Ustug Elektronicznych.

Sprawdz, jak zatatwia¢ sprawy w ZUS przez petnomocnika.

Podstawa prawna:

- Art. 80a § 2 i 2a; art. 138a-1380 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
- Art. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
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https://biznes.gov.pl/publikacja/-/publikacja/2200-biuro-rachunkowe-zus
https://www.podatki.gov.pl/pelnomocnictwa/formularze/#UPL-1
https://www.podatki.gov.pl/pelnomocnictwa/formularze/#UPL-1P
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-w-urzedzie/guide_209-PELNOMOCNIK
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-w-urzedzie/guide_209-PELNOMOCNIK
http://www.zus.pl/wzory-formularzy/pelnomocnictwo/pel-pelnomocnictwo/-/publisher/details/1/pelnomocnictwo-zus-pel/ZUS-PEL
http://pue.zus.pl/web/guest
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-w-urzedzie/zalatwianie-spraw-firmowych-przez-pelnomocnika/jak-zalatwiac-sprawy-w-zus-przez-pelnomocnika
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu19971370926
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu20062251635

Dokonaj zgtoszenia do ubezpieczenia spotecznego

Pobrano z artykutu: Zgtoszenie przedsiebiorcy do ubezpieczen spotecznych oraz
ubezpieczenia zdrowotnego z serwisu Biznes.gov.pl

Ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne

Jesli jestes wspdlnikiem spotki komandytowej, jawnej, partnerskiej lub jednoosobowej spétki
z 0.0., to tak samo jak osoby fizyczne prowadzgce jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza
lub bedace wspdlnikami w ramach spétki cywilnej, musisz zgtosi¢ sie do ubezpieczen
spotecznych oraz ubezpieczenia zdrowotnego. Podlegasz obowiazkowym
ubezpieczeniom emerytalnym, rentowym, wypadkowym oraz ubezpieczeniu
zdrowotnemu. Nie podlegasz natomiast obowigzkowo ubezpieczeniu chorobowemu.
Mozesz by¢ objety tym ubezpieczeniem dobrowolnie, na swéj wniosek. Zasady okreslania
stopy procentowej sktadek na ubezpieczenie wypadkowe zalezg od tego, jaki rodzaj pracy
wykonujesz i jaki jest poziom twoich zagrozeh zawodowych (okreslaja to przepisy ustawy z
dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkdéw przy pracy i
choréb zawodowych).

Jesli prowadzisz pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza, to podlegasz obowiazkowi
ubezpieczenia emerytalnego, rentowego i wypadkowego od dnia, w ktérym
rozpoczynasz jej wykonywanie do dnia, kiedy przestajesz ja wykonywac. Nie
podlegasz temu obowigzkowi w okresie, na ktéry zawiesisz wykonywanie dziatalnosci na
podstawie przepiséw - Prawo przedsiebiorcéw.

Za dzienh rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej uznaje sie date rozpoczecia
dziatalnosci, ktérg wskazesz we wniosku o wpis do CEIDG albo dzieh wpisania dziatalnosci do
KRS (w przypadku spétek komandytowych, jawnych i partnerskich oraz jednoosobowych
spotek z 0.0.). Dobrowolne ubezpieczenie chorobowe obejmuje cie od dnia, ktéry
wskazesz we wniosku o objecie ubezpieczeniem, ale nie wczesniej niz od dnia, gdy ztozysz
ten wniosek. Ubezpieczenie to moze objg¢ cie od dnia wskazanego we wniosku,
wczesniejszego niz dzien, w ktérym ten wniosek ztozysz. Bedzie tak jednak tylko wtedy,
gdy do obowigzkowych ubezpieczeh emerytalnego i rentowego zgtosisz sie w terminie 7 dni
od daty powstania obowigzku ubezpieczen.

Jesli jestes wspélnikiem spotki komandytowej, jawnej, partnerskiej lub
jednoosobowej spotki z 0.0., to w pierwszej kolejnosci zgtos siebie jako ptatnika
sktadek na wtasne ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne na formularzu ZUS ZFA. Nie
musisz sktadac tego formularza, jesli zaktadasz jednoosobowa dziatalnos¢
gospodarcza lub spétke cywilna poprzez wpis do CEIDG (CEIDG zgtosi cie jako ptatnika
ZUS).

Przeczytaj, jak wypetnic¢ formularz ZUS ZFA.

Nastepnie (jesli jestes wspdlnikiem spétki komandytowej, jawnej, partnerskiej,
jednoosobowej spotki z 0.0. lub osoba fizyczna prowadzaca jednoosobowa
dziatalnos¢ gospodarcza albo bedaca wspolnikiem w ramach spétki cywilnej) w
ciggu 7 dni od momentu, gdy powstanie obowigzek ubezpieczeniowy, przekaz do ZUS
wypetnione formularze ZUS ZUA. Na tym formularzu deklarujesz swoje przystapienie do
obowigzkowego ubezpieczenia spotecznego oraz zdrowotnego. Przystgpienie do
dobrowolnego ubezpieczenia chorobowego wraz z rozpoczeciem dziatalnosSci gospodarczej
-14 -

Fundusze WO
Europejskie ZEDSIEE 7

obauziajods ejuazoaidzagn op eluazsopbz feuodoq 6 z § Ho4)


https://biznes.gov.pl/publikacja/-/publikacja/1915-zuspracownicy-zgloszenie-przedsiebiorcy-do-zus
https://biznes.gov.pl/publikacja/-/publikacja/1915-zuspracownicy-zgloszenie-przedsiebiorcy-do-zus
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20021991673
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20021991673
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20021991673
http://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/publisher/details/2/formularz-zus-zfa/304702
http://www.zus.pl/documents/10182/167567/ZUS_ZFA.pdf/b1862bf8-ae60-479c-9ceb-d4e4597d1f60
http://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/publisher/details/1/formularz-zus-zua/76008

deklaruje sie réwniez na formularzu ZUS ZUA.

Pamietaj, ze mozesz zgtosic sie do ubezpieczen spotecznych oraz ubezpieczenia
zdrowotnego sktadajac wniosek o zatozenie jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej (CEIDG). Do wniosku tego dotacz formularz ZUS ZUA, na ktéorym
zgtaszasz sie do ubezpieczen spotecznych oraz ubezpieczenia zdrowotnego.

Przeczytaj wiecej o tym, jak wypetni¢ formularz ZUS ZUA.

Wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne

Bedziesz optacac sktadki na ubezpieczenia spoteczne od zadeklarowanej kwoty - nie nizszej
niz 60 proc. prognozowanego przecietnego wynagrodzenia miesiecznego, przyjetego do
ustalenia kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek (w 2019 roku jest to
2859,00 zt - 60% z 4765 ztotych). Samodzielnie - jako osoba prowadzaca dziatalnos¢
pozarolnicza - finansujesz sktadki za ubezpieczenia emerytalne, rentowe, chorobowe i
wypadkowe dla siebie i 0séb wspdtpracujacych.

Stopy procentowe sktadek wynosza:

- 19,52% podstawy wymiaru - na ubezpieczenie emerytalne

- 8,00% podstawy wymiaru - na ubezpieczenie rentowe

- 2,45% podstawy wymiaru - na ubezpieczenie chorobowe

- 0d 1,67% podstawy wymiaru - na ubezpieczenie wypadkowe

Rodzaj ubezpieczenia Stawka ubezpieczenia w % Kwota w 2019 r.
emerytalne 19,52 558,08 zt

rentowe 8,00 228,72 zt
chorobowe 2,45 70,05 zt
wypadkowe 1,67 47,75 zt
zdrowotne 9,00 342,32 zt

Jesli dobrowolnie podlegasz ubezpieczeniu chorobowemu, to podstawa wymiaru sktadki nie
moze przekracza¢ miesiecznie 250% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia
przyjmowanego do ustalenia rocznego limitu podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalno-rentowe. W 2019 r. to ograniczenie wynosi 11 912,50 zt (4765 zt x 250%).

Z kolei podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalno-rentowe w danym roku
kalendarzowym jest ograniczona do kwoty pewnego limitu. Odpowiada on 30-krotnosci
prognozowanego przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej na
dany rok kalendarzowy, okreslonego w ustawie budzetowej. W 2019 r. jest to 142 950 zt
(4765 zt x 30).

Wiecej informacji na temat ustalania stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie
wypadkowe znajdziesz na stronie ZUS.

Dowiedz sie jak odliczy¢ sktadki na ubezpieczenie spoteczne od podatkdw.
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Ubezpieczenie zdrowotne

Jesli jestes przedsiebiorcg prowadzgcym pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarczg, to musisz
posiada¢ obowigzkowe ubezpieczenie zdrowotne. Zgtos sie do ubezpieczenia na
formularzu ZUS ZUA. W 2019 r. sktadka na ubezpieczenie zdrowotne nie moze by¢ nizsza
od kwoty 342,32 zt.

Jak obliczana jest sktadka

Na podstawie art. 81 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw publicznych podstawg wymiaru sktadki na
ubezpieczenie zdrowotne w 2019 r. jest kwota zadeklarowana, nie nizsza niz 3803,56 zt
(czyli 75% przecietnego wynagrodzenia, wtacznie z wyptatami z zysku w sektorze
przedsiebiorstw w czwartym kwartale 2018 r.). Sktadka to 9% od zadeklarowanej kwoty -
czyliw 2019 r. od 342,32 zt.

Obowigzuje ona:

- osoby prowadzgce pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie przepiséw o
dziatalnosci gospodarczej lub innych przepiséw szczegdlnych,

- tworcow i artystow,

- osoby prowadzace dziatalnos¢ w zakresie wolnego zawodu w rozumieniu przepiséw o
zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodéw osigganych przez osoby
fizyczne, a takze osoby prowadzace dziatalnos¢ w zakresie wolnego zawodu, z ktérej
przychody sa przychodami z dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepiséw o podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych,

- wspdlnika jednoosobowej spotki z ograniczong odpowiedzialnoScig oraz wspélnikéw spétki
jawnej, komandytowej lub partnerskiej,

- osoby prowadzace niepubliczng szkote, placéwke lub ich zespét, na podstawie przepiséw o
systemie oswiaty,

- 0soby wspotpracujace z osobami prowadzgcymi pozarolniczg dziatalnosc.

Przecietne miesieczne wynagrodzenie w sektorze przedsiebiorstw, wtgcznie z wyptatami z
zysku, w czwartym kwartale 2018 r. wynosito 5071,41 zt (zgodnie z obwieszczeniem
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 18 stycznia 2019 r. w sprawie przecietnego
miesiecznego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw, wtgcznie z wyptatami z zysku, w
czwartym kwartale 2018 r.).

Zobacz jak odlicza sie sktadke zdrowotna od podatku.

Sktadka na Fundusz Pracy

Sktadke na Fundusz Pracy musisz ustali¢ za siebie i za osoby wspétpracujgce od podstawy
wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe. W 2019 r. jest to 2859,00 zt (60%
z kwoty 4765 zt). Przy stawce 2,45% w 2019 roku sktadka wyniesie wiec 70,05 zt. Opfacaj
sktadke na Fundusz Pracy za kobiety, ktdére nie osiggnety wieku 55 lat i mezczyzn, ktérzy nie
osiaggneli 60 lat.

Sktadka na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
Jesli zamierzasz zatrudni¢ pracownikéw, to musisz optaca¢ sktadke na Fundusz
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Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych. Sktadka na FGSP wynosi 0,10% podstawy
wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe bez stosowania ograniczenia
podstawy do kwoty 30-krotnosci przecietnego miesiecznego wynagrodzenia. To ty w catosci
finansujesz sktadke.

Preferencyjne warunki ubezpieczenia dla oséb rozpoczynajacych
dziatalnos¢ gospodarcza

Jesli rozpoczynasz prowadzenie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej, to przez 24
kalendarzowe miesigce od dnia jej rozpoczecia mozesz optacac sktadki na ubezpieczenia
spoteczne od takiej kwoty, jakg zadeklarujesz. Nie moze by¢ ona jednak nizsza niz 30%
kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace. W 2019 r. minimalne wynagrodzenie wynosi
2250 zt. W efekcie minimalna sktadka na ubezpieczenie spoteczne to 675 zt.

Nie mozesz korzystac z preferencyjnych zasad optacania sktadek, jesli:

- w okresie ostatnich 60 miesiecy kalendarzowych przed dniem rozpoczecia wykonywania
dziatalnoSci gospodarczej prowadzite$ pozarolniczg dziatalnos¢,

- wykonujesz dziatalno$¢ gospodarcza na rzecz bytego pracodawcy, a przed dniem jej
rozpoczecia w biezacym lub w poprzednim roku kalendarzowym wykonywates w ramach
stosunku pracy lub spétdzielczego stosunku pracy czynnosci, ktére wchodzg w zakres
twojej dziatalnosci.

Mozesz optacac sktadki na ubezpieczenia od tak ustalonej podstawy wymiaru, jesli
prowadzisz pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie przepiséw o dziatalnosci
gospodarczej lub innych przepiséw szczegdlnych albo jeste$ wspdlnikiem spotki cywilnej.

Z preferencyjnego ZUS nie moga skorzystac:

- wspdlnicy jednoosobowej spétki z o0.0.

- wspdlnicy spétki jawnej

- wspolnicy spoétki komandytowe;j

- wspdlnicy spétki partnerskiej

- 0soby wspotpracujace z osobami, ktére prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza

Rodzaj ubezpieczenia Stawka ubezpieczenia w % Kwota w 2019 r.
emerytalne 19,52 131,76 zt

rentowe 8,00 54,00 zt
chorobowe 2,45 16,54 zt
wypadkowe 1,67 11,27 z
zdrowotne 9,00 342,32zt

Jesli korzystasz z preferencyjnych warunkéw ubezpieczenia dla 0séb rozpoczynajgcych
dziatalno$¢ gospodarcza, to pamietaj, ze nie masz zmniejszonej stawki ubezpieczenia
zdrowotnego. Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne w 2019 r., poczawszy od sktadek
naleznych od dnia 1 stycznia 2019 r., nie moze by¢ wiec nizsza niz 342,32 zt.

Jesli korzystasz z preferencyjnych warunkédw ubezpieczenia dla 0s6b rozpoczynajgcych
dziatalnos¢ gospodarcza, to nie optacasz sktadek na Fundusz Pracy.

Wiecej na temat wysokosci i sposobu obliczania sktadek na ubezpieczenia
spoteczne przeczytasz na stronie ZUS.

Odpowiednie formularze mozesz réwniez sktada¢ drogg elektroniczng korzystajac z
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Platformy Ustug Elektronicznych ZUS. Zgtoszenie ptatnika lub ubezpieczonego do

ubezpieczen spotecznych mozesz przekaza¢ réwniez do urzedu skarbowego, w ktérym
znajduje sie centrum obstugi. W takim przypadku za date ztozenia dokumentéw do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych uwaza sie dzieh, w ktérym ztozysz je do urzedu skarbowego.

Uwaga

Wszystkie wymienione sktadki musisz wptacaé jednym przelewem - na jeden
rachunek sktadkowy wskazany przez ZUS. Przeczytaj wiecej o zasadach optacania
sktadek ZUS.

Podstawa prawna:

. Art. 6, art. 13, art. 18, art. 18a, art. 36-38 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych

- Art. 103-108 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
rac

- Art. 28-30 ustawy z dnia 13 li 2 r. hronie roszczen pracowniczych w razi
niewyptacalnosci pr w

- Art. 79-82, art. 87 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze Srodkéw publicznych

- Obwieszczenie Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 18 stycznia 2019 r. w

rawie przecietn miesieczn wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw bez

wyptaty nagrdd z zysku w 2018 r.

. Rozporzadzenie R Ministrow z dnia 11 wrzednia 2018 r. w sprawie wysokosci

minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w
2019 r.

- Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 20 grudnia 2018 r. w

sprawie okreslenia wzoréw zgtoszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego
-18 -
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Przeczytaj o rodzajach uméw, na podstawie ktorych
mozesz zatrudni¢ pracownikow

Pobrano z artykutu: Rodzaje umdw, na podstawie ktdrych mozna zatrudnic
pracownikéw z serwisu Biznes.gov.pl

Kto jest pracownikiem

W potocznym rozumieniu pracownikiem jest zaréwno osoba zatrudniona na podstawie
umowy o prace, jak i osoba zatrudniona w oparciu o umowe o dzieto lub umowe zlecenie.
Zgodnie z Kodeksem pracy pracownikiem jest osoba zatrudniona na podstawie
umowy o prace, powotania, wyboru, mianowania lub spétdzielczej umowy o prace.
Natomiast osoby wykonujgce prace w oparciu 0 umowe o dzieto oraz umowe zlecenie nie sg
pracownikami w rozumieniu Kodeksu pracy. Kwestie wykonywania przez nich ustug reguluje
Kodeks cywilny, a zawierane umowy nazywane sg cywilnoprawnymi. Ponadto mozesz
zawrze¢ umowe o prace naktadczg z osobg, ktéra wykona okreslone prace. Jesli jestes
rolnikiem, mozesz zawrze¢ umowe o prace przy zbiorach.

Umowy o prace wynikajace z Kodeksu pracy

Umowa na okres préobny

Zaréwno umowy na czas nieokres$lony, jak i umowy na czas okres$lony (w tym umowa na
zastepstwo) mogg by¢ poprzedzone umowg na okres probny. Umowe o prace na okres
prébny, nieprzekraczajacy 3 miesiecy, zawierasz po to, aby sprawdzi¢ kwalifikacje
pracownika i mozliwosci jego zatrudnienia do wykonywania okreslonego rodzaju pracy.
Ponownie mozesz zawrze¢ umowe 0 prace na okres prébny z tym samym pracownikiem:

- jesli pracownik ma by¢ zatrudniony do wykonywania innego rodzaju pracy

- po uptywie co najmniej 3 lat od dnia rozwigzania lub wygasniecia poprzedniej umowy o
prace - jesli pracownik ma by¢ zatrudniony do wykonywania tego samego rodzaju pracy; w
tym przypadku mozesz tylko raz ponownie zawrze¢ umowe na okres prébny

Stosunek pracy nawigzuje sie w terminie okreSlonym w umowie jako dzien rozpoczecia pracy,
a jesli termin ten nie zostat okreslony, to w dniu zawarcia umowy. Umowa o prace na okres
prébny rozwigzuje sie z uptywem okresu, na ktéry byta zawarta. Przed jego uptywem moze
by¢ rozwigzana za wypowiedzeniem na wniosek kazdej ze stron. Okres wypowiedzenia
umowy o prace zawartej na okres prébny wynosi:

- 3 dni robocze, jezeli okres prébny nie przekracza 2 tygodni

- tydzien, jezeli okres prébny jest dtuzszy niz 2 tygodnie

- 2 tygodnie, jezeli okres prébny wynosi 3 miesigce

Umowa na czas okreslony

Mozesz zatrudni¢ pracownika na czas okreslony na podstawie umowy o prace. Jesli w trakcie
trwania umowy o prace na czas okreslony uzgodnisz z pracownikiem dtuzszy okres
wykonywania pracy na podstawie tej umowy, to uwaza sie, ze zawartes$ kolejng umowe o
prace na czas okreslony. Obowigzuje ona od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym miato
nastgpic¢ rozwigzanie umowy na czas okreslony.

Pamietaj
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- Stosunek pracy nawigzuje sie w terminie okreslonym w umowie jako dzieh rozpoczecia
pracy, a jezeli nie okre$lono tego terminu, to w dniu zawarcia umowy.

- Okres zatrudnienia na podstawie umowy na czas okreslony (czy tez taczny czas
zatrudnienia na podstawie takich umoéw zawartych miedzy tymi samymi stronami) nie
moze przekraczac 33 miesiecy.

- Zawarcie umowy na czas okreslony na dtuzszy okres traktuje sie jako zatrudnienie na czas
nieokreslony, liczac od dnia, ktéry nastepuje po uptywie 33 miesiecy.

- taczna liczba umoéw na czas okreslony zawartych z jednym pracownikiem nie
moze przekraczac 3.

. Zawarcie czwartej umowy na czas okreslony traktuje sie jako zatrudnienie na
podstawie umowy o prace na czas nieokreslony, liczac od dnia zawarcia czwartej
umowy.

Zasady te stosuje sie rowniez dla umdw o prace na czas okreslony, trwajacych w dniu 22
lutego 2016 r. Z tym, ze naliczanie 33 miesiecznego okresu zatrudnienia rozpoczyna sie od
dnia wejscia w zycie tej ustawy (czyli 22 lutego 2016 r.). Trwajaca w tym dniu umowa o
prace na czas okreslony jest uwazana za pierwszg umowe albo za druga umowe, jesli zostata
zawarta jako druga umowa na czas okreslony.

Nie stosuje sie przepisdw dotyczacych maksymalnego czasu zatrudnienia oraz liczby umoéw
w przypadku umoéw na czas okre$lony zawartych:

- aby zastgpi¢ pracownika w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy (umowa na
zastepstwo)

- aby wykonac prace dorywcza lub sezonowg

- aby wykonac prace przez okres kadenc;ji

- w przypadku, gdy jako pracodawca wskazesz obiektywne przyczyny lezace po twojej
stronie (np. gdy zatrudniasz osobe posiadajgcg okreslone uprawnienia w zwigzku z
realizacjg projektu unijnego, a jej kompetencje po zakonczeniu projektu nie beda
potrzebne w twojej firmie)

Dotyczy to przypadkdw, gdy jako pracodawca masz faktyczne okresowe zapotrzebowanie na
pracownikéw, a podpisanie takich uméw jest niezbedne w tym zakresie.

Musisz zawiadomi¢ wtasciwego okregowego inspektora pracy o zawarciu umowy 0 prace na
czas okreslony. Umowa ta musi by¢ uzasadniona obiektywnymi okolicznosciami lezacymi po
twojej stronie. Zt6z w formie pisemnej lub elektronicznej zawiadomienie zawierajgce
przyczyne zawarcia takiej umowy. Masz na to 5 dni roboczych - liczac od dnia zawarcia
umowy.

Wypowiedzenie umowy na czas okreslony

Umowa o prace na czas okre$lony rozwigzuje sie z uptywem tego okresu. Przed jego
uptywem moze byc¢ rozwigzana za wypowiedzeniem na wniosek kazdej ze stron. Okres
wypowiedzenia umowy o prace zawartej na czas okreslony jest uzalezniony od okresu
zatrudnienia u danego pracodawcy i wynosi (zgodnie z przepisami obowigzujgcymi od 22
lutego 2016 r.):

- 2 tygodnie, jezeli pracownik byt zatrudniony krdcej niz 6 miesiecy

- 1 miesiac, jezeli pracownik byt zatrudniony co najmniej 6 miesiecy

- 3 miesigce, jezeli pracownik byt zatrudniony co najmniej 3 lata

Po wypowiedzeniu umowy o prace na czas okreslony przez jedng ze stron mozna ustali¢
wczesniejszy termin rozwigzania umowy.
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Umowa na zastepstwo

Szczegblnym przypadkiem umowy o prace na czas okreslony jest umowa na zastepstwo.
Takag umowe zawierasz, gdy chcesz zastgpi¢ pracownika w czasie jego usprawiedliwionej
nieobecnosci w pracy. Mozesz zatrudni¢ innego pracownika na podstawie umowy o prace na
czas okreslony, obejmujacy czas tej nieobecnosci. Dla umowy o zastepstwo nie obowigzuje
ograniczenie liczby zawieranych umoéw na czas okreslony (maksymalnie 3 umowy) ani limit
czasowy (33 miesigce). Stosunek pracy nawigzuje sie w terminie okreSlonym w umowie jako
dzienh rozpoczecia pracy, a jezeli nie okreslono tego terminu, to w dniu zawarcia umowy.
Okres wypowiedzenia umowy o prace zawartej na zastepstwo jest taki sam jak innych uméw
zawartych na czas okreslony.

Uwaga

0d 22 lutego 2016 r. przepisy nie przewidujg zatrudniania pracownikéw na podstawie
umowy na czas wykonania okreslonej pracy.

Umowa na czas nieokreslony

Mozesz zatrudni¢ pracownika na czas nieokreslony. Okres wypowiedzenia umowy 0 prace
zawartej na czas nieokres$lony jest uzalezniony od okresu zatrudnienia u danego pracodawcy
i Wynosi:

- 2 tygodnie, jezeli pracownik byt zatrudniony krécej niz 6 miesiecy

- miesigc, jezeli pracownik byt zatrudniony co najmniej 6 miesiecy

- 3 miesiace, jezeli pracownik byt zatrudniony co najmniej 3 lata

Po wypowiedzeniu umowy o prace przez jedng ze stron mozna ustali¢ wczesniejszy termin
rozwigzania umowy.

Zatrudnienie pracownikéw w niepetnym wymiarze czasu

Mozesz zatrudni¢ pracownikéw w niepetnym wymiarze czasu. Zawarta przez ciebie umowa o
prace w niepetnym wymiarze nie moze by¢ mniej korzystna dla pracownika pod wzgledem
warunkdéw pracy i ptacy niz umowy pracownikdw, ktérzy wykonuja takg sama lub podobna
prace w petnym wymiarze czasu pracy. Powinienes zachowac¢ jednak proporcjonalnos¢
wynagrodzenia za prace i innych swiadczen zwigzanych z pracg do wymiaru czasu pracy
pracownika.

W miare mozliwosci uwzglednij wniosek pracownika dotyczacy zmiany wymiaru czasu pracy
okreslonego w umowie o prace.

Umowy cywilnoprawne wynikajace z Kodeksu cywilnego

Umowa zlecenie
Stronami umowy zlecenia sa:

- zleceniodawca (osoba, ktéra zleca wykonanie okreslonych czynnosci)
- zleceniobiorca (osoba wykonujaca zlecenie)

Jesli dajesz komus ptatne zlecenie, to wynagrodzenie nalezy mu sie dopiero po wykonaniu
zlecenia, chyba ze co innego wynika z umowy lub z przepiséw szczegdlnych.

Jesli dajesz zlecenie, to mozesz je wypowiedzie¢ w kazdym czasie. Musisz jednak zwrdci¢
przyjmujacemu zlecenie wydatki, ktére ponidst, aby wtasciwie wykona¢ zlecenie. W razie
odpfatnego zlecenia musisz wyptaci¢ przyjmujacemu zlecenie cze$¢ wynagrodzenia
odpowiadajacg jego dotychczasowym czynnos$ciom, a jezeli wypowiedzenie nastgpito bez
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waznego powodu, powinienes takze naprawic¢ szkode.

Umowa o dzieto

Zasady dotyczace wyptaty wynagrodzenia za dzieto:

- Podpisujgc umowe o dzieto przyjmujgcy zamdwienie zobowigzuje sie do wykonania
okreslonego dzieta, a ty - jako zamawiajacy - zobowigzujesz sie do zaptaty wynagrodzenia.

- Jesli umowa nie zaktada inaczej, wypta¢ wynagrodzenie przyjmujgcemu zaméwienie, kiedy
odda dzieto.

- Jezeli dzieto ma by¢ oddawane czesciami, a wynagrodzenie zostato obliczone za kazda
cze$¢ z osobna, wyptacaj je z chwilg wykonania kazdego ze swiadczen czesciowych.

- Dopdki dzieto nie zostato ukohczone, mozesz w kazdej chwili odstgpi¢ od umowy ptacac
umowione wynagrodzenie. W takim wypadku mozesz odliczy¢ to, co przyjmujgcy
zamodwienie zaoszczedzit z powodu niewykonania dzieta.

Uwaga

Wysokos¢ wynagrodzenia za kazdg godzine wykonania zlecenia lub $wiadczenia ustug nie
moze byc nizsza niz wysokos¢ minimalnej stawki godzinowej, ktéra w 2019 r. wynosi 14,70
zt brutto. Bedzie ona corocznie waloryzowana.

Przyjmujacy zlecenie lub swiadczacy ustugi musi dostac za kazda godzine wykonania
zlecenia badz ustugi wynagrodzenie w wysokosci co najmniej minimalnej stawki godzinowe;.
Jesli wysoko$¢ wynagrodzenia nie zapewnia tej stawki, to zleceniobiorcy bedzie przystugiwaé
wynagrodzenie obliczone z uwzglednieniem tej minimalnej stawki. Wynagrodzenie dla
zleceniobiorcy wyptacaj w formie pienieznej. Réb to w regularnych odstepach, tj. w
przypadku uméw zawartych na czas dtuzszy niz miesigc, co najmniej raz w miesigcu.

Inne umowy

Umowa o prace naktadcza

Zawierajgc umowe o prace naktadcza (zwang pracg chatupniczg), chatupnik zobowigzuje sie
do wykonania okreslonych prac na twojg rzecz jako naktadcy (zleceniodawcy).

- W umowie okreslcie (ty i chatupnik) minimalng miesieczng ilo$¢ pracy, ktérg chatupnik
musi wykona¢ (dostaje on pienigdze za wyniki), w wymiarze zapewniajgcym co najmniej
50% najnizszego wynagrodzenia.

- Jesli praca naktadcza jest dla wykonawcy jedynym lub gtéwnym Zrédtem utrzymania, to
powinniscie tak ustali¢ ilos¢ pracy, aby jej wykonanie zapewniato wynagrodzenie nie
mniejsze niz ptaca minimalna*.

- Umowe o prace naktadczg mozecie zawrze¢ na czas okreslony, na czas wykonania
okreslonej pracy lub na czas nieokreslony. Kazda z tych uméw moze by¢ poprzedzona
umowag na okres prébny, ktéry nie moze przekracza¢ 3 miesiecy.

- Umowa moze by¢ rozwigzana w kazdym czasie za porozumieniem stron.

- W czasie okresu prébnego wypowiedzenie jest 2-tygodniowe.

- Umowa zawarta na czas nieokreslony moze by¢ rozwigzana, ale z 1-miesiecznym
wypowiedzeniem.

- Okres wypowiedzenia konczy sie ostatniego dnia miesigca kalendarzowego.

- Praca naktadcza moze by¢ wykonywana w domu w godzinach, ktére odpowiadajg
zatrudnionemu.

* Minimalne wynagrodzenie w 2019 r. wynosi 2250 zt brutto.
Umowa o prace przy zbiorach
-22-

Fundusze WO
Europejskie ZEDSIEE 7



Umowe takg moze zawrze¢ wytacznie rolnik z pracownikiem, ktéry nazywany jest
pomocnikiem rolnika. Nalezy ja zawrze¢ na pismie.

- W umowie okreslcie (ty i pracownik rolnika) zakres czynnosci wykonywanych przez
pomochnika rolnika oraz dzieh rozpoczecia pracy (jezeli jest on inny niz dzieh zawarcia
umowy).

- Praca moze by¢ wykonywana przy zbiorach niektérych produktéw rolnych. Sg to np.:
chmiel, owoce, warzywa, tyton, ziota i rosliny zielarskie.

- Przed zawarciem umowy pomocnik powinien dostarczy¢ ci oswiadczenie o liczbie dni w
danym roku, w ktérych Swiadczyt prace jako pomocnik rolnika u innych rolnikéw.

- Praca wykonywana jest w okreSlonym miejscu i przez okre$lony czas w gospodarstwie
rolnika. Moze to by¢ maksymalnie 180 dni w roku kalendarzowym.

- Stronom przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy o prace przy zbiorach. Umowa ulega
rozwigzaniu z uptywem dnia, w ktérym zostata wypowiedziana, chyba ze strony w umowie
postanowity inaczej.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
tawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodek wiln

. Rozporzadzenie R Ministrow z dnia 11 wrzednia 2018 r. w sprawie wysokosci

minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w
2019 r.
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Podpisz z pracownikiem umowe o prace

Pobrano z artykutu: Spisanie umowy z pracownikiem z serwisu Biznes.gov.pl

Przed zatrudnieniem pracownika

W potocznym rozumieniu pracownikiem jest zaréwno osoba zatrudniona na podstawie
umowy o prace jak i osoba zatrudniona w oparciu o umowe o dzieto lub umowe zlecenie.
Zgodnie z kodeksem pracy pracownikiem jest osoba zatrudniona na podstawie
umowy o prace, powotania, wyboru, mianowania lub spétdzielczej umowy o prace.
Natomiast osoby wykonujgce prace w oparciu o umowe o dzieto lub umowe o prace nie sg
pracownikami w rozumieniu kodeksu pracy. Kwestie wykonywania przez nich ustug reguluje
kodeks cywilny, a zawierane umowy nazywane sg cywilnoprawnymi. Na potrzeby kreatora
stosowac bedziemy (o ile nie zaznaczymy inaczej) potoczne znaczenie okreslenia
pracownika.

Do najpopularniejszych kanatéw stuzacych do znalezienia pracownikéw naleza:
zamieszczanie oferty w mediach, poszukiwanie pracownikéw wsréd znajomych, korzystanie
z ustug agencji zatrudnienia, umieszczenie ogtoszenia w Internecie (wtasna strona lub
serwisy ogtoszeniowe), zwracanie sie do urzedéw pracy i biur karier.

Przy zatrudnianiu pracownikéw o umowe prace pracodawca ma prawo zadac od
osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie podania danych osobowych obejmujacych:
- imie (imiona) i nazwisko

- imiona rodzicéw

. date urodzenia

- miejsce zamieszkania (adres do korespondencji)

- wyksztatcenie

- przebieg dotychczasowego zatrudnienia

Pracodawca ma prawo zadac od pracownika podania, niezaleznie od

wymienionych powyzej danych osobowych, takze:

- innych danych osobowych pracownika, a takze imion i nazwisk oraz dat urodzenia dzieci
pracownika, jezeli podanie takich danych jest konieczne ze wzgledu na korzystanie przez
pracownika ze szczegdlnych uprawnien przewidzianych w prawie pracy

- numeru PESEL pracownika nadanego przez Rzagdowe Centrum Informatyczne
Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (RCI PESEL)

Pracodawca moze zadac podania innych danych osobowych niz okreslone powyzej, jezeli
obowigzek ich podania wynika z odrebnych przepiséw. Ponadto moze domagac sie
udokumentowania danych osobowych. Udostepnienie pracodawcy danych osobowych
nastepuje w formie oswiadczenia osoby, ktérej one dotyczg. Dane zawarte w sktadanych
przez kandydatéw ofertach pracy nalezy zabezpieczy¢. Chcac zatrudni¢ pracownikéw nalezy
pamietad, iz w Polsce pracownikami moga by¢ osoby, ktére ukonczyty 18 lat (przepisy prawa
dopuszczajg zatrudnienie mtodocianych - czyli oséb w wieku 15-18 lat).

Co powinny zawiera¢ umowy zawierane z pracownikami

Umowa o prace a stosunek pracy

Umowa o prace jest potwierdzeniem nawigzania stosunku pracy pomiedzy pracodawca, a
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pracownikiem. Stosunek pracy nawigzuje sie w terminie okreSlonym w umowie jako dzieh
rozpoczecia pracy, a jezeli terminu tego nie okreslono - w dniu zawarcia umowy. Przez
nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowigzuje sie do wykonywania pracy okre$lonego
rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie
wyznaczonym przez pracodawce, a pracodawca - do zatrudniania pracownika za
wynagrodzeniem. Jezeli podpisana umowa spetnia te warunki, lecz jest nazwana inaczej (np.
umowg cywilnoprawna), to jest ona traktowana jak nawigzanie stosunku pracy. Co istotne
takie dziatanie moze zosta¢ uznane przez organy kontrolne za naruszenie prawa pracy i
zagrozone jest grzywng w wysokos$ci od 1000 do 30 tys. zi.

Umowa o prace

Umowami o prace sg umowy: na okres prébny, na czas okreslony, na czas wykonania

okreslonej pracy, na czas nieokreslony, na zastepstwo. Pracodawca zatrudniajac pracownika

zobowigzany jest do zawarcia na piSmie umowy o prace. Umowa o prace okresla strony

umowy, rodzaj umowy, date jej zawarcia oraz warunki pracy i ptacy, w szczegdlnosci:

- rodzaj pracy

- miejsce wykonywania pracy

- wynagrodzenie za prace odpowiadajace rodzajowi pracy, ze wskazaniem sktadnikdw
wynagrodzenia

- Wymiar czasu pracy

- termin rozpoczecia pracy

Ponadto umowa moze zawiera¢ takze inne elementy, np. oznaczenie czasu na jaki zostata
zawarta, okres$lenie zakresu obowigzkéw lub odestanie do regulaminu pracy; zobowigzanie
do zachowania tajemnicy zawodowe;j.

Jezeli umowa o prace nie zostata zawarta z zachowaniem formy pisemnej, pracodawca
powinien, najpdZniej w dniu rozpoczecia pracy przez pracownika, potwierdzi¢ pracownikowi
na pismie ustalenia co do stron umowy, rodzaju umowy oraz jej warunkéw. Umowa
spisywana jest w dwoch egzemplarzach, jeden pozostaje u pracodawcy, natomiast drugi
otrzymuje pracownik. W przypadku, gdy umowa o prace nie zostata zawarta z zachowaniem
formy pisemnej, pracodawca powinien, najpdzniej w dniu rozpoczecia pracy przez
pracownika, potwierdzi¢ pracownikowi na pismie ustalenia co do stron umowy, rodzaju
umowy oraz jej warunkéw. Jezeli pracodawca nie potwierdza na piSmie zawartej z
pracownikiem umowy o prace, to podlega karze grzywny w wysokosci od 1000 do 30 tys. zt.

Umowy cywilnoprawne

Umowa zlecenie

Umowa zlecenie powinna by¢ zawarta na piSmie (co prawda przepisy nie naktadajg takiego
obowigzku ale lezy to w interesie zleceniodawcy i zleceniobiorcy). W umowie tej przyjmujacy
zlecenie zobowiazuje sie do dokonania okreslonej czynnosci prawnej dla dajacego zlecenie.
Dajacy zlecenie moze je wypowiedzie¢ w kazdym czasie. Powinien jednak zwrdcic¢
przyjmujacemu zlecenie wydatki, ktére ten poczynit w celu nalezytego wykonania zlecenia;
w razie odptatnego zlecenia obowigzany jest uisci¢ przyjmujgcemu zlecenie czes¢
wynagrodzenia odpowiadajgca jego dotychczasowym czynnosciom, a jezeli wypowiedzenie
nastgpito bez waznego powodu, powinien takze naprawi¢ szkode. Umowa zlecenie powinna
zawierac:

- strony umowy

-25-

Fundusze

Europejskie ZEDSIEBIORCZC



- przedmiot zlecenia (w miare mozliwosci powinien by¢ okreslony bardzo doktadnie)

- zakres wspotpracy

- czas trwania/termin wykonania

- date i miejsce sporzgdzenia / podpisania

- wynagrodzenie (umowa zlecenie moze by¢ umowg nieodptatng lecz sa to rzadkie
przypadki i fakt taki powinien by¢ ujety w umowie)

- informacje o kosztach i stronie ktére je pokrywa

- zobowigzania zleceniobiorcy

- podpisy stron

Umowa o dzieto

Umowa zlecenie powinna by¢ zawarta na piSmie (co prawda przepisy nie naktadajg takiego
obowigzku ale lezy to w interesie zleceniodawcy i zleceniobiorcy). Przez umowe o dzieto
przyjmujacy zamoéwienie zobowigzuje sie do wykonania oznaczonego dzieta, a zamawiajacy
do zaptaty wynagrodzenia. Dopdki dzieto nie zostato ukonczone, zamawiajgcy moze w kazdej
chwili od umowy odstapi¢ ptacac umdwione wynagrodzenie. Jednakze w wypadku takim
zamawiajgcy moze odliczy¢ to, co przyjmujgcy zamdwienie oszczedzit z powodu
niewykonania dzieta. W braku odmiennej umowy przyjmujacemu zamoéwienie nalezy sie
wynagrodzenie w chwili oddania dzieta. Jezeli dzieto ma by¢ oddawane czeSciami, a
wynagrodzenie zostato obliczone za kazdg cze$¢ z osobna, wynagrodzenie nalezy sie z
chwilg spetnienia kazdego ze swiadczen czeSciowych. Umowa o dzieto powinna zawierac:

- strony umowy

- doktadny opis zamawianego dzieta

- zakres wspotpracy

- date i miejsce sporzgdzenia umowy

- wysokos$¢ wynagrodzenia oraz termin a takze sposéb zaptaty

- informacje o tym, kto dostarcza materiaty i kto ponosi ich koszt
- podpisy stron

Umowa o prace nakfadcza

Umowa o prace naktadcza powinna by¢ zawarta na pismie i powinna zawierac:

- date zawarcia

- dane stron umowy

- okreslenie ,umowa o prace nakfadczg”

- okreslenie rodzaju pracy (dzieta)

- ewentualne okreslenie minimalnej ilosci pracy zlecanej miesieczne naktadcy

- zasady wynagradzania za wykonang prace, w tym ewentualne premie, dodatki itp.

- okreslenie terminu rozpoczecia wykonywania pracy naktadczej

- ewentualne wynagrodzenie za uzytkowanie w pracy naktadczej maszyn, urzadzen i
narzedzi stanowigcych wtasnos¢ wykonawcy - w wysokosci odpowiadajgcej wartosci ich
odtworzenia (chyba ze stanowi o tym regulamin pracy nakfadczej)

Nalezy pamietad, jezeli umowa cywilnoprawna spetnia warunki zawarcia umowy o prace
(czyli np. w umowie pracownik zobowigzuje sie do wykonywania pracy okreslonego rodzaju
na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez
pracodawce, a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem), to taka
umowa traktowana jest jako nawigzanie stosunku pracy na podstawie umowy o prace. W
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Podpisz umowe z podmiotem, ktory bedzie
wykonywat wstepne badania lekarskie dla
zatrudnianych pracownikow

Pobrano z artykutu: Podpisanie umowy z podmiotem, ktéry bedzie wykonywat wstepne

badania lekarskie dla zatrudnianych pracownikdw z serwisu Biznes.gov.pl

Badania wstepne zatrudnianych pracownikéw powinny by¢ wykonywane przez podstawowg
jednostke stuzby medycyny pracy, z ktérg jako pracodawca (przedsiebiorca) masz zawartg
pisemna umowe na wykonywanie badanh wstepnych, okresowych oraz kontrolnych w
zakresie medycyny pracy. Taka umowe podpisz przed zatrudnieniem pierwszego pracownika
i na okres nie krétszy niz rok. Umowa powinna okreslac:

- strony umowy oraz osoby objete Swiadczeniami z tytutu umowy
- zakres opieki zdrowotnej obejmujgcy co najmniej te rodzaje Swiadczen dla pracownikéw,
do ktérych jestes zobowigzany na podstawie Kodeksu pracy, ustawy o stuzbie medycyny
pracy i przepiséw wydanych na ich podstawie
- warunki i sposéb udzielania swiadczen zdrowotnych, a w szczegdlnosci: sposéb rejestracji
0s0b objetych umowa, organizacje udzielania Swiadczen, tryb przekazywania zaswiadczen
lekarskich o zdolnosci do pracy badz nauki oraz sposéb podania tych informacji do
wiadomosci zainteresowanych
- sposob kontrolowania przez ciebie wykonywania postanowien umowy
- twoje obowigzki wobec podmiotu wykonujacego badania wstepne dotyczace:
- przekazywania informacji o wystepowaniu czynnikéw szkodliwych dla zdrowia lub
warunkdw uciazliwych wraz z aktualnymi wynikami badan i pomiaréw tych czynnikdw
= zapewnienia udziatu w komisji bezpieczehstwa i higieny pracy dziatajgcej na terenie
zaktadu pracy
= zapewnienia mozliwosci przegladu stanowisk pracy w celu dokonania oceny warunkéw
pracy
= udostepniania dokumentacji wynikéw kontroli warunkéw pracy, w czesci odnoszace;j sie
do ochrony zdrowia;
- wysokos¢ naleznosci, sposdb jej ustalania, terminy ptatnosci oraz tryb rozliczen
finansowych
- dopuszczalno$¢ zlecania osobom trzecim przez zleceniobiorce niektérych obowigzkéw
wynikajacych z umowy (czyli np. badan diagnostycznych, specjalistycznych konsultacji
lekarskich); koszty takich badan obcigzajg podstawowg jednostke stuzby medycyny pracy
- sposdb rozwigzywania umowy za wypowiedzeniem i przypadki stanowigce podstawe
rozwigzywania umowy ze skutkiem natychmiastowym
- tryb rozstrzygania sporéw zwigzanych z realizacjq i rozliczeniem finansowym umowy,
zwtaszcza w przypadku uchybien

Umowa na wykonywanie badan wstepnych, okresowych oraz kontrolnych w zakresie
medycyny pracy powinna obejmowac caty okres, w ktérym zatrudnieni s pracownicy.
Musisz zapewnic ciggtosc tej umowy. Zatem, gdy konczy sie czas jej obowigzywania,
pamietaj o jej przedtuzeniu.

Uwaga

Jesli jako pracodawca nie wywigzujesz sie z obowigzkédw wobec zaktadu medycyny pracy,
zaktad ten moze poinformowac o tym Panstwowga Inspekcje Pracy.
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Skieruj pracownika na obowigzkowe wstepne badania
lekarskie

Pobrano z artykutu: Obowigzkowe badania lekarskie nowozatrudnionych pracownikéw
z serwisu Biznes.gov.pl

Skierowanie pracownika na wstepne badania lekarskie

Zgodnie z przepisami Kodeksu pracy nie mozesz dopuscic¢ do pracy pracownika bez
aktualnego orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan do pracy na
okreslonym stanowisku. Orzeczenie jest takze wymagane w przypadku, gdy przenosisz
pracownika (réwniez mtodocianego) na stanowiska pracy, na ktérych wystepuja czynniki
szkodliwe dla zdrowia lub warunki ucigzliwe. Badania lekarskie wykonuje sie na twdj
koszt i w miare mozliwosci w godzinach pracy (pracownikowi nalezy sie za ten okres
wynagrodzenie). Skierowanie na badania lekarskie przygotuj w 2 egzemplarzach. Jeden
wydaj pracownikowi, ktérego kierujesz na badania. Drugi zostaje u ciebie w aktach
pracownika. Skierowanie powinno:

- okreslac¢ rodzaj badania profilaktycznego, jakie ma by¢ wykonane

- okresla¢ stanowisko pracy, na ktérym osoba ta ma by¢ zatrudniona; mozesz wskaza¢ w
skierowaniu dwa lub wiecej stanowisk pracy, w kolejnosci odpowiadajgcej potrzebom
twojego zaktadu

- zawierac opis warunkdw pracy. W opisie tym nalezy umiesci¢ informacje o wystepowaniu
na stanowisku lub stanowiskach pracy czynnikéw niebezpiecznych, szkodliwych dla
zdrowia lub czynnikéw uciazliwych i innych wynikajgcych ze sposobu wykonywania pracy.
Ponadto trzeba podac ich wielkosci narazenia oraz aktualne wyniki badan i pomiaréw
czynnikéw szkodliwych dla zdrowia, wykonanych na tych stanowiskach

Wstepnych badan lekarskich nie musza przechodzi¢ osoby:

- przyjmowane ponownie do pracy u tego samego pracodawcy na to samo stanowisko lub na

stanowisko o takich samych warunkach pracy w ciggu 30 dni po rozwigzaniu lub
wygasnieciu poprzedniego stosunku pracy z tym pracodawcg

- przyjmowane do pracy u innego pracodawcy na dane stanowisko w ciggu 30 dni po
rozwigzaniu lub wygasnieciu poprzedniego stosunku pracy. Musza one przedstawic
pracodawcy aktualne orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazah do pracy w
warunkach pracy opisanych w skierowaniu na badania lekarskie. Ty, jako pracodawca
powinienes potwierdzi¢, ze warunki te odpowiadajg warunkom wystepujagcym na danym
stanowisku pracy. Nie dotyczy to 0séb przyjmowanych do wykonywania prac szczegdlnie
niebezpiecznych. W takim przypadku pracownik musi przedstawi¢ pracodawcy zaréwno
orzeczenie lekarskie, jak i skierowanie na badania lekarskie, w oparciu o ktére wykonano
badania i wydano orzeczenie (zgodnie z art. 229 § 4 Kodeksu pracy). Jezeli przyjmujesz do
pracy pracownika, ktory pozostaje jednoczesnie w stosunku pracy z innym pracodawca, to
obowigzujg te same zasady.

Wstepne badanie lekarskie pracownika

Lekarz przeprowadzajgcy badanie wstepne moze poszerzyc jego zakres o dodatkowe
specjalistyczne badania konsultacyjne oraz badania dodatkowe, jezeli stwierdzi, ze jest to
niezbedne dla prawidtowej oceny stanu zdrowia osoby przyjmowanej do pracy. Badanie
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wstepne konczy sie orzeczeniem lekarskim stwierdzajacym, ze w warunkach pracy
opisanych w skierowaniu na badania lekarskie:

- brak przeciwwskazah do pracy na okreslonym stanowisku
- istnieja przeciwwskazania do pracy na okreslonym stanowisku

Orzeczenie lekarskie dostaje badana osoba i ty jako pracodawca.

Ty lub twdj pracownik mozecie w terminie 7 dni od dnia otrzymania orzeczenia odwotac sie
od niego. Odwotanie wraz z jego uzasadnieniem zt6z pisemnie w terminie 7 dni od dnia
otrzymania orzeczenia lekarskiego, za posrednictwem lekarza, ktéry wydat to

orzeczenie. Lekarz, za posrednictwem ktdrego jest sktadane odwotanie, w terminie 7 dni od
dnia jego otrzymania, przekazuje je wraz z dokumentacjg stanowigca podstawe wydanego
orzeczenia lekarskiego do wtasciwego podmiotu. Podmiotami tymi sa:

- wojewddzkie osrodki medycyny pracy wtasciwe ze wzgledu na miejsce Swiadczenia pracy
lub siedzibe jednostki organizacyjnej, w ktérej jest zatrudniony pracownik

- instytuty badawcze w dziedzinie medycyny pracy lub Uniwersyteckie Centrum Medycyny
Morskiej i Tropikalnej w Gdyni, jezeli odwotanie dotyczy orzeczenia lekarskiego wydanego
przez lekarza zatrudnionego w wojewddzkim oSrodku medycyny pracy

- Centrum Naukowe Medycyny Kolejowej, jezeli odwotanie dotyczy orzeczenia lekarskiego
wydanego przez Kolejowy Zaktad Medycyny Pracy

- podmioty lecznicze utworzone i wyznaczone przez Ministra Obrony Narodowej

Ponowne badanie przeprowadza jeden z tych podmiotéw w terminie 14 dni od dnia
otrzymania odwofania. Orzeczenie lekarskie wydane w trybie odwotania jest ostateczne.

W2zor skierowania na obowigzkowe badania lekarskie oraz wzory orzeczen lekarskich
znajdziesz na stronach internetowych Ministerstwa Zdrowia.

Badania sanitarno-epidemiologiczne

Osoby podejmujace lub wykonujgce prace, przy ktérych istnieje mozliwos¢ przeniesienia
zakazenia lub choroby zakaznej na inne osoby (np. praca w gastronomii czy jako hostessa
reklamujgca produkty spozywcze), muszg obowigzkowo przejs¢ badania
sanitarno-epidemiologiczne. Na badania te kierujesz ty jako pracodawca albo zlecajgcy
wykonanie prac. Ty ponosisz koszty badan sanitarno-epidemiologicznych twoich
pracownikow. Badania laboratoryjne u 0séb podlegajgcych obowigzkowym badaniom
sanitarno-epidemiologicznym przeprowadzajg akredytowane laboratoria:

- Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Panstwowej Inspekcji Sanitarnej Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych, Wojskowej Inspekcji Sanitarnej lub inne laboratoria, na podstawie uméw
zawieranych z tymi organami

- jednostek wtasciwych w zakresie choréb ptuc i gruZlicy - w przypadku badan w kierunku
gruzlicy, na podstawie uméw zawieranych z wtasciwymi miejscowo organami

Wyniki badan przekazywane sg w formie orzeczenia lekarskiego osobie badane;j i tobie jako

pracodawcy (albo zlecajagcemu wykonanie prac). Orzeczenie stwierdza o:

- zdolnosci do wykonywania prac, przy wykonywaniu ktérych istnieje mozliwos¢
przeniesienia zakazenia lub choroby zakaznej na inne osoby

- czasowych lub trwatych przeciwwskazaniach do wykonywania prac, przy wykonywaniu
ktérych istnieje mozliwos¢ przeniesienia zakazenia lub choroby zakaznej na inne osoby

Osoby posiadajace czasowe lub trwate przeciwwskazania do wykonywania prac, przy
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wykonywaniu ktérych istnieje mozliwos¢ przeniesienia zakazenia lub choroby zakaznej na
inne osoby, nie mogg wykonywac tych prac. Ty jako pracodawca lub zlecajacy wykonanie
prac masz obowigzek - z zachowaniem poufnosci - niezwtocznie odsung¢ pracownika lub
wykonujacego prace od wykonywania tych prac.

Badanie sanitarno-epidemiologiczne - badanie, w ktérego sktad wchodzg badanie
lekarskie, badania laboratoryjne oraz dodatkowe badania i konsultacje specjalistyczne.
Wykonuje sie je w ramach nadzoru epidemiologicznego, w celu wykrycia biologicznych
czynnikéw chorobotwdrczych lub potwierdzenia rozpoznania choroby zakaznej.

Badania lekarskie dla osdb zatrudnionych na podstawie uméw
cywilnoprawnych (umowa o dzieto lub umowa zlecenie)

Przepisy nie nakazujg jednoznacznie, ze musisz skierowa¢ osobe zatrudniang na podstawie
umowy o dzieto lub umowy zlecenie na obowigzkowe badania lekarskie.

Zgodnie z informacjami zawartymi na stronach internetowych Paistwowej Inspekcji Pracy,
jesli zatrudniasz osobe na podstawie umowy cywilnoprawnej, mozesz wymagac od tej osoby
poddania sie badaniu lekarskiemu. Jest to uzasadnione zwtaszcza wtedy, gdy rodzaj pracy,
jej warunki i zwigzany z nimi stopien zagrozen jest znaczny, np. praca na wysokosci. W tym
przypadku wskazane jest, aby osoby zatrudnione na podstawie uméw cywilnoprawnych byty
odpowiedniego stanu zdrowia.

Uwaga

Zgodnie z art. 304 § 1 Kodeksu pracy jako pracodawca powiniene$ zapewni¢ bezpieczne i
higieniczne warunki pracy, o ktérych mowa w art. 207 § 2, osobom fizycznym wykonujgcym
prace na innej podstawie niz stosunek pracy w zaktadzie pracy lub w miejscu wyznaczonym
przez ciebie, a takze osobom prowadzacym w zaktadzie pracy lub w miejscu wyznaczonym
przez ciebie na wtasny rachunek dziatalnos¢ gospodarcza. Obowigzek zapewnienia
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy realizujesz wtasnie poprzez skierowanie
pracownika na badania lekarskie przed dopuszczeniem go do pracy.

Podstawa prawna:

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie
przeprowadzania badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej
nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celéw przewidzianych w
Kodeksie pracy

- Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb
zakaznych u ludzi
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Poinformuj pracownika o warunkach zatrudnienia

Pobrano z artykutu: Poinformowanie pracownika o warunkach zatrudnienia z serwisu
Biznes.gov.pl

W ciagu 7 dni od dnia zawarcia umowy o prace poinformuj kazdego pracownika
indywidualnie na piSmie o:

- obowigzujacej dobowej i tygodniowej normie czasu pracy

- czestotliwosci wyptaty wynagrodzenia za prace

- urlopie wypoczynkowym

- dtugosci okresu wypowiedzenia umowy

- uktadzie zbiorowym pracy, ktérym pracownik jest objety (o ile taki uktad obowigzuje)

Jezeli nie masz ustalonego regulaminu pracy (czyli zatrudniasz mniej niz 50 pracownikéw), to
dodatkowo poinformuj pracownikéw o miejscu, terminie i czasie wyptaty wynagrodzenia
oraz porze nocnej obowigzujgcej w twojej firmie (jesli taka jest). Przekaz tez pracownikom
informacje o tym, jak powinni potwierdza¢ swoje przyjscie i obecnos$¢ w pracy, a takze jak
usprawiedliwia¢ nieobecnosci w pracy. Mozesz poinformowac pracownika o jego warunkach
zatrudnienia, wskazujgc pisemnie odpowiednie przepisy prawa pracy. Musisz tez zaznajomic
pracownikéw podejmujacych prace z zakresem ich obowigzkéw, sposobem wykonywania
pracy na wyznaczonych stanowiskach oraz ich podstawowymi uprawnieniami.

Przed dopuszczeniem pracownika do pracy uzyskaj od niego pisemne
potwierdzenie zapoznania sie z regulaminem pracy. Jesli w twojej firmie nie ma
regulaminu, to pracownik powinien pisemnie potwierdzi¢ zapoznanie sie z:

- informacjami o czasie pracy, wynagrodzeniu

- przepisami i zasadami dotyczacymi bezpieczenhstwa i higieny pracy

. zakresem informacji objetych tajemnicg okreslong w obowigzujacych ustawach dla
umoéwionego z pracownikiem rodzaju pracy

- obwieszczeniem dotyczgcym systemu i rozktadu czasu pracy oraz przyjetych okreséw
rozliczeniowych czasu pracy, o ktérym mowa w art. 150 Kodeksu pracy

Podstawa prawna:

. Art. 29 § 3, art. 1043, art. 237* § 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
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Przeprowadz obowigzkowe szkolenie BHP

Pobrano z artykutu: wigzkowe szkolenie BHP dla nowozatrudnionych pracownikéw
z serwisu Biznes.gov.pl

W jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej nie musisz prowadzi¢ szkolen i wprowadzac
zasad dotyczacych BHP (Bezpieczenstwa Higieny Pracy), jezeli przy jej prowadzeniu
pomagaja ci osoby z pierwszej grupy pokrewienstwa (m.in. matzonek, dzieci, rodzice,
rodzenstwo). Nie masz réwniez takiego obowigzku, jesli zatrudniasz osoby na umowe inng
niz umowa o prace. Natomiast, jezeli osoby zatrudnione wspétpracujg na podstawie
stosunku pracy (umowa o prace), to musisz zapewni¢ spetnienie zasad BHP.

Wg art. 2373 Kodeksu pracy przed przystapieniem do pracy i podpisaniem umowy o prace
pracownik musi przejs¢ szkolenie BHP - wstepne i dotyczace stanowiska pracy. Pracownik
musi tez potwierdzi¢ na piSmie, ze zapoznat sie z przepisami oraz zasadami bezpieczenstwa
i higieny pracy. Szkolenie pracownikéw przeprowadz w czasie pracy i na swoj koszt.
Szkolenie mozesz zorganizowac sam lub zleci¢ je uprawnionym do tego osobom. Jako
pracodawca mozesz przeprowadzi¢ takie szkolenie samodzielnie tylko wtedy, gdy:

1. posiadasz ukonczony specjalny kurs zakonczony certyfikatem lub zaswiadczeniem oraz

2. gdy zatrudniasz do 10 pracownikéw lub 20 pracownikéw i jeste$ zakwalifikowany do
grupy dziatalnosci, dla ktérej ustalono nie wyzszg niz trzecia kategorie ryzyka w
rozumieniu przepisOw o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkdéw przy pracy i choréb
zawodowych. Do grupy tej zaliczone sa:

- produkcja odziezy

- poligrafia i reprodukcja za pisanych nosnikéw informacji

- handel hurtowy i detaliczny pojazdami samochodowymi; naprawa samochoddéw

- handel detaliczny, z wytaczeniem handlu detalicznego pojazdami samochodowymi

- dziatalnos¢ zwigzana z zakwaterowaniem i ustugami gastronomicznymi

- informacja i komunikacja

- dziatalnos¢ finansowa i ubezpieczeniowa

- dziatalnos¢ zwigzana z obstugg rynku nieruchomosci

- dziatalnos¢ profesjonalna, naukowa i techniczna

- dziatalnos¢ organizatoréw turystyki, posrednikéw i agentéw turystycznych oraz pozostata
dziatalno$¢ ustugowa w zakresie rezerwacji i dziatalnosci z nig zwigzane

- dziatalnos¢ detektywistyczna i ochroniarska

- dziatalnos¢ zwigzana z administracyjng obstugg biura i pozostata dziatalno$¢
wspomagajgca prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

- administracja publiczna i obrona narodowa; obowigzkowe zabezpieczenia spoteczne,
organizacje i zespoty eksterytorialne

- edukacja oraz dziatalnos¢ zwigzana z kultura, rozrywka i rekreacja

- pozostata dziatalno$¢ ustugowa

Nie musisz szkoli¢ pracownika przed dopuszczeniem go do pracy jedynie wtedy, gdy
podejmuje on prace na tym samym stanowisku, ktére zajmowat u ciebie bezposrednio przed
nawigzaniem kolejnej umowy o prace.

Szkolenie ogodlne i szkolenie stanowiskowe

Szkolenie wstepne dzieli sie na:
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- wstepne ogodlne (zwane instruktazem ogdinym) oraz
- wstepne na stanowisku pracy (zwane instruktazem stanowiskowym)

Podczas instruktazu ogdlnego uczestnicy szkolenia majg zapoznad sie z podstawowymi
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy zawartymi w Kodeksie pracy, uktadach
zbiorowych pracy lub w regulaminach pracy, przepisami oraz zasadami bezpieczehstwa i
higieny pracy obowigzujgcymi w danym zakfadzie pracy, a takze z zasadami udzielania
pierwszej pomocy w razie wypadku. Instruktaz ogdlny musza odby¢ przed dopuszczeniem do
pracy: nowo zatrudnieni pracownicy, studenci odbywajgcy u ciebie praktyke studencka oraz
uczniowie szkét zawodowych zatrudnieni w celu praktycznej nauki zawodu.

Podczas instruktazu stanowiskowego uczestnicy szkolenia maja zapoznac sie z czynnikami
srodowiska pracy wystepujacymi na ich stanowiskach pracy i ryzykiem zawodowym
zwigzanym z wykonywang praca, sposobami ochrony przed zagrozeniami, jakie moga
powodowac te czynniki, a takze metodami bezpiecznego wykonywania pracy na tych
stanowiskach. Instruktaz stanowiskowy przed dopuszczeniem do wykonywania pracy na
okre$lonym stanowisku musi przejs¢:

- pracownik zatrudniany na stanowisku robotniczym oraz innym, na ktérym wystepuje
narazenie na dziatanie czynnikéw szkodliwych dla zdrowia, ucigzliwych lub
niebezpiecznych

- pracownik przenoszony na nowe stanowisko o takiej charakterystyce (czyli wigzace sie z
ryzykiem zawodowym)

- uczen odbywajgcy praktyczng nauke zawodu oraz student odbywajacy praktyke studencka

Jezeli zatrudniany pracownik ma wykonywac prace na kilku stanowiskach pracy, to powinien
odby¢ instruktaz stanowiskowy na kazdym z tych stanowisk. Jesli wprowadzasz zmiany w
zakresie funkcjonowania danego stanowiska, musisz przeprowadzi¢ kolejny instruktaz
stanowiskowy. Instruktaz konczy sie sprawdzianem wiedzy i umiejetnosci z zakresu
wykonywania pracy zgodnie z przepisami oraz zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy.
Sprawdzian stanowi podstawe dopuszczenia pracownika do wykonywania pracy na
okreslonym stanowisku. Pracownik potwierdza zakonczenie szkolenia na piSmie w karcie
szkolenia wstepnego, ktéra jest przechowywana w aktach osobowych pracownika.

Wiecej informacji na temat BHP znajdziesz w poradniku opublikowanym na stronach
Panstwowej Inspekcji Pracy.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie
0gdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy
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Zgtos pracownikéw do obowigzkowych ubezpieczen
spotecznych w ZUS

Pobrano z artykutu: Zgtoszenie pracownikéw zpieczen spotecznych oraz
ubezpieczenia zdrowotnego z serwisu Biznes.gov.pl

Jak zgtosi¢ pracownikow do ubezpieczen spotecznych oraz
ubezpieczenia zdrowotnego

Pracownikow zgtaszasz do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych na formularzu ZUS
ZUA w terminie 7 dni od daty powstania obowiazku ubezpieczenia, czyli od daty
zatrudnienia. Zatrudnieni pracownicy podlegajg obowigzkowym ubezpieczeniom:
emerytalnemu, rentowym, chorobowemu, wypadkowemu i zdrowotnemu od momentu
nawigzania stosunku pracy do dnia jego ustania. Jako pracodawca mozesz by¢ takze
zobowigzany do optacania sktadek na

- Fundusz Pracy

- Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
. Fundusz Emerytur Pomostowych

Inne (niz pracownicy) osoby zatrudnione przez ciebie (np. zleceniobiorcy lub osoby
wykonujgce prace naktadczg) oraz osoby wspétpracujace zgtaszasz na formularzu ZUS ZUA
(jesli podlegajg ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu) badz na
formularzu ZUS ZZA (jesli podlegaja tylko ubezpieczeniu zdrowotnemu). Osoby wykonujgce
prace naktadcza i zleceniobiorcy podlegajg ubezpieczeniom spotecznym od dnia
oznaczonego w umowie jako dzien rozpoczecia jej wykonywania do dnia rozwigzania lub
wygasniecia umowy. Natomiast osoby wspétpracujgce podlegajg tym ubezpieczeniom od
dnia rozpoczecia wspotpracy do dnia jej zakonczenia.

Rodzaje ubezpieczenia, pod ktore podlega pracownik zalezg od tego, czy nie posiada on

innych tytutéw do ubezpieczenia. Naktadanie sie takich tytutéw to tzw. zbieg ubezpieczen.
Przeczytaj wiecej o zbi zpieczen tecznych u zatrudnian racownika.

Pracownik - osoba, ktéra pozostaje w stosunku pracy oraz osoba wykonujaca prace na
podstawie umowy agencyjnej, umowy zlecenia lub innej umowy o Swiadczenie ustug, umowy
o0 dzieto, jezeli taka umowe zawarta z pracodawca, z ktérym pozostaje w stosunku pracy lub
jezeli w ramach takiej umowy wykonuje prace na rzecz pracodawcy, z ktérym pozostaje w
stosunku pracy.

Wysokosci sktadek

Wysokosci sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe sg podawane w
formie stopy procentowej, jednakowej dla wszystkich ubezpieczonych. Natomiast stopa
procentowa ubezpieczenia wypadkowego jest zréznicowana dla poszczegdlnych ptatnikéw
sktadek i zalezy od liczby zatrudnionych pracownikéw, rodzaju wykonywanej pracy i poziomu
zagrozen zawodowych. Zasady réznicowania stopy procentowej sktadek na ubezpieczenie

wypadkowe okreslajg przepisy ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. 0 ubezpieczeniu
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spotecznym z tytutu wypadkdéw przy pracy i choréb zawodowych.

Jezeli zgtaszasz do ubezpieczenia wypadkowego nie wiecej niz 9 ubezpieczonych, to stawka
procentowa skfadki na ubezpieczenie wypadkowe wynosi 50% najwyzszej stopy procentowe;j
ustalonej na dany rok sktadkowy dla grup dziatalnosci. Jesli jestes$ ptatnikiem sktadek
zgtaszajacym do ubezpieczenia wypadkowego co najmniej 10 ubezpieczonych (i przez
poprzednie trzy lata nie sktadates druku ZUS IWA), to stope procentowa sktadki na
ubezpieczenie wypadkowe ustala sie na podstawie twojej przynaleznosci do grupy
dziatalnos$ci na podstawie rodzaju przewazajgcej dziatalno$ci zakodowanej wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci w rejestrze REGON w dniu 31 grudnia poprzedniego roku.

ZUS natomiast ustala stope procentowa wysokosci sktadek dla ptatnikdw, ktérzy spetniajg
facznie nastepujgce warunki:

- byli zgtoszeni nieprzerwanie w ZUS jako ptatnicy sktadek na ubezpieczenie wypadkowe od
dnia 1 stycznia do 31 grudnia roku, za ktéry sktadana jest informacja i co najmniej jeden
dzien w styczniu nastepnego roku

- w roku, za ktéry sktadana jest informacja, zgtaszali do ubezpieczenia wypadkowego co
najmniej 10 ubezpieczonych

- byli wpisani do rejestru REGON w dniu 31 grudnia roku, za ktéry jest sktadana informacja
ZUS IWA

Liczbe ubezpieczonych ustala sie jako iloraz sumy ubezpieczonych podlegajacych
ubezpieczeniu wypadkowemu w ciggu poszczegdlinych miesiecy poprzedniego roku
kalendarzowego i liczby miesiecy, przez ktére ptatnik sktadek byt w poprzednim roku
kalendarzowym zgtoszony w ZUS co najmniej jeden dzien. W liczbie miesiecy uwzglednia sie
tylko te miesigce, w ktérych ptatnik co najmniej jeden dzien byt ptatnikiem sktadek na
ubezpieczenie wypadkowe w rozumieniu przepiséw o systemie ubezpieczen spotecznych, tj.
w ktérych co najmniej jeden ubezpieczony podlegat ubezpieczeniu wypadkowemu. Stopa
procentowa sktadki na ubezpieczenie wypadkowe jest ustalana na rok sktadkowy, ktory trwa

od 1 kwietnia do 31 marca nastepnego roku. Wiecej na temat ustalania stopy procentowej
ktadki n Zpieczenie w kowe na stronach ZUS.

Stopy procentowe sktadek dziela sie na czes¢ finansowana przez pracownika oraz
czes¢ finansowana przez pracodawce. Wynosza one:

Rodzaj sktadki Czesc Czesc¢ Suma
finansowana finansowana procentowa
przez przez sktadek
pracownika pracodawce

Emerytalna 9,76% 9,76% 19,52%

Rentowa 1,50% 6,50% 8,00%

Chorobowa 2,45% 2,45%

Wypadkowa - 1,67% 1,67%

jezeli zgtaszanych jest nie - 0,67-3,33% 0,67-3,33%

wiecej niz 9 ubezpieczonych

jezeli zgtaszanych jest co

najmniej 10

ubezpieczonych*
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Zdrowotna 9% - 9%

Fundusz Pracy - 2,45% 2,45%
Fundusz - 0,10% 0,10%
Gwarantowanych

Swiadczen Pracowniczych

Fundusz Emerytur - 1,5% 1,5%
Pomostowych

* Stopa procentowa sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ustalana jest zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Pr i Polityki tecznej z dnia 29 list 2002 r. w sprawi
réznicowania stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie spoteczne z tytutu wypadkéw przy
pracy i choréb zawodowych w zaleznosci od zagrozen zawodowych i ich skutkéw.

Jako ptatnik sktadek musisz oblicza¢, rozlicza¢ i przekaza¢ co miesigc do ZUS skfadki na
ubezpieczenia emerytalne, rentowe, chorobowe i wypadkowe za pracownikéw, ale takze za
osoby wykonujgce prace naktadcza, zleceniobiorcéw oraz osoby wspétpracujace.

Kwestie optacania sktadek za zatrudnionych pracownikéw wyjasnia publikacja Sktadanie

deklaracji i raportéw ZUS.
Czym jest ubezpieczenie spoteczne

W Polsce ubezpieczenia spoteczne obejmuja:

- ubezpieczenie emerytalne

- ubezpieczenia rentowe

- ubezpieczenie chorobowe (w razie choroby i macierzynstwa)

- ubezpieczenie wypadkowe (z tytutu wypadkéw w pracy oraz choréb zawodowych)

Ubezpieczenia emerytalne i rentowe

Musisz zgtosi¢ do obowiazkowych ubezpieczen emerytalnych i rentowych
nastepujace osoby fizyczne:

. pracownikow

- 0soby wykonujgce prace naktadczg

. zleceniobiorcéw, czyli osoby wykonujgce prace na podstawie umowy agencyjnej lub
umowy zlecenia albo innej umowy o Swiadczenie ustug (jezeli te osoby sg uczniami szkét
gimnazjalnych, ponadgimnazjalnych ponadpodstawowych lub studentami i nie ukohczyty
26 lat, to nie podlegajg obowigzkowo ubezpieczeniom spotecznym)

- osoby wspétpracujgce (matzonka, dzieci wtasne, dzieci drugiego matzonka i
przysposobione, rodzicéw, macoche, ojczyma, osoby przysposabiajgce), jezeli zyja z toba
we wspdlnym gospodarstwie domowym i wspétpracujg przy prowadzeniu tej dziatalnosci

Sktadki na ubezpieczenia emerytalne pracownikéw, 0oséb wykonujacych prace naktadcza,
zleceniobiorcéw finansuja z wtasnych srodkdw w réwnych czesciach ubezpieczeni i ptatnicy
sktadek (czyli twdj pracownik i ty). Natomiast sktadke rentowa finansujg ubezpieczeni (w
wysokosci 1,5% podstawy wymiaru ubezpieczenia) oraz ptatnicy sktadek (w wysokosci 6,5%
podstawy wymiaru ubezpieczenia). Sktadki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe,
chorobowe i wypadkowe oséb wspdtpracujacych finansujesz ty - jako pracodawca - w catosci
z whasnych Srodkow.
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Ubezpieczenie chorobowe

Musisz obowiazkowo zgtosi¢ do ubezpieczenia chorobowego pracownikdw, ktérzy
sa z toba w stosunku pracy. Dobrowolnemu ubezpieczeniu chorobowemu podlegaja
natomiast (na swoj wniosek) osoby, ktére wykonuja prace na podstawie umowy agencyjnej
lub umowy zlecenia albo innej umowy o Swiadczenie ustug zawartych zgodnie z Kodeksem
cywilnym (osoby wykonujgce prace naktadczg oraz osoby wspétpracujgce przy prowadzone;j
dziatalnosci).

Sktadke na ubezpieczenie chorobowe w catosci finansujg pracownicy, osoby wykonujgce
prace nakfadcza i zleceniobiorcy. Sktadke na ubezpieczenie chorobowe 0séb
wspdtpracujacych przy prowadzonej dziatalnosci finansujesz ty jako przedsiebiorca.

Ubezpieczenie wypadkowe

Osoby podlegajace ubezpieczeniom emerytalnym i rentowym musza mie¢ réwniez
ubezpieczenie wypadkowe. Nie dotyczy to oséb wykonujgcych prace na podstawie
umowy agencyjnej, umowy o prace nakfadcza lub umowy zlecenie albo innej umowy 0
Swiadczenie ustug, jezeli wykonujg ja poza siedzibg lub miejscem prowadzenia twojej
dziatalnosci. Sktadke na ubezpieczenie wypadkowe pracownikéw, zleceniobiorcéw oraz oséb
wspdtpracujacych ze zleceniobiorcami finansujesz ty jako ptatnik sktadek.

Ubezpieczenie zdrowotne

Obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego podlegajg zatrudnieni przez ciebie pracownicy,
zleceniobiorcy, osoby wykonujgce prace naktadcza oraz osoby wspétpracujace. Podstawe
wymiaru sktadki zdrowotnej stanowi wynagrodzenie brutto pomniejszone o optacane przez
pracownika sktadki ZUS (emerytalne, rentowe i chorobowe).

Wiecej na temat zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznymi oraz ubezpieczeniu
zdrowotnemu znajdziesz w poradniku przygotowanym przez Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych.

Odpowiednie formularze mozesz réwniez sktadac droga elektroniczna korzystajac z
Platformy Ustug Elektronicznych ZUS.

Informacje o tym, jak rozlicza¢ ZUS znajdziesz w poradniku Rozliczam sie z ZUS w ram

prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.
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Przeczytaj jakie masz obowigzki wobec pracownikow

Pobrano z artykutu: wigzki pr. wcy wzgledem zatrudnionych pracownikdw z
serwisu Biznes.gov.pl

Obowiazki pracodawcy wobec pracownikow

Jako pracodawca masz obowigzek:

- poinformowac¢ pracownikéw, ktérzy rozpoczynaja prace, z zakresem ich obowigzkdw,
sposobem wykonywania pracy na wyznaczonych stanowiskach oraz ich podstawowymi
uprawnieniami;

- organizowac prace tak, by zapewni¢ petne wykorzystanie czasu pracy oraz osigganie przez
pracownikéw (przy wykorzystaniu ich uzdolnien i kwalifikacji) wydajnej i jakosciowej pracy;

- organizowac prace tak, by zmniejszac jej ucigzliwosci (zwtaszcza pracy monotonnej i pracy
w ustalonym z géry tempie);

- przeciwdziata¢ dyskryminacji w zatrudnieniu ze wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢,
rase, religie, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie
etniczne, wyznanie, orientacje seksualng, a takze ze wzgledu na zatrudnienie na czas
okreslony lub nieokreslony albo w petnym lub w niepetnym wymiarze czasu pracy;

- zapewnia¢ bezpieczne i higieniczne warunki pracy oraz prowadzi¢ systematyczne szkolenie
pracownikéw w tym zakresie;

- terminowo i prawidtowo wyptaca¢ wynagrodzenie;

- utatwia¢ pracownikom podnoszenie kwalifikacji zawodowych;

- stwarza¢ pracownikom, ktdérzy rozpoczynajg prace po ukonczeniu szkoty zawodowej lub
wyzszej, warunki sprzyjajgce przystosowaniu sie do odpowiedniego wykonywania pracy;

- zaspokaja¢ w miare posiadanych srodkéw socjalne potrzeby pracownikéw;

- stosowac obiektywne i sprawiedliwe kryteria oceny pracownikéw oraz wynikéw ich pracy;

- prowadzi¢ dokumentacje w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akta osobowe
pracownikéw;

. przechowywac i prowadzi¢ w formie papierowej lub elektronicznej dokumentacje
pracowniczg (czyli akta osobowe, ptacowe oraz zwigzane z wykonywaniem pracy u ciebie);

- wptywac na ksztattowanie w zaktadzie pracy zasad wspotzycia spotecznego.

Udostepnij pracownikom w formie pisemnej tres¢ przepiséw dotyczgcych réwnego
traktowania lub zapewnij im dostep do tych przepiséw w inny sposdb przyjety w twojej firmie.
Twoim obowigzkiem jest réwniez przeciwdziatanie mobbingowi (czyli dziataniom lub
zachowaniom polegajgcym na uporczywym i dtugotrwatym nekaniu lub zastraszaniu
pracownika, wywotujacym u niego zanizong ocene przydatnosci zawodowej, powodujgcym
lub majgcym na celu ponizenie lub osmieszenie pracownika, izolujgcym go lub eliminujgcym
z zespotu wspotpracownikdw).

BHP a pracownicy

Pamietaj, ze musisz chroni¢ zdrowie i zycie pracownikéw. Zapewnij bezpieczne i higieniczne

warunki pracy. Wykorzystaj do tego osiagniecia nauki i techniki. W szczegélnosci:

- organizuj prace tak, by byta bezpieczna i higieniczna;

- zapewniaj przestrzeganie w firmie przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,
wydawaj polecenia usuniecia uchybien w tym zakresie i kontroluj ich wykonanie;
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- reaguj na potrzeby w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy; dostosuj srodki,
ktére podejmujesz, by doskonali¢ istniejgcy poziom ochrony zdrowia i zycia pracownikéw,
wez pod uwage zmieniajgce sie warunki wykonywania pracy;

- zapewnij rozwdj spodjnej polityki zapobiegajgcej wypadkom przy pracy i chorobom
zawodowym uwzgledniajgcej zagadnienia techniczne, organizacje pracy, warunki pracy,
stosunki spoteczne oraz wptyw czynnikéw Srodowiska pracy;

- uwzglednij ochrone zdrowia mtodocianych, pracownic w cigzy lub karmigcych dziecko
piersig oraz pracownikéw niepetnosprawnych w ramach podejmowanych dziatan
profilaktycznych;

- zapewniaj wykonanie nakazéw, wystapien, decyzji i zarzadzeh wydawanych przez organy
nadzoru nad warunkami pracy;

- zapewniaj wykonanie zalecen spotecznego inspektora pracy.

To ty ponosisz odpowiedzialno$¢ w dziedzinie bhp w twojej firmie. Mimo to musisz zatrudni¢
pracownikéw, ktérzy beda zajmowac sie bezpieczenstwem i higieng pracy. Nie mozesz
zaktada¢, ze skoro jeste$ odpowiedzialny za bhp, to sam mozesz zajmowac sie kwestiami z
tym zwigzanymi.

Koszty dziatah w zakresie bhp nie moga obcigza¢ pracownikéw. Musisz poinformowac
pracownikéw, ktérych zatrudniasz o zagrozeniach dla zdrowia i zycia wystepujgcych w
zaktadzie pracy, zasadach postepowania w przypadku awarii oraz ich zapobieganiu. Ponadto
musisz wyznaczy¢ pracownikéw do wykonywania pierwszej pomocy czy tez dziatah w
zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikéw (i poinformowac o tym fakcie
pozostatych pracownikéw).

Zapewnij, ze miejsce, w ktérym pracownicy wykonuja prace, spetnia wymagania dotyczace
bhp. Wymagania te zalezg od rodzaju wykonywanych prac, a takze od liczby zatrudnionych
pracownikdw. Podobnie jest z maszynami, narzedziami i innymi urzadzeniami technicznymi,
ktére udostepniasz pracownikom do pracy. Powinny one zapewniac bezpieczne i higieniczne
warunki pracy, a zwtaszcza zabezpiecza¢ pracownika przed urazami, dziataniem
niebezpiecznych substancji chemicznych, porazeniem pradem elektrycznym, nadmiernym
hatasem, dziataniem drgah mechanicznych i promieniowania oraz szkodliwym i
niebezpiecznym dziataniem innych czynnikdw srodowiska pracy. Nie mozesz wyposazac
stanowisk pracy w maszyny i inne urzadzenia techniczne, ktére nie spetniajg wymagan
dotyczacych oceny zgodnosci okreslonych w odrebnych przepisach.

Dostarcz pracownikowi nieodptatnie srodki ochrony indywidualnej zabezpieczajace przed
dziataniem niebezpiecznych i szkodliwych dla zdrowia czynnikéw wystepujgcych w
$rodowisku pracy. Poinformuj go, jak postugiwa¢ sie tymi $rodkami. Srodki te powinny
spetnia¢ wymagania okreslone w odrebnych przepisach. Ponadto musisz nieodptatnie
przekazac¢ odziez lub obuwie robocze (ewentualnie ekwiwalent pieniezny) spetniajgce
wymagania okreslone w Polskich Normach, jezeli odziez wtasna pracownika moze ulec
zniszczeniu lub znacznemu zabrudzeniu oraz ze wzgledu na wymagania technologiczne,
sanitarne lub bezpieczenstwa i higieny pracy.

Srodki ochrony indywidualnej oraz odziez i obuwie robocze musza posiada¢ wtasciwosci
ochronne i uzytkowe. Zapewnij, by byty odpowiednio prane, konserwowane, naprawiane,
odpylane i odkazane. Jezeli nie mozesz zapewni¢ prania odziezy roboczej, to moze to zrobic
pracownik, pod warunkiem, ze wyptacisz mu ekwiwalent pieniezny w wysokosci kosztow,
jakie ponidst.

Pamietaj! Srodki ochrony indywidualnej oraz odziez i obuwie robocze, ktére podczas
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stosowania zostaty skazone srodkami chemicznymi lub promieniotwérczymi albo

materiatami biologicznie zakaznymi, muszg by¢ przechowywane wytacznie w miejscu, ktére
wyznaczysz.

Pracownik nie moze pra¢, konserwowa¢, odpylac i odkazac tych przedmiotéw.

Podstawa prawna:

- Art. 94, art. 94}, art. 943, art. 207, art. 207, art. 209, art. 209, art. 212, art. 2375-237%°
tawy z dnia 26 czerwca 1974 r. K ks pr
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Zatoz konto firmowe

Pobrano z artykutu: Jak zatozy¢ konto firmowe z serwisu Biznes.gov.pl

Wiekszos$¢ bankéw przy jego zaktadaniu bedzie wymagad, abys dostarczyt:

- zaswiadczenie (albo jego ksero i oryginat do wgladu) o wpisie do CEIDG

- twdj dowdd osobisty

- pieczatke firmowa

Bank moze tez wymagac ztozenia wzoréw podpiséw oséb, ktére bedg dysponowac kontem.

Jesli prowadzisz spétke prawa handlowego (spétke jawna, partnerska, komandytowg,
komandytowo-akcyjng, spétke z 0.0. lub spoétke akcyjng), to musisz tez dostarczyc¢:

- akt zawigzania spofki

- zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON oraz aktualny odpis KRS.

Jesli jestes cztonkiem spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, to mozesz korzystac w
swojej dziatalnosci gospodarczej z rachunku w tej kasie.

Przeczytaj wiecej o rachunku bankowym przedsiebiorcy.

Podstawa prawna:

- Art. 61 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
- Art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw
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https://biznes.gov.pl/publikacja/-/publikacja/1912-konto-firmowe-zalozenie
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/rachunek-bankowy-przedsiebiorcy-wpisanego-do-ceidg
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU19971370926
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180000646

Poinformuj urzad o rachunku firmowym

Pobrano z artykutu: Poinformowanie wtasciwych urzeddw o rachunku firmowym
przedsiebiorcy z serwisu Biznes.gov.pl

0 swoim rachunku firmowym poinformuj wtasciwy urzad skarbowy i Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych.

W niektérych bankach oraz spétdzielczych kasach oszczednos$ciowo-kredytowych (SKOK)
mozesz zatozy¢ firmowe konto bankowe przed zarejestrowaniem dziatalnosci gospodarcze;.
Jesli skorzystasz z takiej mozliwosci, podaj numer rachunku firmowego przy wpisaniu
dziatalnosci do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarcza lub spétka cywilna) albo Krajowego Rejestru Sagdowego (spofki).

Jezeli otwierasz w banku lub w SKOK rachunek firmowy po wpisaniu do CEIDG lub KRS:

- jestes przedsiebiorca - osoba fizyczna wpisana do CEIDG - numery wszystkich kont
wykorzystywanych na potrzeby dziatalnosci gospodarczej zgtos do urzedu skarbowego oraz
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych za pomocg wniosku o zmiane wpisu w CEIDG

- prowadzisz spotke wpisana w KRS - podaj urzedowi skarbowemu w zgtoszeniu
aktualizacyjnym NIP-8

- prowadzisz spétke cywilna - informacje o rachunkach sktadasz na formularzu NIP-2

O zmianie numeru rachunku firmowego poinformuj w terminie 7 dni od dnia powstania tej
zmiany.

Uwaga

Nie musisz oddzielnie informowac¢ Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych i urzedu skarbowego o

numerze rachunku pfatniczego. Zainteresowane instytucje przekazujg miedzy sobg
informacje w ramach tzw. instytucji ,jednego okienka”.

Podstawa prawna:

- Art. 5, art. 5a, art. 6, art. 7 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o0 zasadach ewidencji i
identyfikacji podatnikdw i ptatnikéw

- § 1 rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2018 r. w sprawie wzoréw
formularzy zgtoszen identyfikacyjnych i zgtoszen aktualizacyjnych oraz zgtoszen w zakresie
danych uzupetniajgcych
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https://biznes.gov.pl/publikacja/-/publikacja/2780-poinformowanie-wlasciwych-organow-o-rachunku-bankowym-przedsiebiorcy
https://biznes.gov.pl/publikacja/-/publikacja/2780-poinformowanie-wlasciwych-organow-o-rachunku-bankowym-przedsiebiorcy
https://biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/737-zmiana-wpisu-w-ceidg
https://biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/349-aktualizacja-nip-8
https://biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-zalozyc-spolke-cywilna/proc_1640-nip2-aktualizacja-danych
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19951420702
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19951420702
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180002496
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180002496
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180002496

Przeczytaj o zasadach przyjmowania do komisu
samochodu nalezgcego do osoby prywatnej

Pobrano z artykutu: Jak przyja¢ samochdd do komisu od osoby prywatnej z serwisu
Biznes.gov.pl

Komis samochodowy zajmuje sie sprzedazg aut, ktére nalezg do innej osoby. Polega to na
zawarciu umowy komisu, w ktérej prowadzacy komis (komisant) zobowigzuje sie do
sprzedazy powierzonych mu przez wtasciciela (komitent) samochodu. Wtasciciel samochodu
ptaci wtascicielowi komisu wynagrodzenie w formie prowizji.

Zasady przyjecia samochodu do komisu

- Przyjecie samochodu od osoby prywatnej

Jesli przyjmujesz samochdd uzywany od osoby prywatnej spisz z nig umowe komisu
- Umowa komisu

W umowie komisu okresl:

- wysokos¢ swojej prowizji,

- cene minimalng za ktéra masz sprzedad przyjety pojazd,

- zasady obnizki ceny minimalnej,

- termin waznosci umowy, po ktérym mozesz odstgpi¢ od umowy i domagac sie odebrania
auta.

W umowie powinno znaleZ¢ sie tez oSwiadczenie wtasciciela pojazdu, ze pojazd jest wolny od
wad fizycznych (usterki) i prawnych (moze by¢ przedmiotem sprzedazy). Utatwi ci to
dochodzenie ewentualnych odszkodowan.

Zasady sprzedazy i rozliczania sprzedazy komisowej

Jesli sprzedajesz w ramach komisu samochodowego powierzone auto musisz wystawi¢
fakture, poniewaz ta czynnos¢ stanowi dziatalnos¢ gospodarcza.

Mozesz opodatkowac jedynie marze. W takim przypadku kwoty podatku nie naliczasz od
catej ceny sprzedazy, a tylko od réznicy pomiedzy ceng sprzedazy a ceng zakupu. Faktura
VAT-marza nie musi zawiera¢ wszystkich elementéw typowej faktury VAT, np. nie musisz
wyliczy¢ podatku ani marzy. Mozesz na fakturze wskazac jedynie catkowita cene sprzedazy.
Wiecej szczegdtdw nt. zasad wystawiania faktur VAT-marza przeczytasz w artykule "Faktura
w procedurze marzy".

W przypadku, gdy nie jestes VAT-owcem wystawiasz jedynie rachunek.
Wyposazenie komisu samochodowego

Najwazniejszymi elementami komisu samochodowego s3a:
- teren i ogrodzenie
- biuro

Teren komisu powinien by¢ utwardzony. Podtoze placu powinno by¢ wytozone zwirem lub
ptytami betonowymi. Ogrodzenie najlepiej wykonaj z siatki, ktéra nie zastania wystawianych
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https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/podatki-i-ksiegowosc/chce-rozliczac-vat/wystawianie-faktur-co-powinienes-wiedziec/faktura-vat-marza

samochodéw. Pomieszczenia biurowe mozesz wybudowad lub kupi¢ i postawi¢ popularne
biura kontenerowe. Bedziesz potrzebowac sprzet biurowy (komputery, drukarki, fax i
skaner).

Wazne jest tez potozenie komisu. Dobrze, zeby komis byt w poblizu gtéwnych tras z
dogodnym dojazdem i miejscami parkingowymi.

0 powodzeniu komisu samochodowego decyduje tez marketing i reklama. Warto zamiesci¢
ogtoszenie w popularnych serwisach internetowych. Do ogtoszenia dodaj zdjecia
samochodéw (najlepiej zrobione na placu komisowym). Dobrym pomystem moze by¢ wtasna
strona internetowa.

Dodatkowym atutem komisu moze by¢:

- mozliwos$¢ sprawdzenia stanu technicznego samochodu,
. jazda prébna

- dostep do petnej dokumentacji i historii samochodu,

- transport do wyznaczonego miejsca,

- ubezpieczenie.
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Przeczytaj o zasadach przyjmowania do komisu
samochodu nalezgcego do przedsiebiorcy

Pobrano z artykutu: Jak przyjac¢ do komisu samochdd od przedsiebiorcy z serwisu
Biznes.gov.pl

Komis samochodowy zajmuje sie sprzedazg aut, ktére nalezg do innej osoby. W przypadku
auta wstawionego przez firme sprzedaz komisowa polega na zawarciu z nig dwéch umow:

- umowy komisu, w ktérej prowadzacy komis (komisant) zobowigzuje sie do sprzedazy
powierzonych mu przez wtasciciela (komitent) pojazdéw za co otrzymuje wynagrodzenie
w formie prowizji,

- umowy wydania samochodu- przewaznie bedzie to faktura, rachunek lub faktura VAT.

Zasady przyjecia samochodu do komisu

- Rozliczenie podatkowe samochodu przyjetego od przedsiebiorcy

Jesli przyjmujesz samochéd uzywany od przedsiebiorcy otrzymasz od niego fakture VAT.
Powyzsze stuzy rozliczeniu podatkowemu. Naliczony w ten sposéb podatek VAT bedziesz
powyzej 200.000 zt) . Niemniej odliczenie to bedzie mogto nastgpi¢ dopiero w chwili gdy
rozliczysz transakcje ze wspomnianym przedsiebiorcg i przekazesz mu zaptate za samochdéd
(powstanie obowigzku podatkowego). Dlatego tez faktura VAT, ktérg wystawi ci
przedsiebiorca (komitent) powinna zawiera¢ oznaczenie "metoda kasowa". Faktura VAT
moze by¢ réwniez wystawiona pdzniej tj. w terminie do 15. dnia miesigca nastepujacego po
wydaniu ci samochodu. Ma to przewaznie miejsce gdy istnieje realne ryzyko,ze sprzedaz
komisowa sie nie powiedzie. Wtedy komitent moze unikng¢ korygowania wczesniej
wystawionej faktury. Odliczenia w VAT beda mogty obejmowac tez 100% innych twoich
wydatkéw poniesionych na utrzymanie pojazdu ( np. mycie, paliwo zwigzane z ustawianiem
auta na placu) i to bez obowigzku prowadzenia ewidencji przebiegu pojazdu oraz zgtoszenia
tego pojazdu na formularzu VAT-26.

Gdy, przedsiebiorca, ktéry wstawia auto do komisu nie jest VAT-owcem, rozliczenie przez
niego jak i przez ciebie transakcji bedzie nastepowato tylko w zakresie podatku
dochodowego. Zatem w momencie wydania ci auta przedsiebiorca wystawi jedynie zwyktg
fakture lub rachunek.

- Umowa komisu

Obok faktury spisz umowe komisu, w ktérej okreslisz:

- wysokos¢ swojej prowizji,

- cene minimalng za ktérg masz sprzedac przyjety pojazd,
- zasady obnizki ceny minimalnej,

- termin waznosci umowy, po ktérym mozesz odstgpi¢ od umowy i domagac sie odebrania
auta.

W umowie powinno znaleZ¢ sie tez oSwiadczenie wtasciciela pojazdu, ze pojazd jest wolny od
wad fizycznych (usterki) i prawnych (moze by¢ przedmiotem sprzedazy). Utatwi ci to
dochodzenie ewentualnych odszkodowan.
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Zasady sprzedazy i rozliczania sprzedazy komisowej

W przypadku, gdy nie jestes VAT-owcem powierzone auto sprzedajesz na podstawie
jedynie rachunku.

W pozostatych przypadkach na auto musisz wystawi¢ fakture VAT. W przypadku sprzedazy
komisowej mozesz opodatkowac jedynie marze. Kwote podatku nie naliczasz od catej ceny
sprzedazy, a tylko od réznicy pomiedzy cena sprzedazy, a ceng zakupu. W fakturze
VAT-marza nie musisz wpisywac¢ wszystkich elementéw typowej faktury VAT, np nie musisz
wylicza¢ podatku ani marzy. Mozesz w niej wskazac jedynie catkowita cene sprzedazy.
Wiecej szczegdtdw nt. zasad wystawiania faktur VAT-marza przeczytasz w artykule "Faktura
w procedurze marzy".

Kwote uzyskang ze sprzedazy do wysokosci okreslonej w umowie komisu przekaz
dotychczasowemu wihascicielowi auta (komitent).

Wyposazenie komisu samochodowego

Najwazniejszymi elementami komisu samochodowego sa:

- teren i ogrodzenie
- biuro

Teren komisu powinien by¢ utwardzony. Podtoze placu powinno by¢ wytozone zwirem lub
ptytami betonowymi. Ogrodzenie najlepiej wykonaj z siatki, ktéra nie zastania wystawianych
samochodéw. Pomieszczenia biurowe mozesz wybudowad lub kupi¢ i postawi¢ popularne
biura kontenerowe. Bedziesz potrzebowac sprzet biurowy (komputery, drukarki, fax i
skaner).

Wazne jest tez potozenie komisu. Dobrze, zeby komis byt w poblizu gtéwnych tras z
dogodnym dojazdem i miejscami parkingowymi.

O powodzeniu komisu samochodowego decyduje tez marketing i reklama.

Warto zamiesci¢ ogtoszenie w popularnych serwisach internetowych. Do ogtoszenia dodaj
zdjecia samochoddw (najlepiej zrobione na placu komisowym).

Dobrym pomystem moze by¢ wtasna strona internetowa.

Dodatkowym atutem komisu moze by¢:

- mozliwo$¢ sprawdzenia stanu technicznego samochodu,

- jazda prébna

- dostep do petnej dokumentacji i historii samochodu,

- transport do wyznaczonego miejsca,
. ubezpieczenie.
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Przeczytaj o zasadach sprzedazy w komisie swoich
samochodow

Pobrano z artykutu: Jak prowadzi¢ komis - sprzedaz wtasnych samochoddw z serwisu
Biznes.gov.pl

Komis samochodowy najczesciej kojarzy sie z posrednictwem w sprzedazy samochoddw,
ktére naleza do innej osoby. Typowy komis utrzymuje sie z prowizji. Niestety tak dziatajgce
komisy nie stanowig jedynej formy prowadzenia tego rodzaju dziatalno$ci. W praktyce nazwe
komis stosujg réwniez sprzedawcy, ktorzy oferujg wtasne samochody. W tym przypadku
posrednictwo polega jedynie na zakupie auta i nastepnie jego dalszej sprzedazy.

Z tego trybu korzystajg gtéwnie osoby i podmioty, ktérzy jako dotychczasowi wtasciciele
samochoddéw nie chca czekad na ich sprzedaz przez komis. Zaletg jest tez, ze srodki zostaja

przekazane z chwilg wydania samochodu komisantowi, a nie dopiero po znalezieniu nabywcy.

Jednoczesnie nie ma potrzeby wystawiania auta na placu komisowym, ktéry nie tylko
obcigza komis (np. z powodu ograniczonej liczby miejsc na placu) ale takze wtasciciela auta,
ktéry w tym czasie nie moze z niego korzystac.

Z kolei wada jest, ze transakcjg nabycia pojazdu przez prowadzacego komis konczy sie
nizszg ceng, niz tg , ktérg mozna by uzyska¢ w typowym uktadzie sprzedazy komisowe;.

Zasady przyjecia samochodu do komisu

- Zakup samochodu od przedsiebiorcy

Jesli kupujesz samochdd uzywany od osoby, ktéra jest przedsiebiorcg, otrzymasz od niegj
fakture VAT. Naliczony tam podatek bedziesz mdgt odliczy¢. W tej sytuacji umowa komisu
nie jest potrzebna.

- Zakup samochodu od osoby prywatnej
Przy zakupie samochodu od osoby prywatnej podpisujesz umowe kupna sprzedazy. Taka

transakcja nie pozwala rozlicza¢ podatku VAT. W tym przypadku réwniez nie dochodzi do
spisania umowy komisu.

Zasady sprzedazy rozliczania sprzedazy komisowej

Jesli sprzedajesz wtasne auto w ramach komisu samochodowego musisz wystawic¢ fakture. Z
uwagi na tryb sprzedazy (bez umowy komisu) musisz naliczy¢ peten podatek - nie mozesz
stosowad opodatkowania marzy.

W przypadku, gdy nie jeste$ VAT-owcem wystawiasz jedynie rachunek.
Wyposazenie komisu samochodowego

Najwazniejszymi elementami komisu samochodowego sa:

- teren i ogrodzenie,
- biuro.

Teren komisu powinien by¢ utwardzony. Podtoze placu powinno by¢ wytozone zwirem lub
ptytami betonowymi. Ogrodzenie najlepiej wykonaj z siatki, ktére nie zastania
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wystawianych samochoddw. Pomieszczenia biurowe mozesz wybudowac lub kupic i
postawi¢ popularne biura kontenerowe. Bedziesz potrzebowac tez sprzet biurowy
(komputery, drukarki, fax i skaner).

Wazne jest tez potozenie komisu. Warto, aby komis byt potozony w poblizu gtéwnych tras z
dogodnym dojazdem i miejscami parkingowymi.
O powodzeniu komisu samochodowego decyduje tez marketing i reklama. W tym zakresie:

- zamies¢ ogtoszenie w popularnych serwisach internetowych,
- do ogtoszenia dodaj zdjecia samochoddw (najlepiej zrobione na placu komisowym).

Dobrym pomystem moze by¢ réwniez stworzenie wtasnej strony internetowe;j.
Dodatkowym atutem komisu moze by¢:

- mozliwos¢ sprawdzenia stanu technicznego samochodu,
- jazda prébna

- dostep do petnej dokumentacji i historii samochodu,

- transport do wyznaczonego miejsca,

- ubezpieczenie.
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Wynajmij budynek/lokal na potrzeby dziatalnosci
gospodarczej

Pobrano z artykutu: Wynajecie lokalu na potrzeby prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej z serwisu Biznes.gov.pl

Jakie warunki powinien spetnia¢ wynajmowany budynek/lokal

Jesli wynajmujesz budynek/lokal, to sprawdz, czy mozesz w nim prowadzi¢ dang dziatalnos¢
gospodarcza. Wtasciciel lokalu/budynku powinien przedstawic¢ ci odpowiednie dokumenty,
ktére potwierdzg ten stan (np. decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie). Jezeli chcesz
przystosowac¢ wynajmowany budynek/lokal do swoich potrzeb (np. przebudowac go lub
zmieni¢ sposdb uzytkowania), to musisz uzyskac zgode wtasciciela.

Umowa najmu i korzystanie z wynajetej nieruchomosci/budynku/lokalu

- Umowe najmu nieruchomosci lub pomieszczenia na czas dtuzszy niz 1 rok zawrzyj na
pismie. Jesli tego nie zrobisz, to w Swietle prawa umowe uznaje sie za zawartg na czas
nieokreslony.

- Jesli podpiszesz najem na czas dtuzszy niz 10 lat, to po uptywie tego okresu umowe uznaje
sie za zawartg na czas nieokreslony.

- Jesli podpiszesz (jako przedsiebiorca) umowe najmu z innym przedsiebiorcg na czas
dtuzszy niz 30 lat, to po uptywie tego terminu najem uwaza sie za zawarty na czas
nieoznaczony.

- Optacaj czynsz w uméwionym terminie.

- Jezeli termin ptatnosci czynszu nie jest okreslony w umowie, to optacaj go z géry, czyli: gdy
najem ma trwac nie dtuzej niz miesiac, to zapta¢ za caty czas najmu, a gdy najem ma trwac
dtuzej niz miesigc albo gdy umowa jest zawarta na czas nieokreslony, to pta¢ miesiecznie
do 10. dnia miesigca.

- Przez caty okres najmu uzywaj wynajetego lokalu, budynku lub nieruchomosci tak, jak to
okresla umowa najmu, a jesli umowa tego nie okresla, to odpowiednio do wtasciwosci i
przeznaczenia budynku lub lokalu.

- To ty ponosisz koszty drobnych napraw i biezagcego wykorzystania budynku lub lokalu,
ktoéry wynajmujesz.

- Jezeli okaze sie, ze sg potrzebne naprawy, ktére obcigzajg wynajmujgcego, to musisz go o
tym jak najszybciej powiadomic.

- Jezeli w czasie trwania najmu cos wymaga naprawy, ktéra obcigza wynajmujacego, a bez
niej nie mozesz normalnie korzystac z lokalu, to mozesz wyznaczy¢ mu odpowiedni termin
naprawy. Kiedy termin ten minie, a wynajmujacy nie naprawi tego, co wskazesz, to mozesz
wykonad naprawe na jego koszt.

- Jesli budynek/lokal ma wady, przez ktére nie mozesz z niego korzystac tak, jak jest
zapisane w umowie, to mozesz zgda¢ odpowiedniego obnizenia czynszu za czas trwania
wad.

Podatek od nieruchomosci w wynajmowanym budynku/lokalu

Jezeli whascicielem lokalu, w ktérym bedziesz prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg, jest osoba
fizyczna lub firma, to wtasciciel lokalu (a nie ty) ptaci wtasciwy podatek od nieruchomosci.
Jezeli lokal ma status lokalu komunalnego i jest w nim dozwolone prowadzenie dziatalnosci,
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to podatek od nieruchomosci ptacisz ty, jako przedsiebiorca, ktéry przedmiotowy wynajmuje
lokal. Jezeli w mieszkaniu lub w jego czesci prowadzisz dziatalnos$¢ w okreslonych godzinach,
a potem petni ono funkcje mieszkalne (czyli mieszkasz w nim), to wtasciwy podatek musisz
optaca¢ w wymiarze mieszkalnym, a nie od dziatalnosci gospodarczej.

Uwaga! Przepisy ustawy o podatkach i optatach lokalnych nie przewiduja zwolnienia z
opodatkowania nieruchomosci w sytuacji, gdy zawiesisz dziatalno$¢ gospodarcza.
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Uzyskaj decyzje o warunkach zabudowy

Gdzie zatatwisz sprawe

- urzedy miast lub gmin
- urzedy wojewoddzkie
- urzedy dzielnicowe m.st. Warszawy

Dodatkowe informacje utatwiajgce wybdr instytucji realizujgcej

1. Wniosek o ustalenie warunkéw zabudowy zt6z do urzedu miasta lub gminy, wtasciwego ze
wzgledu na lokalizacje inwestycji. Jesli inwestycje realizujesz na terenie zamknietym (moga
to by¢ np. tereny wojskowe lub kolejowe) wniosek zt6z do urzedu wojewddzkiego.

2. Urzad, do ktérego sktadasz wniosek ustalasz na podstawie potozenia nieruchomosci. W
przypadku inwestycji wykraczajgcej poza obszar jednej gminy, wniosek ztéz do urzedu
miasta lub gminy, na obszarze ktérej znajduje sie najwieksza czes¢ terenu, na ktérym chcesz
zrealizowac inwestycje.

Co powinienes wiedzie¢ i kto moze zatatwi¢ sprawe

Kiedy potrzebna jest decyzja o warunkach zabudowy

0 decyzje o warunkach zabudowy staraj sie, jesli dla nieruchomosci nie obowigzuje
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a chcesz zmienic jej sposéb
zagospodarowania, np.:

- zbudowa¢, rozbudowac lub nadbudowa¢ budynek lub inny obiekt budowlany lub wykonac
inne roboty budowlane, ktére wymagajg pozwolenia na budowe

- zmieni¢ sposdb uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci

- zbudowac na podstawie zgtoszenia budowy wolno stojgcy budynek mieszkalny
jednorodzinny, ktérego obszar oddziatywania miesci sie w catosci na dziatce lub dziatkach,
na ktérych budynek zostat zaprojektowany

- zbudowac na podstawie zgtoszenia budowy wolno stojgcy parterowy budynek stacji
transformatorowej i kontenerowej stacji transformatorowej o powierzchni zabudowy do 35
m2

Wazne

Nie potrzebujesz takiej decyzji, jesli:

- chcesz dokonac¢ tymczasowej, trwajacej do roku, jednorazowej zmiany
zagospodarowania terenu, dla ktdrej nie musisz uzyskiwac pozwolenia na budowe

- roboty budowlane polegajagce na remoncie, montazu lub przebudowie nie powodujg
zmiany sposobu zagospodarowania terenu i uzytkowania obiektu budowlanego. Nie moga
one zmieniac¢ formy architektonicznej obiektu (np. elewacji), a takze nie moga wymagacd
przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko

- chcesz zrealizowad inwestycje budowlana zwiazana z realizacja celu publicznego.
W takim przypadku ztéz wniosek o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego.
Przeczytaj jakie inwestycje mozna realizowac jako cel publiczny.
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Kto moze ztozy¢ wniosek o ustalenie warunkow zabudowy

Kazdy moze ztozy¢ wniosek o ustalenie warunkéw zabudowy. Nie musisz by¢ wiascicielem
nieruchomosci, czy tez posiadac innego tytutu do dysponowania nieruchomoscia, ktérej
dotyczy wniosek.Urzad moze otrzymac kilka réznych wnioskdw dotyczacych tej samej
nieruchomosci, np. jeden wniosek moze dotyczy¢ ustalenia warunkéw dla budynku
mieszkalnego, a inny np. dla budynku handlowego czy produkcyjnego. Co wazne, uzyskanie
pozwolenia na budowe na jedng z tych inwestycji na podstawie decyzji o warunkach
zabudowy moze wykluczy¢ realizacje pozostatych.

Zanim ztozysz wniosek o ustalenie warunkow zabudowy

SprawdZ w urzedzie miasta lub gminy, czy dla obszaru, na ktérym chcesz zrealizowad
inwestycje obowigzuje miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego. Ponadto
zweryfikuj, czy planowana inwestycja:

- moze by¢ lokalizowana wytgcznie w oparciu o ustalenia planu miejscowego

- objeta jest zakazem wydawania decyzji o warunkach zabudowy okreslonym w uchwale o
wyznaczeniu obszaru zdegradowanego i obszaru rewitalizacji lub w uchwale w sprawie
ustanowienia na obszarze rewitalizacji Specjalnej Strefy Rewitalizacji

Inwestycje, dla ktorych musi by¢ uchwalony miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego

Niektdrych inwestycji nie zrealizujesz na podstawie decyzji o warunkach zabudowy.
Uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego wymagajg np.:

- obiekty handlowe o powierzchni sprzedazy ponad 2000 m?. Do obliczenia
powierzchni sprzedazy nie wlicza sie powierzchni ustug i gastronomii oraz powierzchni
pomocniczej, czyli powierzchni magazyndw, biur, komunikacji, ekspozycji wystawowej, itp.

. elektrownie wiatrowe lub parki wiatrowe

- inwestycje w uzdrowisku, w strefie "A" ochrony uzdrowiskowej. Informacje na
temat zasiegu tej strefy uzyskasz w urzedzie miasta lub gminy

- inwestycje na terenie bylych lotnisk wojskowych

- inwestycje na terenie bylych jednostek wojskowych

- inwestycje na terenie dawnych jednostek wojskowych Federacji Rosyjskiej

- inwestycje w rejonie terenu bytego hitlerowskiego obozu zagtady

- inwestycje w rejonie lotniska uzytku publicznego

- inwestycje na terenie, na ktorym utworzono park kulturowy. Jest to obszar
utworzony przez rade gminy w celu ochrony krajobrazu kulturowego - czyli przestrzeni,
zawierajgcej elementy przyrodnicze i wytwory cywilizacji, uksztattowanej w wyniku
dziatania czynnikéw naturalnych i dziatalnosci cztowieka. Informacje na temat obszaru
stanowigcego park kulturowy uzyskasz w urzedzie miasta lub gminy

- inwestycje na gruntach rolnych klas I-1ll poza granicami miast i gruntach lesnych
- jesli grunty te nie byty dotychczas przeznaczone pod inwestowanie - czyli nie uzyskaty
zgody na zmiane przeznaczenia, wymaganej na podstawie ustawy z dnia 3 lutego 1995r. o
ochronie gruntéw rolnych i lesnych. Grunty rolne klas I-lll poza granicami miast moga
by¢ zabudowane na podstawie decyzji o warunkach zabudowy jedynie po facznym
spetnieniu 4 warunkéw okreslonych w tej ustawie.
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Jak zaczac¢: “Przygotuj i zt6z wniosek oraz zatgczniki”

Przygotuj i zt6z wniosek oraz zataczniki

1. W urzedzie sprawdzg, czy ztozytes wniosek do odpowiedniego urzedu - czyli zgodnie z
wiasciwoscig miejscowa. Jesli nie, to twdj wniosek zostanie jak najszybciej przekazany do
wtasciwego urzedu. O przekazaniu wniosku zostaniesz zawiadomiony.

2. Urzad sprawdzi kompletnos¢ i poprawnos¢ wniosku oraz zatgcznikéw. W przypadku
brakéw, urzad wezwie cie do ich usuniecia. Na uzupetnienie brakéw bedziesz mie¢ co
najmniej 7 dni - liczac od dnia otrzymania wezwania. Jezeli nie usuniesz brakéw w terminie,
urzad pozostawi twdj wniosek bez rozpoznania - czyli nie wyda ci decyzji. Aby uzyskac
decyzje bedziesz musiat ztozy¢ nowy wniosek.

3. Jezeli nie zapfacisz optfaty skarbowej za wydanie decyzji o warunkach zabudowy, urzad
wyznaczy ci termin do zaptaty. Bedzie to od 7 do 14 dni. Jesli nie zaptacisz w wyznaczonym
terminie, urzad zwrdéci ci wniosek. Brak optaty skarbowej za udzielone pethomocnictwo nie
powoduje zwrotu wniosku. Jednak odpowiedni organ podatkowy (wdjt, burmistrz lub
prezydent miasta) moze przeprowadzi¢ postepowanie egzekucyjne.

4. Brakujgce dokumenty zt6z w urzedzie, ktéry wezwat cie do usuniecia brakéw.

Dokumenty
Przygotuj i zt6z wniosek oraz zataczniki

- Wniosek o ustalenie warunkéw zabudowy
= Wzér wniosku o ustalenie warunkéw zabudowy
- Mapa zasadnicza
- Mapa katastralna
- Opisowe oraz graficzne okreslenie planowanego sposobu zagospodarowania terenu
- Decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach
- Dokument potwierdzajgcy mozliwo$¢ uzbrojenia terenu objetego wnioskiem
- Dowdd zaptacenia optaty skarbowe;j
- Petnomocnictwo w sprawach administracyjnych
o Petnomocnictwo
o Petnomocnictwo
- Dowdd zaptacenia optaty skarbowej za petnomocnictwo

Dodatkowe informacje dot. dokumentow

1. Do wniosku dotgcz 2 egzemplarze kopii mapy zasadniczej albo - w przypadku jej braku

- kopii mapy katastralnej. Mapa powinna by¢ w skali 1:500 lub 1:1000 (w przypadku

inwestycji liniowych moze by¢ 1:2000). Zt6z 1 mape czysta. Na 2 egzemplarzu wskaz

lokalizacje inwestycji i obszar objety wnioskiem. Ponadto, zaznacz granice terenu objetego

wnioskiem oraz obszar, na ktéry bedzie oddziatywac planowana przez ciebie inwestycja.

Mapa powinna:

- obejmowacd swoim zakresem obszar nie mniejszy niz 3-krotna szerokos¢ frontu dziatki
objetej wnioskiem - nie moze to by¢ mniej niz 50 metréw

- by¢ przyjeta do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

Jesli nie wiesz, co zaznaczy¢ na mapie, moze to zrobic za ciebie np. architekt. Kopie mapy
zasadniczej albo katastralnej uzyskasz w odpowiednim urzedzie, ktéry prowadzi
panstwowy zaséb geodezyjny i kartograficzny.
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2. Dotacz opisowe oraz graficzne okreslenie planowanego sposobu zagospodarowania
terenu oraz charakterystyki zabudowy i zagospodarowania terenu, w tym przeznaczenia i
gabarytéw projektowanych obiektéw budowlanych.

3. W zaleznosci od rodzaju inwestycji moze by¢ wymagane, abys$ dotaczyt decyzje o
srodowiskowych uwarunkowaniach. Liste przedsiewzie¢, dla ktérych musisz uzyskac
decyzje Srodowiskowg znajdziesz w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 9 listopada
2010 r. w sprawie w sprawie przedsiewzie¢ moggacych znaczaco oddziatywac na
Srodowisko.

4. Jesli inwestycja wymaga podfaczenia do sieci uzbrojenia terenu, to zt6z dokument
potwierdzajacy mozliwos¢ takiego podtgczenia. Moze to by¢ np. umowa na wykonanie
uzbrojenia terenu zawarta pomiedzy wtasciwg jednostka organizacyjng (np. gestorem
sieci), a inwestorem. Taka umowa potwierdza spetnienie warunku wystarczajacego
uzbrojenia terenu dla zamierzenia budowlanego.

5. Jedli jestes reprezentowany przez petnomocnika to dotgcz petnomocnictwo wraz z
dowodem zaptaty optaty skarbowej za jego udzielenie. Nie trzeba dotaczac
petnomocnictwa, jesli wniosek w imieniu przedsiebiorcy sktada osoba wpisana jako
petnomocnik do CEIDG.

6. Pamietaj, ze urzad prowadzacy postepowanie nie moze uzalezni¢ wydania ci decyzji o
warunkach zabudowy od twojego zobowigzania do spetnienia dodatkowych warunkdw i
Swiadczen - chyba ze urzad uzasadni je konkretnymi przepisami.

lle zaptacisz

Przygotuj i zt6z wniosek oraz zataczniki

Ustuga jest ptatna, szczegéty znajdziesz w opisie krokéw

- 107 zt - optata skarbowa za ustalenie warunkéw zabudowy

Optaty nie zaptacisz za ustalenie warunkéw zabudowy w sprawach budownictwa
mieszkaniowego.

Optaty skarbowej nie ptaca m.in. organizacje pozytku publicznego, jednostki budzetowe i
jednostki samorzadu terytorialnego.

Kiedy zaptacic: optate skarbowga zapta¢ w chwili ztozenia wniosku o ustalenie warunkéw
zabudowy. Wptac jg na konto urzedu lub zapta¢ w kasie danego urzedu. Dowdd zaptaty
optaty skarbowej musisz dostarczy¢ do urzedu w ciggu 3 dni od ztozenia wniosku. Takim
dowodem zaptaty moze by¢ wydruk potwierdzajgcy wykonanie przelewu w banku.

Gdzie zaptacic: na konto urzedu miasta lub gminy, wtasciwego dla siedziby urzedu, w
ktérym sktadasz wniosek o wydanie decyzji o warunkach zabudowy (numer konta
sprawdzisz na stronie urzedu miasta lub gminy).

Przyktad: jesli wniosek sktadasz do Urzedu Miasta Poznania to optate za wydanie decyz;ji
o warunkach zabudowy réwniez musisz zaptaci¢ na konto Urzedu Miasta Poznania.

- 17 zt - optata skarbowa za petnomocnictwo (opcjonalne)

Jesli do urzedu sktadasz petnomocnictwo to musisz je optaci¢. Nie zaptacisz za
petnomocnictwo udzielone mezowi, zonie, dzieciom, rodzicom, dziadkom, wnukom lub
rodzenstwu.
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Gdzie zaptacic: optate skarbowgq za petnomocnictwo wptaé na konto urzedu miasta lub
gminy, wlasciwego dla siedziby urzedu, w ktédrym sktadasz petnomocnictwo (numer konta
sprawdzisz na stronie urzedu miasta lub gminy).

Przyktad: jesli petnomocnictwo sktadasz do Urzedu Miasta Poznania to optate zaptac
réwniez na konto Urzedu Miasta Poznania.

Praktyczne informacje na temat petnomocnictwa

Wiecej informacji na temat ustugi znajdziesz w publikacji: Decyzja o warunkach
zabudowy w serwisie biznes.gov.pl
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Przeczytaj, jak wyglada przygotowanie projektu
budowlanego

Pobrano z artykutu: Przygotowanie projektu budowlanego z serwisu Biznes.gov.pl

Projekt budowlany nalezy wykona¢ zgodnie z:

. przepisami Prawa budowlanego

- decyzjg o ustaleniu warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu

- decyzjg o srodowiskowych uwarunkowaniach (o ile s one wymagane) oraz

- innymi przepisami, ktére pozwolg na spetnienie wymagan z zakresu np. bezpieczenstwa i
higieny pracy, bezpieczehstwa przeciwpozarowego

Projekt budowlany powinien opracowa¢ projektant z uprawnieniami budowlanymi.
To on odpowiada za zgodnos¢ projektu z przepisami prawa.

Co powinien zawiera¢ projekt budowlany

Projekt budowlany nalezy przygotowac w 4 egzemplarzach. Trzeba go sporzadzi¢ w czytelnej
technice graficznej oraz oprawi¢ w oktadke przystosowang do formatu A4 w sposéb
uniemozliwiajacy dekompletacje projektu. Mozna oprawi¢ projekt budowlany w tomy
(szczegdlnie, gdy dotyczy on kilku obiektéw lub obiektu wielkogabarytowego).

Projekt powinien by¢ dostosowany zakresem i treScig do specyfiki obiektu oraz
skomplikowania robét budowlanych. W sktad projektu wchodza:

- projekt zagospodarowania dziatki lub terenu sporzadzony na aktualnej mapie, obejmujacy:
okreslenie granic dziatki lub terenu, usytuowanie, obrys i uktady istniejgcych oraz
projektowanych obiektéw budowlanych, sieci uzbrojenia terenu, sposéb odprowadzania lub
oczyszczania sciekdw, uktad komunikacyjny i uktad zieleni, ze wskazaniem
charakterystycznych elementéw, wymiaréw, rzednych i wzajemnych odlegtosci obiektéw,
w nawigzaniu do istniejgcej i projektowanej zabudowy terenéw sasiednich

- projekt architektoniczno-budowlany z okresleniem funkcji, formy i konstrukcji obiektu
budowlanego (takze rozwigzania materiatowe i techniczne, dostepnos¢ dla
niepetnosprawnych)

- stosownie do potrzeb, w przypadku drogi krajowej lub wojewddzkiej, oSwiadczenie
wtasciwego zarzadcy drogi o mozliwosci potgczenia dziatki z drogg, zgodnie z przepisami o
drogach publicznych; w przypadku niektérych inwestycji wyniki badan geologicznych i
geotechniczne warunki posadowienia obiektéw budowlanych

- informacje o obszarze oddziatywania obiektu

Nie musisz posiadac projektu zagospodarowania dziatki lub terenu w przypadku projektu
budowlanego przebudowy lub montazu obiektu budowlanego, dla ktérego nie trzeba ustalac
warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu.

Nie musisz posiadac projektu architektoniczno-budowlanego do projektu budowlanego
budowy lub przebudowy urzadzen budowlanych albo podziemnych sieci uzbrojenia, jezeli
catos¢ problematyki mozna przedstawi¢ w projekcie zagospodarowania dziatki lub terenu.

Szczegoty znajdziesz w rozporzadzeniu Ministra Transportu Budownictwa i
Gospodarki Morskiej z dnia 27 kwietnia 2012 r. w sprawie szczegétowego zakresu
i formy projektu budowlanego.
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Uzgodnienia projektu budowlanego

Przed uzyskaniem pozwolenia na budowe musisz uzgodnic¢ z zarzadca drogi
projekt budowlany:
- obiektéw budowlanych lub urzadzen niezwigzanych z potrzebami zarzagdzania drogami lub

potrzebami ruchu drogowego oraz
- reklam planowanych do realizacji w pasie drogowym

Uzgodni¢ musisz réwniez projekt budowlany przebudowy lub remontu urzgdzen istniejacych
w pasie drogowym przed 1 pazdziernika 1985 r.

Uzgodnienia w zakresie ochrony przeciwpozarowej

Musisz uzgodnic¢ z rzeczoznawca do spraw zabezpieczenh przeciwpozarowych pod wzgledem
zgodnosci z wymaganiami ochrony przeciwpozarowej projekt budowlany obiektu
budowlanego istotnego ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia ochrony zycia, zdrowia,
mienia lub srodowiska przed pozarem, kleska zywiotowa lub innym miejscowym
zagrozeniem (zgodnie z art. 6b ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpozarowej).

W trakcie przygotowywania projektu budowlanego projektant musi dokonac z rzeczoznawca

uzgodnienia polegajgcego na:

- konsultacji rozwigzan projektowych w zakresie oceny ich zgodnosci z wymaganiami
ochrony przeciwpozarowej

- wymianie uwag i stanowisk w zakresie projektowanych technicznych srodkéw
zabezpieczenia przeciwpozarowego

- opracowaniu scenariusza pozarowego dla obiektu budowlanego objetego obowigzkiem
stosowania systemu sygnalizacji pozarowe;

Rzeczoznawca moze uzgodni¢ projekt bez uwag lub z uwagami poprzez opatrzenie pieczecia
i podpisem nastepujgcych czesci rysunkowych projektu:
- rzutu kondygnacji podstawowej obiektu budowlanego
- zagospodarowania dziatki lub terenu, sporzagdzonego na kopii mapy do celéw projektowych

Ewentualne uwagi umieszcza sie czytelnie pod odciskiem pieczeci uzgadniajgcej projekt
budowlany, a w przypadku braku miejsca - na odwrocie czesSci rysunkowej, umieszczajac
pod odciskiem pieczeci uzgadniajgcej projekt budowlany adnotacje ,verte”. Pod uwagami na
odwrocie czesci rysunkowej umieszcza sie date, podpis i piecze¢ identyfikujgca
rzeczoznawce do spraw zabezpieczenh przeciwpozarowych.

Jesli projekt budowlany obiektu budowlanego zawiera rozwigzania inne niz wynikajace z
przepiséw dotyczacych ochrony przeciwpozarowej, to rzeczoznawca moze uzgodnié projekt
budowlany, jezeli dotaczysz do niego:

- zgode na odstepstwo od przepiséw techniczno-budowlanych

- zgode na zastosowanie rozwigzah zamiennych albo zgode na zastosowanie rozwigzah
zamiennych wyrazong pod warunkiem spetnienia dodatkowych wymagan

Rzeczoznawca do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych zawiadamia o uzgodnieniu
komendanta wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej, wtasciwego dla miejsca lokalizacji
inwestycji (nalezy to zrobi¢ w terminie 14 dni od dokonania uzgodnienia). Jesli komendant
stwierdzi w projekcie budowlanym niezgodnosci uzgodnionych rozwigzan
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przeciwpozarowych z wymaganiami ochrony przeciwpozarowej, to uniewazni w drodze
postanowienia uzgodnienie projektu budowlanego. W takim przypadku inwestor moze ztozy¢
do komendanta wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej wniosek:

- 0 dopuszczenie mozliwosci spetnienia wymagan ochrony przeciwpozarowej w sposéb inny
niz okreslony w przepisach dotyczacych ochrony przeciwpozarowej

- 0 uzgodnienie poprawionego lub opracowanego na nowo projektu budowlanego obiektu
budowlanego

Szczegotowo kwestie uzgodnienia projektu budowlanego w zakresie ochrony
przeciwpozarowej reguluje rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 2 grudnia 2015 r. w sprawie uzgadniania projektu
budowlanego pod wzgledem ochrony przeciwpozarowej.

Uzgodnienie sieci uzbrojenia terenu

Sytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu na obszarach miast oraz w pasach
drogowych na terenie istniejacej lub projektowanej zwartej zabudowy obszaréw wiejskich,
uzgadnia sie na naradach koordynacyjnych organizowanych przez staroste. Zasady tej nie
stosuje sie dla przytgczy oraz sieci uzbrojenia terenu sytuowanych wytgcznie w granicach
dziatki budowlane;j.

Projektant lub inwestor sktada do starosty wniosek o skoordynowanie usytuowania
projektowanej sieci wraz z propozycja tego usytuowania. Propozycje trzeba przedstawi¢ na
planie sytuacyjnym sporzgdzonym na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub kopii aktualnej
mapy do celéw projektowych poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez projektanta.
Jezeli plan sytuacyjny ma postac¢ papierowa, to trzeba doreczy¢ go staroscie w co najmniej 2
egzemplarzach. Po ztozeniu tych dokumentéw starosta wyznacza sposéb, termin oraz
miejsce przeprowadzenia narady koordynacyjnej i zawiadamia o tym:

- wnioskodawcéw

- podmioty wtadajgce sieciami uzbrojenia terenu

- wojtéw (burmistrzéw i prezydentédw miast), na terenie ktérych majg by¢ sytuowane
projektowane sieci uzbrojenia terenu

- inne podmioty, ktére mogg by¢ zainteresowane rezultatami narady koordynacyjnej, w
szczegoblnosci zarzadzajace terenami zamknietymi, w przypadku sytuowania czesci
projektowanych sieci na tych terenach

Termin narady koordynacyjnej wyznacza sie na dzieh przypadajgcy nie pdzniej niz po
uptywie 14 dni od dnia otrzymania od inwestora lub projektanta planu sytuacyjnego.

W przypadku, gdy istnieje ryzyko kolizji miedzy sytuowanymi na tym samym terenie sieciami
uzbrojenia terenu, to przedmiotem narad koordynacyjnych moze by¢ sytuowanie
projektowanych sieci uzbrojenia terenu lub przytaczy na obszarach innych niz
wymienione powyzej. Uzasadniony wniosek o przeprowadzenie w takim trybie narady
koordynacyjnej sktada inwestor lub projektant sieci uzbrojenia terenu, podmiot wtadajgcy
siecig uzbrojenia terenu lub wéjt (burmistrz, prezydent miasta).

Spotkaniu koordynacyjnemu przewodniczy starosta lub upowazniona przez niego osoba, a
rezultaty narady zawiera sie w protokole podpisanym przez wszystkich jej uczestnikéw. Jezeli
narade koordynacyjng przeprowadzono za pomocg $srodkéw komunikacji elektronicznej, to
protokét tej narady zawiera - zamiast podpiséw wszystkich uczestnikéw tej narady - podpisy
jej przewodniczacego, protokolanta oraz innych oséb, ktére osobiscie stawity sie na naradzie,
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a takze adnotacje o uzgodnieniu tresci protokotu z osobami, ktére uczestniczyty w naradzie
wytgcznie za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Odpisy protokotu narady koordynacyjnej wydaje sie wnioskodawcy w dniu jej zakonczenia, a
innym podmiotom zawiadomionym o naradzie - w terminie 3 dni od dnia ztozenia zgdania w
tej sprawie. Na dokumentacji projektowej, ktéra byta przedmiotem narady koordynacyjnej
zamieszcza sie adnotacje zawierajgcg informacje, ze dokumentacja byta przedmiotem
narady koordynacyjnej. Adnotacja podpisana przez przewodniczgcego narady zawiera
informacje o sposobie przeprowadzenia narady, jej terminie i miejscu oraz znak sprawy
zgodny z instrukcja kancelaryjna.

Uwaga! Zasady dotyczace uzgadniania przebiegu sieci na naradach koordynacyjnych nie
maja zastosowania do projektowanych sieci uzbrojenia terenu sytuowanych w catosci lub w
przewazajacej czesci w granicach terenu zamknietego. W takim przypadku uzgodnienie
odbywa sie na wniosek projektanta lub inwestora, kierowany do podmiotu, ktéry zarzadza
terenem zamknietym. Podmiot, ktéry zarzadza tym terenem wyznacza, w ciggu 7 dni od
dnia otrzymania wniosku, swojego przedstawiciela i termin spotkania uzgodnieniowego.
Uzgodnienie powinno nastgpi¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku.

Szczegoty nt. uzgodnienia projektu budowlanego w zakresie uzbrojenia sieci
terenu znajdziesz w ustawie z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i
kartograficzne.
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Uzyskaj pozwolenie na budowe

Gdzie zatatwisz sprawe

- starostwa powiatowe
- urzedy wojewoddzkie
- urzedy dzielnicowe m.st. Warszawy

Dodatkowe informacje utatwiajgce wybdr instytucji realizujgcej

W wiekszosci przypadkéw wniosek zt6z do starostwa albo urzedu miasta na prawach
powiatu.

Natomiast do urzedu wojewddzkiego zt6z wniosek dotyczacy obiektow:

- usytuowanych na terenie pasa technicznego, portdw i przystani morskich, morskich wéd
wewnetrznych, morza terytorialnego i wytgcznej strefy ekonomicznej, a takze na innych
terenach przeznaczonych do utrzymania ruchu i transportu morskiego

- hydrotechnicznych pietrzacych, upustowych, regulacyjnych, melioracji podstawowych oraz
kanatéw i innych obiektéw stuzgcych ksztattowaniu zasobow wodnych i korzystaniu z nich,
wraz z obiektami towarzyszacymi

- drég publicznych krajowych i wojewddzkich wraz z obiektami i urzadzeniami stuzgcymi do
utrzymania tych drdg i transportu drogowego oraz sytuowanymi w granicach pasa
drogowego sieciami uzbrojenia terenu - niezwigzanymi z uzytkowaniem drogi, a w
odniesieniu do drég ekspresowych i autostrad - wraz z obiektami i urzadzeniami obstugi
podréznych, pojazddw i przesytek

- usytuowanych na obszarze kolejowym

- lotnisk cywilnych wraz z obiektami i urzgdzeniami towarzyszacymi

- usytuowanych na terenach zamknietych

- strategicznych inwestycji w zakresie sieci przesytowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia
24 lipca 2015 r. o przygotowaniu i realizacji strategicznych inwestycji w zakresie sieci
przesytowych

- elektrowni wiatrowych w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 20 maja 2016 r. o
inwestycjach w zakresie elektrowni wiatrowych

- inwestycji na nieruchomosci wchodzacej w sktad Zasobu Nieruchomosci, o ktérym mowa
ustawie z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie Nieruchomosci, oddanej w uzytkowanie
wieczyste lub sprzedanej w trybie okreslonym w art. 53 ust.1 lub ust. 2 tej ustawy,
przeznaczonej na wynajem o czynszu najmu okreslonym zgodnie z przepisami rozdziatu 7
tej ustawy

- metra wraz ze zwigzanymi z nimi urzadzeniami budowlanymi oraz sieciami uzbrojenia
terenu (jezeli koniecznos$¢ ich przebudowy wynika z budowy lub przebudowy metra)

- sieci uzbrojenia terenu sytuowanych poza pasem drogowym drogi krajowej lub
wojewddzkiej, jezeli koniecznos¢ ich budowy lub przebudowy wynika z budowy lub
przebudowy tej drogi

- drogowych obiektéw inzynierskich sytuowanych w granicach pasa drogowego drogi
krajowej lub wojewddzkiej, niezwigzanych z tymi drogami;

- drég gminnych lub powiatowych, jezeli koniecznos¢ ich budowy lub przebudowy wynika z
budowy lub przebudowy drogi krajowej lub wojewddzkiej

- zjazdéw, w rozumieniu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,
z drég krajowych i wojewddzkich

- sieci przesytowych, w rozumieniu art. 3 pkt 11a ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo
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energetyczne
- rurociggow przesytowych dalekosieznych stuzacych do transportu ropy naftowej i
produktéw naftowych

Uwaga

W przypadku realizacji inwestycji na terenie zaktadu goérniczego wniosek o
pozwolenie na budowe nalezy ztozy¢ do wtasciwego dyrektora okregowego urzedu
gorniczego albo Dyrektora Specjalistycznego Urzedu Gorniczego, ktéry wydaje
pozwolenia na budowe w sprawach nastepujacych obiektéw budowlanych podziemnych
zaktadéw gorniczych:

- obiektéw budowlanych maszyn wyciggowych

- szybowych wiez wyciggowych

- budynkéw nadszybi

- obiektéw budowlanych urzadzen transportowych, ktérych srodki transportu poruszajg sie
po torze o nachyleniu powyzej 45°, w wyrobiskach gdérniczych

- wolnostojgcych budynkéw centrali, dyspozytorni, wraz z systemami fgcznosci,
bezpieczenstwa i alarmowania oraz magistralnych sieci telekomunikacyjnych

- obiektéw budowlanych stacji wentylatoréw gtéwnych

- obiektow budowlanych przeznaczonych dla urzadzen, instalacji i sieci
elektroenergetycznych wysokiego i sredniego napiecia, zasilajacych obiekty, maszyny i
urzadzenia, o ktérych mowa art. 169 ust. 1 pkt 1-5 ustawy Prawo geologiczne i gérnicze

Co powinienes wiedzie¢ i kto moze zatatwi¢ sprawe

Pozwolenia na budowe wymaga budowa obiektéw, ktére nie sa wymienione w art. 29
ustawy Prawo budowane.

Ponadto, zawsze musisz uzyska¢ pozwolenie na budowe, jesli chcesz:

- zrealizowa¢ inwestycje wymagajgca przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko
albo na obszar Natura 2000

- budowac¢ lub wykonywac roboty budowlane przy obiekcie budowlanym wpisanym do
rejestru zabytkéw (takze tych, ktére zgodnie z art. 29 ust. 1 oraz 2 ustawy Prawo
budowlane - nie wymagajg pozwolenia na budowe)

Uwaga

Pozwolenie na budowe moze dotyczy¢: budowy, rozbudowy, nadbudowy, odbudowy oraz
przebudowy obiektéw budowlanych.

Pozwolenie na budowe razem z pozwoleniem na rozbidrke

Jesli chcesz wykonac rozbidérke, a nastepnie wybudowac¢ nowy obiekt budowlany, to od razu
zt6z wniosek o pozwolenie na budowe. W punkcie 4 wniosku zaznacz, ze planujesz budowe
oraz rozbidrke. W takim przypadku nie musisz sktada¢ odrebnie wniosku o pozwolenie na
rozbidrke oraz wniosku o pozwolenia na budowe.

Pozwolenie na budowe zamiast zgtoszenia budowy innych robét
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budowlanych - ty decydujesz

Jesli chcesz, to mozesz ztozy¢ wniosek o pozwolenie na budowe zamiast zgtoszenia budowy
lub innych robét budowlanych. Nie musisz podawac powodu swojej decyzji. Do wniosku o
pozwolenie na budowe dotacz odpowiednie dokumenty wymienione w art. 33 ust. 2 ustawy -
Prawo budowlane. Pamietaj, ze zakres i tres¢ projektu budowlanego powinny by¢
dostosowane do specyfiki i charakteru obiektu oraz stopnia skomplikowania robét
budowlanych.

Uwaga

Zt6z wniosek o pozwolenie na budowe, jesli urzad w decyzji o sprzeciwie wobec wykonania
robét budowlanych objetych zgtoszeniem nakazat ci uzyskac pozwolenie na budowe.

Zmiana sposobu uzytkowania i wykonywanie robét budowlanych

Jesli zamierzona zmiana sposobu uzytkowania istniejgcego obiektu budowlanego lub jego
czesci wymaga przeprowadzenia robét budowlanych, dla ktérych potrzebne jest pozwolenie
na budowe, to zt6z wniosek o pozwolenie na budowe, obejmujacy zmiane sposobu
uzytkowania wraz z niezbednymi robotami budowlanymi.

Jezeli w trakcie budowy chcesz zmieni¢ zamierzony spos6b uzytkowania obiektu
budowlanego, to musisz wystgpi¢ o zmiane pozwolenia na budowe.

Co mozesz wybudowac bez pozwolenia albo zgtoszenia

Niektdre inwestycje oraz rodzaje robét budowlanych mozesz wykonywac bez pozwolenia na
budowe albo zgtoszenia budowy lub zgtoszenia innych robét budowlanych. Zobacz jakie
inwestycje nie wymagajg pozwolen.

Pozwolenie na budowe istniejacego tymczasowego obiektu
budowlanego

Mozesz ztozy¢ wniosek o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe tymczasowego obiektu
budowlanego przed uptywem 180 dni od dnia rozpoczecia budowy okreslonego w zgtoszeniu
budowy. Po ztozeniu takiego wniosku mozesz powstrzymac sie od rozbioérki lub przeniesienia
w inne miejsce tymczasowego obiektu budowlanego, do czasu zakonhczenia postepowania w
przedmiocie pozwolenia na budowe. Obiekty tymczasowe, to np. strzelnice, kioski uliczne,
pawilony sprzedazy ulicznej i wystawowe, przekrycia namiotowe i powtoki pneumatyczne,
urzadzenia rozrywkowe, barakowozy, obiekty kontenerowe.

Budowa obiektu odbiegajacego od przepisow

Obiekt budowlany - realizowany na podstawie decyzji o pozwoleniu na budowe - powinien
by¢ zaprojektowany i budowany zgodnie z przepisami techniczno-budowlanymi. Przepisy te
zawarte sg w rozporzadzeniach wydawanych na podstawie art. 7 ust. 2 ustawy Prawo
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budowlane. Jesli nie mozesz zrealizowac inwestycji zgodnie z tymi przepisami,
mozesz sprobowac uzyskac zgode na odstepstwo od przepisow
techniczno-budowlanych. Zgode takg wydaje urzad, do ktérego sktadasz wniosek o
pozwolenie na budowe.

Jak zaczaC: “Przygotuj i zt6z wniosek”

Przygotuj i zt6z wniosek
Dokumenty

Przygotuj i zt6z wniosek

- Wniosek o pozwolenie na budowe
= Wzér wniosku o pozwolenie na budowe
- OSwiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele
budowlane
- Wz6r oswiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele
budowlane
- Wzér oswiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania hieruchomoscia na cele
budowlane
- Informacja uzupetniajaca do wniosku o pozwolenie na budowe lub rozbidérke, zgtoszenia
budowy lub przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego oraz o$wiadczenia o
posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane
= Wzér informacji
- Projekt budowlany
. Zaswiadczenie izby samorzadu zawodowego o wpisaniu autora projektu na liste jej
cztonkéw
- Decyzja o warunkach zabudowy
- Decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
- Pozwolenie ustalajgce lokalizacje sztucznych wysp, konstrukgcji i urzadzen w polskich
obszarach morskich
- Pozwolenie ustalajace lokalizacje kabli lub rurociggdédw na obszarach morskich wod
wewnetrznych i morza terytorialnego oraz warunki utrzymania
- Decyzja o0 uzgodnieniu lokalizacji oraz sposobdw utrzymania kabli lub rurociggéw w
wytacznej strefie ekonomicznej
- Postanowienie 0 uzgodnieniu z odpowiednim starostg kwestii linii zabudowy, elewacji,
przebiegu drdg i uzbrojenia technicznego
- Wynik audytu bezpieczenstwa ruchu drogowego
- Uzasadnienie zarzadcy drogi
- Umowa urbanistyczna
. Specjalistyczna opinia wydana przez osobe fizyczng lub jednostke organizacyjng
wskazang przez wasciwego ministra
- Decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach
- Informacja dotyczaca bezpieczenhstwa i ochrony zdrowia
- Pozwolenie na prowadzenie robét budowlanych przy zabytku
- Pozwolenie na wykonywanie robét budowlanych w otoczeniu zabytku
. Zgoda Ministra Energii na budowe gazociggu
- Dowdd zaptacenia optaty skarbowej
- Petnomocnictwo w sprawach administracyjnych
o Petnomocnictwo
= Petnomocnictwo
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- Dowdd zaptacenia optaty skarbowej za petnomocnictwo
Dodatkowe informacje dot. dokumentow

1. Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele
budowlane sktada inwestor lub jego petnomocnik. Przy czym petnomocnik musi by¢
wprost upowazniony do ztozenia takiego oswiadczenia.

2. Informacje uzupetniajace do wniosku o pozwolenie na budowe i pozwolenie na rozbiérke
oraz zgtoszenia budowy i przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego (PB-5)
dotacz, jesli informacje dotyczace inwestoréw lub petnomocnikéw (gdy jest ich wiecej) nie
zmiescity sie na wniosku.

3. Do wniosku o pozwolenie na budowe dotagcz 4 egzemplarze projektu budowlanego.
Projekt przygotuje dla ciebie projektant posiadajacy odpowiednie uprawnienia budowlane.
Projekt powinien zawiera¢ opinie, uzgodnienia, pozwolenia i inne dokumenty wymagane
przepisami szczegdlnymi - nie dotyczy to uzgodnienia i opiniowania przeprowadzanego w
ramach oceny oddziatywania przedsiewziecia na Srodowisko albo oceny oddziatywania
przedsiewziecia na obszar Natura 2000. W projekcie powinno by¢ ponadto zawarte
oswiadczenie autora i sprawdzajgcego projekt o jego wykonaniu zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami oraz zasadami wiedzy technicznej Pamietaj, ze za projekt
odpowiada jego autor.

4. Pozwolenie na budowe dotyczy catego zamierzenia budowlanego. Jesli chcesz
wybudowac wiecej niz 1 obiekt, pozwolenie na budowe moze - na twéj wniosek - dotyczy¢
wybranych obiektéw lub zespotu obiektéw. Muszg one samodzielnie funkcjonowad
zgodnie z przeznaczeniem. W takim przypadku ztéz projekt zagospodarowania dziatki lub
terenu dla catego zamierzenia.

5. Dotgcz zaswiadczenie o wpisaniu autora projektu budowlanego na liste cztonkéw
wtasciwej izby samorzagdu zawodowego. Zaswiadczenie powiniene$ dostac od projektanta.
Powinno ono by¢ aktualne w czasie sporzgdzania projektu.

6. Decyzje o warunkach zabudowy albo decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego dotacz - jesli jest ona wymagana zgodnie z przepisami o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym. Decyzje dotacz tylko wtedy, gdy dla nieruchomosci,
ktérej dotyczy twoj wniosek, nie obowigzuje miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego.

7. Jezeli twoja inwestycja tego wymaga to dotacz dokumenty, o ktérych mowa w art. 23
ust. 1iart. 26 ust. 1 oraz art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1991 r. 0 obszarach
morskich Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej. Sg to odpowiednio:

- pozwolenie ustalajgce lokalizacje sztucznych wysp, konstrukcji i urzgdzen w polskich
obszarach morskich

- pozwolenie ustalajgce lokalizacje kabli lub rurociggéw na obszarach morskich wod
wewnetrznych i morza terytorialnego oraz warunki ich utrzymania

- decyzje o uzgodnieniu lokalizacji oraz sposobdéw utrzymania kabli lub rurociggéw w
wytgcznej strefie ekonomicznej

8. Postanowienie 0 uzgodnieniu z odpowiednim starostg kwestii linii zabudowy, elewacji,

obiektéw budowlanych od strony drdg, ulic, placéw i innych miejsc publicznych, przebiegu

i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych i sieci uzbrojenia terenu

wyprowadzanych poza granice terenu zamknietego, portdw morskich i przystani morskich,
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a takze podtaczen tych obiektéw do sieci uzytku publicznego dotacz, jesli wniosek dotyczy
pozwolenia na budowe:

- obiektéw zaktaddw gdrniczych

- obiektéw na obszarach zamknietych, a takze obszaréw usytuowanych na terenie pasa
technicznego, portéw i przystani morskich, morskich wéd wewnetrznych, morza
terytorialnego i wytacznej strefy ekonomicznej a takze na innych terenach
przeznaczonych do utrzymania ruchu i transportu morskiego

9. Do wniosku dotyczgcego pozwolenia na budowe drogi w transeuropejskiej sieci
drogowej dotgcz wynik audytu bezpieczenstwa ruchu drogowego (o ktérym mowa w art.
241 ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych), oraz uzasadnienie
zarzadcy drogi (o ktérym mowa w art. 241 ust. 4 wymienionej ustawy).

10. Umowe urbanistyczng dotacz, jezeli jej zawarcie jest wymagane zgodnie z miejscowym
planem rewitalizacji.

11. Specjalistyczna opinie wydang przez osobe fizyczng lub jednostke organizacyjng

wskazang przez wtasciwego ministra dotgcz do wniosku dotyczacego:

- obiektéw budowlanych, ktérych wykonanie lub uzytkowanie moze stwarza¢ powazne
zagrozenie dla uzytkownikéw (np. obiekty energetyki jadrowej, rafinerie, zaktady
chemiczne, zapory wodne)

- obiektdéw, ktére beda wykonane w nowych technologiach (nie objetych polskimi
przepisami i normami)

12. Decyzje o Srodowiskowych uwarunkowaniach dotgcz do wniosku o pozwolenie na
budowe, jesli jej uzyskanie jest wymagane dla danego rodzaju inwestycji. Reguluja to
przepisy ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. 0 udostepnianiu informacji 0 Srodowisku i
jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko.

13. Zakres informacji dotyczacej bezpieczenstwa i ochrony zdrowia zalezy od specyfiki
projektowanego obiektu budowlanego. Informacje sporzadzi projektant.

14. Jesli planowane przez ciebie roboty prowadzone bedg przy obiekcie budowlanym
wpisanym do rejestru zabytkéw lub na obszarze wpisanym do rejestru zabytkéw to ztéz
odpowiednio:

- pozwolenie na wykonywanie rob6t budowlanych przy zabytku

- pozwolenie na wykonywanie robét budowlanych w otoczeniu zabytku

15. W przypadku budowy gazociggu przesytowego, gazociggu o zasiegu krajowym lub
gazociggu budowanego na podstawie umowy miedzynarodowej, potrzebujesz zgode
ministra wtasciwego do spraw energii. Minister ma 60 dni na wyrazenie zgody - liczac od
dnia ztozenia wniosku. Jesli nie zrobi tego w tym terminie, uznaj sie, ze wyrazit zgode na
budowe.

16. W zaleznosci od rodzaju oraz miejsca inwestycji moga by¢ ci potrzebne pozwolenia,
uzgodnienia lub opinie innych organéw. Regulujg to przepisy szczegétowe. Uzgodnienie,
zgody lub opinie powinienes$ uzyskac¢ w terminie 14 dni od dnia przedstawienia w
odpowiednim organie proponowanych rozwigzan. Jesli organy te nie zajmg stanowiska w
terminie, uznaj to jako brak zastrzezen do przedstawionych rozwigzan. Nie dotyczy to
przypadkdéw, w ktérych potrzebne sg decyzje, a takze uzgodnien i opinii
przeprowadzanych w ramach oceny oddziatywania przedsiewziecia na Srodowisko albo
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oceny oddziatywania przedsiewziecia na obszar Natura 2000.

17. Optate zaptad sktadajac wniosek. Masz prawo dostarczy¢ dowdd zaptaty w ciggu 3 dni
od dnia ztozenia wniosku. Jako dowdd zaptaty mozesz dotaczy¢ wydruk potwierdzajacy
dokonanie operacji bankowej. Jesli nie chcesz przekazac urzedowi oryginatu dowodu
uiszczenia optaty skarbowej to mozesz zazadac jego zwrotu. W takim przypadku urzad na
ztozonym przez ciebie wniosku dokona adnotacji o uregulowaniu optaty. Natomiast urzad
zwréci ci dowdd uiszczenia optaty - bedzie na nim adnotacja urzedu o zaptacie optaty.

18. Jezeli reprezentuje cie petnomocnik to dotacz petnomocnictwo - wraz z dowodem
zaptacenia optaty skarbowej za jego udzielenie (17 zt). Nie trzeba dotaczad
petnomocnictwa, jesli wniosek w imieniu przedsiebiorcy sktada osoba wpisana jako
petnomocnik do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

lle zaptacisz

Przygotuj i zt6z wniosek

Ustuga jest ptatna, szczegdty znajdziesz w opisie krokéw
- Optata skarbowa za pozwolenie na budowe

Wysokos$¢ optaty zalezy od rodzaju inwestycji, na ktérg ma by¢ wydana decyzja o
pozwoleniu na budowe. W przypadku wydawania pozwolenia na budowe obejmujacego
wiecej niz jeden obiekt budowlany, odpowiednig optate skarbowg pobiera sie od kazdego
obiektu odrebnie.

Optata skarbowa pobierana jest za wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe:

- budynku przeznaczonego na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej innej niz rolnicza i
le$na - 1 zt za kazdy m? powierzchni uzytkowej - jednak nie wiecej niz 539 zt

- budynku stuzacego celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym - 14 zt

- innego budynku - 48 zt

- studni oraz urzadzen do usuwania nieczystosci statych i sciekéw - 20 zt

- budowli zwigzanych z produkcja rolng - 112 zt

- sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych,
gazowych, cieplnych oraz drég, z wyjatkiem drég dojazdowych, dojs¢ do budynkdéw i
Zjazdéw z drogi o dtugosci powyzej 1 km - 2143 zt

- sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych,
gazowych, cieplnych oraz drég o dtugosci do 1 km - 105 zt

- innych budowli - 155 zt

- urzadzen budowlanych zwigzanych z obiektem budowlanym - 91 z

W przypadku wydawania pozwolenia na budowe budynku o funkcji mieszanej, przy
obliczaniu optaty skarbowej nie bierz pod uwage powierzchni mieszkalnej tego budynku.
Jezeli wniosek o wydanie pozwolenia na budowe dotyczy przebudowy lub remontu
obiektu budowlanego, to optata skarbowa wynosi 50% optat okreslonych
powyzej.

Nie pfacisz optaty skarbowej za wydanie decyzji dotyczace;j:

- pozwolenia na budowe budynkéw mieszkalnych (w przypadku budowy budynku o funkcji
mieszanej, przy obliczaniu wysokosci optaty nie uwzglednia sie powierzchni czesci
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mieszkalnej w tym budynku)

- pozwolenia na budowe lub remont obiektéw budowlanych zniszczonych lub
uszkodzonych wskutek dziatalnosci spowodowanej ruchem zaktadu gdrniczego lub klesk
zywiotowych

- pozwolenia na budowe budynkéw przeznaczonych na cele naukowe, socjalne i kulturalne

- pozwolenia na remont obiektéw budowlanych wpisanych do rejestru zabytkéw

Optaty skarbowej nie ptaca tez jednostki budzetowe i samorzgdowe oraz organizacje
pozytku publicznego.

Gdzie zaptacic: optate skarbowa za pozwolenie na budowe wptac na konto urzedu
miasta lub gminy, wtasciwego dla siedziby urzedu, w ktérym sktadasz wniosek (numer
konta sprawdzisz na stronie urzedu miasta lub gminy).

Przyktad: jesli wniosek sktadasz do Starostwa Powiatowego w Poznaniu, optate wptac na
konto Urzedu Miasta Poznania.

- Optata skarbowa za petnomocnictwo (opcjonalnie) - 17 zt

Jesli do urzedu sktadasz petnomocnictwo to musisz je optaci¢. Nie zaptacisz za
petnomocnictwo udzielone mezowi, zonie, dzieciom, rodzicom, dziadkom, wnukom lub
rodzenstwu.

Gdzie zaptacic: optate skarbowga za petnomocnictwo wptaé na konto urzedu miasta lub
gminy, wtasciwego dla siedziby urzedu, w ktérym sktadasz petnomocnictwo (numer konta
sprawdzisz na stronie urzedu miasta lub gminy).

Przyktad: jesli petnomocnictwo sktadasz do Urzedu Miasta Poznania to optate zaptad
rowniez na konto Urzedu Miasta Poznania.

Praktyczne informacje na temat petnomocnictwa

Wiecej informacji na temat ustugi znajdziesz w publikacji: Pozwolenie na budowe w
serwisie biznes.gov.pl
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Zawiadom 0 zamierzonym terminie rozpoczecia robot
budowlanych

Gdzie zatatwisz sprawe

- wojewodzkie inspektoraty nadzoru budowlanego
- powiatowe inspektoraty nadzoru budowlanego

Dodatkowe informacje utatwiajgce wybor instytucji realizujgcej

Zawiadomienie o zamierzonym terminie rozpoczecia robét budowlanych zt6z do
powiatowego inspektoratu nadzoru budowlanego, wtasciwego ze wzgledu na lokalizacje
inwestycji budowlanej.

Uwaga

Jesli pozwolenie na budowe lub rozbiérke wydat ci urzad wojewddzki, albo do tego urzedu
ztozytes zgtoszenie budowy lub innych robét budowlanych, to zawiadomienie zt6z do
wojewddzkiego inspektoratu nadzoru budowlanego.

Co powinienes wiedzie¢ i kto moze zatatwi¢ sprawe

Kiedy musisz ztozy¢ zawiadomienie

Zt6z zawiadomienie, jesli chcesz rozpoczac budowe inwestycji budowlanej, dla ktorej:

- otrzymates pozwolenie na budowe (albo pozwolenie na rozbiérke)

- zgtosite$ budowe wolno stojgcego budynku mieszkalnego jednorodzinnego

. zgtosites$ przebudowe budynku mieszkalnego jednorodzinnego polegajgca na przebudowie
przegréd zewnetrznych oraz elementéw konstrukcyjnych

- zgtosite$ budowe wolno stojacych parterowych budynkdw stacji transformatorowych i
kontenerowych stacji transformatorowych o powierzchni zabudowy do 35 m?

- zgtosite$ budowe sieci: wodociggowych, kanalizacyjnych, cieplnych,
telekomunikacyjnych, gazowych o ciSnieniu roboczym nie wyzszym niz 0,5 MPa oraz
elektroenergetycznych obejmujgcych napiecie znamionowe nie wyzsze niz 1 kV

Wazne

Zawiadomienie skfadasz, jesli nie dostates z urzedu sprzeciwu na wykonanie zgtoszone;j
budowy lub przebudowy. Wiecej na ten temat dowiesz sie w opisie Zgtoszenie budowy lub
innych robét budowlanych.

Kto sktada zawiadomienie

Zawiadomienie o zamierzonym terminie rozpoczecia robét budowlanych sktada inwestor lub
jego petnomocnik.

Po co skiadasz zawiadomienie
Zawiadomienie potrzebne jest nadzorowi budowlanemu do prowadzenia ewidencji
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rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania obiektéw budowlanych. Ponadto
zawiadomienie pomaga nadzorowi budowlanemu w kontroli budéw w zakresie:

- prawidtowego przebiegu procesu budowlanego

- zgodnosci realizowanego obiektu z przepisami budowlanymi, decyzja o pozwoleniu na
budowe (lub zgtoszeniem ww. obiektéw budowlanych) oraz projektem budowlanym

- weryfikacji uprawnien os6b odpowiedzialnych za prowadzenie robét

Jesli nie ztozysz zawiadomienia, to grozi ci kara grzywny. Bedzie ona egzekwowana zgodnie z
Kodeksem postepowania w sprawach o wykroczenia.

Jak zacza¢: “Ztéz zawiadomienie”

Z16z zawiadomienie
Dokumenty

Z16z zawiadomienie

- Zawiadomienie o zamierzonym terminie rozpoczecia rob6t budowlanych
- Wzér zawiadomienia o0 zamierzonym terminie rozpoczecia robét budowlanych
- Oswiadczenie kierownika budowy stwierdzajgce sporzadzenie planu bezpieczenstwa i
ochrony zdrowia oraz stwierdzajgce przyjecie obowigzkéw kierowania robotami
budowlanymi
- Zaswiadczenie o wpisie kierownika budowy na liste cztonkdéw wtasciwej izby samorzadu
zawodowego
- Oswiadczenie inspektora nadzoru inwestorskiego o przejeciu obowigzkéw
- Zaswiadczenie o wpisie inspektora nadzoru inwestorskiego na liste cztonkéw wiasciwe;j
izby samorzadu zawodowego
- Informacja zawierajgca dane dotyczace bezpieczenstwa i ochrony zdrowia zamieszczona
w ogtoszeniu, ktére kierownik budowy ma obowigzek umiesci¢ na budowie
- Petnomocnictwo w sprawach administracyjnych
o Petnomocnictwo
o Petnomocnictwo
- Dowdd zaptacenia optaty skarbowej za petnomocnictwo

Dodatkowe informacje dot. dokumentow

1. Oswiadczenie kierownika budowy, stwierdzajgce sporzadzenie planu bezpieczenstwa i
ochrony zdrowia skfadasz, jesli przepisy naktadajg obowigzek sporzgdzenia takiego planu.
Kierownik budowy wykona taki plan, jesli:

a) w trakcie budowy wykonywany bedzie przynajmniej jeden z wymienionych ponizej
rodzajéw robot budowlanych:

- charakter robét, ich organizacja lub miejsce prowadzenia stwarza szczegélnie wysokie
ryzyko powstania zagrozenia bezpieczenstwa i zdrowia ludzi, np. przysypania ziemig lub
upadku z wysokosci

- przy prowadzeniu robot wystepujg substancje chemiczne lub czynniki biologiczne
zagrazajace bezpieczenstwu i zdrowiu ludzi

- stwarzajacych zagrozenie promieniowaniem jonizujgcym

- prowadzonych w poblizu linii wysokiego napiecia lub czynnych linii komunikacyjnych

- stwarzajacych ryzyko utoniecia pracownikéw

- prowadzonych w studniach, pod ziemig i w tunelach

- wykonywanych przez kierujgcych pojazdami zasilanymi z linii napowietrznych

- wykonywanych w kesonach, z atmosferg wytwarzang ze sprezonego powietrza
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- wymagajgcych uzycia materiatdw wybuchowych
- prowadzonych przy montazu i demontazu ciezkich elementéw prefabrykowanych

lub

b) przewidywane roboty budowlane majg trwac dtuzej niz 30 dni roboczych i jednoczesnie
bedzie przy nich zatrudnionych co najmniej 20 pracownikéw lub pracochtonnos¢
planowanych robét bedzie przekracza¢ 500 osobodni.

2. Zaswiadczenie, potwierdzajace wpisanie kierownika budowy na liste cztonkdéw wiasciwej
izby samorzadu zawodowego, powinno miec okreslony termin waznosci. Zaswiadczenie
wydaje kierownikowi budowy wtasciwa izba samorzadu zawodowego.

3. Jesli masz ustanowiony nadzér inwestorski to dotgcz oswiadczenie inspektora nadzoru
inwestorskiego o przejeciu obowigzkéw wynikajacych z tego nadzoru. Nadzor inwestorski
mozesz ustanowi¢ sam, albo taki obowigzek narzuca ci urzad w pozwoleniu na budowe.
Wraz z oswiadczeniem zt6z zaswiadczenie potwierdzajgce wpisanie inspektora nadzoru
inwestorskiego na liste cztonkéw na liste cztonkéw wiasciwej izby samorzadu zawodowego.
Zaswiadczenie wydaje inspektorowi nadzoru inwestorskiego wtasciwa izba samorzadu
zawodowego. Powinno ono mie¢ podany termin waznosci.

4. Informacje zawierajgca dane dotyczace bezpieczenstwa i ochrony zdrowia zt6z, jesli

przewidujesz:

- prowadzenie robét budowlanych trwajgcych dtuzej niz 30 dni roboczych i jednoczesne
zatrudnienie co najmniej 20 pracownikdéw, albo

. ze planowany zakres robét przekroczy 500 osobodni

Informacje te zamieszczone s w ogtoszeniu, ktére kierownik budowy ma obowigzek
umiesci¢ na budowie. Ogtoszenie nie jest wymagane w przypadku obiektéw stuzacych
obronnosci i bezpieczenstwu panstwa oraz obiektéw liniowych.

5. Jesli reprezentuje cie petnomocnik to dotacz petnomocnictwo - wraz z dowodem
uiszczenia optaty skarbowej za jego udzielenie. Optata wynosi 17 zt. Nie zaptacisz za
petnomocnictwo udzielane mezowi, zonie, dzieciom, rodzicom lub rodzenstwu.

lle zaptacisz

Ustuga jest bezptatna. Dodatkowe optaty mozesz ponies¢, tylko w przypadku realizacji tej
ustugi przez petnomocnika (informacje na temat petnomocnictwa).

Wiecej informacji na temat ustugi znajdziesz w publikacji: Zawiadom o zamierzonym
terminie rozpoczecia robét budowlanych w serwisie biznes.gov.pl
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Zapoznaj sie z informacjami na temat wykonywania
robot budowlanych

Pobrano z artykutu: Wykonywanie robdt wlanych w prz ku inwestycji, ktor
wymaga pozwolenia na budowe z serwisu Biznes.gov.pl

Umowa o wykonywanie robot budowlanych

Roboty budowlane mozna wykonywac m. in. w oparciu o umowe o dzieto, umowe zlecenie
albo umowe o roboty budowlane. Wykonywanie robét budowlanych na podstawie kazdej z
tych uméw wigze sie z innymi wymogami i konsekwencjami prawnymi. Pamietaj, ze przy
ocenie, jaka umowe zawarto, najwazniejsze jest nie to, jak jest ona zatytutowana, ale to,
jakie obowigzki wynikaja z jej postanowien.

Mozesz zawrze¢ umowy o dzieto oraz umowy zlecenh ustnie. Prawo nie wymaga, zeby miaty
one forme pisemna. Lepiej jednak przygotuj je na pismie tak, by szczegétowo okreslaty
prawa i obowigzki stron. Doktadna umowa, zawierajagca harmonogram prac, jakie majg
zosta¢ wykonane i termin wyptaty wynagrodzenia zabezpieczy interesy obu stron, w tym
rowniez twoje. Przede wszystkim bedziesz mie¢ pewnos$¢, ze po okresie wpisanym w umowie
twdj budynek bedzie gotowy. Jezeli potrzebujesz zgode lub zezwolenie administracji
architektoniczno-budowlanej na prowadzone roboty budowlane lub prace remontowe, to
wybierz umowe o roboty budowlane - obowigzkowo w formie pisemnej. Natomiast w
przypadku roboét budowlanych, do ktérych nie potrzebujesz zgody lub zezwolenia tych
urzedéw, mozesz wybra¢ umowe o dzieto lub umowe zlecenie (dopuszczalna jest forma
ustna).

Rozpoczecie robét budowlanych

Roboty budowlane, dla ktérych uzyskates$ decyzje o pozwoleniu na budowe, mozesz
rozpoczac po stwierdzeniu ostatecznosci tej decyzji (czyli, jesli strony postepowania w
terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji nie wniosg odwotania albo przed tym terminem
ztoza oswiadczenie o rezygnacji z prawa do odwotania). Jesli w postepowaniu nie byto innych
stron, to po otrzymaniu pozwolenia mozesz rozpoczg¢ roboty budowlane. Po zawiadomieniu
o terminie rozpoczecia robét wtasciwego organu nadzoru budowlanego mozna rozpoczaé
prace przygotowawcze na terenie budowy, czyli wytyczy¢ geodezyjnie obiekt w terenie
(przez uprawnionego geodete), wykonac niwelacje terenu, zagospodarowac teren budowy
(tacznie z budowg tymczasowych obiektow) oraz wykonac przytacza do sieci infrastruktury
technicznej na potrzeby budowy. Dostawy energii, wody, ciepta lub gazu na potrzeby
budowy moga rozpoczad sie po przedstawieniu przez ciebie pozwolenia na budowe.

Jako inwestor zadbaj o to, by robotami budowlanymi kierowata osoba, ktéra posiada
uprawnienia budowlane w odpowiedniej specjalnosci. Kierownik budowy powinien takze by¢
cztonkiem wtasciwej izby inzynieréw budownictwa lub izby architektéw. Tylko cztonkostwo w
izbie pozwala na wykonywanie samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie (np.
kierowanie budowa lub robotami budowlanymi).

Przed rozpoczeciem robét budowlanych wpisz w dzienniku budowy osoby, ktérym
powierzasz kierownictwo, nadzér i kontrole techniczng nad tymi robotami. Osoby te musza
potwierdzi¢ podpisem przejecie obowigzkdéw. Kierownik budowy musi protokolarnie przejgc
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od ciebie i odpowiednio zabezpieczy¢ teren budowy wraz ze znajdujgcymi sie na nim
obiektami budowlanymi, urzadzeniami technicznymi oraz statymi punktami osnowy
geodezyjnej.

Jezeli, w zwigzku z wykonaniem prac przygotowawczych lub robét budowlanych robotnicy
beda musieli wejs¢ do sgsiedniego budynku, lokalu lub na teren sasiedniej nieruchomosci, to
musisz przed rozpoczeciem rob6t uzyskac zgode jego wtasciciela. Uzgodnij z nim
przewidywany sposéb, zakres i terminy korzystania z jego obiektéw, a takze ewentualng
rekompensate. Jesli wtasciciel sasiadujacych obiektéw odmowi wejscia, to mozesz wystgpic
do organu administracji architektoniczno-budowlanej, ktéry wydat pozwolenie na budowe lub
przyjat zgtoszenie budowy albo innych robét budowlanych, z wnioskiem o wydanie decyzji o
niezbednosci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub na teren sasiedniej nieruchomosci.

Po zakonczeniu prac musisz naprawic¢ szkody, ktére powstaty podczas korzystania z
sgsiedniej nieruchomosci, budynku lub lokalu (zgodnie z zasadami okreslonymi w Kodeksie
Cywilnym).

W przypadku, gdy planowane roboty budowlane maja trwac dtuzej niz 30 dni roboczych i
jednoczesnie ma by¢ przy nich zatrudnionych co najmniej 20 oséb albo planowany zakres
robot przekracza 500 roboczodni, to na 7 dni przed rozpoczeciem robét budowlanych,

zawiadom o zamiarze rozpoczecia robét budowlanych wiasciwego inspektora
racy.

Zmiana kierownika budowy

Nie musisz zawiadamia¢ wtasciwego nadzoru budowlanego o zmianie kierownika budowy
(robot), inspektora nadzoru inwestorskiego czy projektanta sprawujacego nadzér autorski.
Do dokumentacji budowy dotgcz o$wiadczenia o przejeciu obowigzkéw kierownika budowy
oraz oséb, ktére sprawuja nadzér i kontrole techniczna.

Zmiana realizowanego projektu w trakcie budowy

W trakcie budowy mozesz wprowadzi¢ zmiany w realizowanym projekcie budowlanym. Aby

to zrobi¢, musisz posiadac ostateczng i wazng decyzje o pozwoleniu na budowe. Istniejg dwa

rodzaje odstepstw od zatwierdzonego projektu budowlanego: istotne i nieistotne (na

podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane). Odstepstwa uwaza sie za istotne,

kiedy chcesz zmienic:

. zakres projektu zagospodarowania dziatki lub terenu

- parametry budynku, takie jak kubatura, powierzchnia zabudowy, wysokos¢, dtugos¢,
szerokosc i liczba kondygnacji

- warunki korzystania z obiektu przez osoby niepetnosprawne

- sposéb uzytkowania obiektu lub jego czesci

- warunki wynikajgce z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, innych aktéw
prawa miejscowego lub decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu

- warunki, na podstawie ktérych uzyskates$ opinie, uzgodnienia, pozwolenia i inne dokumenty
wymagane przepisami szczegdlnymi

Jesli chcesz wprowadzi¢ ktdras z tych zmian, to musisz przedstawi¢ projekt budowlany
zamienny i uzyskac decyzje o zmianie pozwolenia na budowe (zgodnie z art. 36a ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane). To, czy odstepstwo jest istotne, ustala projektant.
Jesli uzna on, ze odstepstwo jest nieistotne, to nie musisz uzyskac¢ zmiany pozwolenia na
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budowe. Projektant musi tylko zamiesci¢ w projekcie budowlanym stosowny rysunek i opis.
Pamietaj
Zmiana pozwolenia na budowe moze spowodowad, ze bedziesz potrzebowac nowej decyzji o

warunkach zabudowy albo_zmian zji 0 warunkach z

Nie jest istotnym odstgpieniem zmiana wysokosci, szerokosci lub dtugosci obiektu
budowlanego, jesli odstgpienie tacznie spetnia nastepujace warunki:

- nie przekracza 2% wysokosci, szerokosci lub dtugosci obiektu budowlanego okreslonych w
projekcie budowlanym

- nie zwieksza obszaru oddziatywania obiektu

- nie narusza przepiséw techniczno-budowlanych

- nie ma koniecznosci uzyskania lub zmiany opinii, uzgodnien i pozwolen, ktére byty
wymagane do uzyskania pozwolenia na budowe

- nie dotyczy odstapien wymienionych w art. 36a ust. 5 pkt 3-6 ustawy Prawo budowlane,
czyli: dostepnosci obiektu dla niepetnosprawnych, zmiany sposobu uzytkowania, warunkéw
zawartych w planie miejscowym, aktach prawa miejscowego albo decyzji o warunkach
zabudowy czy decyzji u ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego. Dopuszczalne jest
odstapienie od projektowanych warunkéw ochrony przeciwpozarowej - ale pod warunkiem,
ze zostato ono uzgodnione z rzeczoznawca do spraw zabezpieczeh przeciwpozarowych.

Pamietaj, ze zasada ta nie dotyczy obiektéw liniowych, czyli np. gazociggéw, wodociggéw
czy linii energetycznych.

Jak dtugo wazna jest decyzja o pozwoleniu na budowe

Decyzja o0 pozwoleniu na budowe wygasa, jezeli:

- budowa nie rozpoczeta sie przed uptywem 3 lat od dnia, w ktérym decyzja ta stata sie
ostateczna lub
- budowe przerwano na czas dtuzszy niz 3 lata
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https://biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/1386-zmiana-warunkow-zabudowy

Zawiadom Panstwowg Straz Pozarng o zakohczeniu
budowy

Gdzie zatatwisz sprawe

- komendy powiatowe panstwowej strazy pozarnej
- komendy miejskie panstwowej strazy pozarnej

Dodatkowe informacje utatwiajgce wybor instytucji realizujgcej

Zawiadomienie o zakonczeniu budowy zt6z do komendy miejskiej lub powiatowej
Panstwowej Strazy Pozarne;.

Co powinienes wiedzie¢ i kto moze zatatwi¢ sprawe

1. Bedac inwestorem masz obowigzek zawiadomi¢ Panstwowg Straz Pozarng o zakonczeniu

budowy i zamiarze przystgpienia do uzytkowania obiektu budowlanego. Musisz to zrobi¢,

jesli:

- zostat na ciebie natozony obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu
budowlanego;

- zakonczytes$ budowe, ktéra nie wymaga uzyskania pozwolenia na uzytkowanie, ale projekt
obiektu budowlanego wymagat uzgodnienia z rzeczoznawcg do spraw przeciwpozarowych
pod wzgledem ochrony przeciwpozarowe;.

2. Informacje o obiektach budowlanych, ktérych realizacja wymaga uzyskania pozwolenia na
uzytkowanie znajdziesz portalu biznes.gov.pl. Ponadto, w pozwoleniu na budowe, ktére
otrzymates$ powinna by¢ podana informacja o tym, czy masz obowigzek uzyskania
pozwolenia na uzytkowanie.

3. Wykaz obiektéw budowlanych, ktére wymagajg uzgodnienia z rzeczoznawcy ds.

przeciwpozarowych znajdziesz w publikacji Wykaz obiektéw budowlanych, ktére wymagaja
zgodnienia z rzeczoznaw raw przeciwpozarowych.

Jak zacza¢: “Przygotuj i zt6z zawiadomienie”

Przygotuj i zt6z zawiadomienie

Zawiadomienie o zakonczeniu budowy i zamiarze przystapienia do jego uzytkowania zt6z do
Panstwowej Strazy Pozarnej, wtasciwej dla miejsca lokalizacji wybudowanego obiektu
budowlanego.

Dokumenty

Przygotuj i zt6z zawiadomienie

. Zawiadomienie Panstwowej Strazy Pozarnej o zakohczeniu budowy
- Wzér zawiadomienia
= Wz6r zawiadomienia
- Petnomocnictwo w sprawach administracyjnych
o Petnomocnictwo
o Petnomocnictwo
- Dowdd zaptacenia optaty skarbowej

Dodatkowe informacje dot. dokumentow
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https://www.biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/68-pozwolenie-na-uzytkowanie
https://www.biznes.gov.pl/publikacja/-/publikacja/3151-ktore-wymagaja-uzgodnienia-z-rzeczoznawca-do-spraw-przeciwpozarowych
https://www.biznes.gov.pl/publikacja/-/publikacja/3151-ktore-wymagaja-uzgodnienia-z-rzeczoznawca-do-spraw-przeciwpozarowych
https://api.biznes.gov.pl/files/document_attachments/2906/0096_Zawiadomienie_PSP_ver_2.docx
https://api.biznes.gov.pl/files/document_attachments/2906/0096_Zawiadomienie_PSP_ver_2.pdf
https://api.biznes.gov.pl/files/document_attachments/520/Pelnomocnictwo.docx
https://api.biznes.gov.pl/files/document_attachments/520/Pelnomocnictwo.pdf

1. Przepisy nie reguluja jakie dokumenty dotagcza sie do zawiadomienia (najczesciej
wymagane jest dotgczenie kopii pozwolenia na budowe).

2. Skontaktuj sie z komenda Panstwowej Strazy Pozarnej, do ktérej ztozysz zawiadomienie
o zakohczeniu budowy i uzyskaj informacje co powinno zawiera¢ zawiadomienie oraz jakie
dokumenty powinienes$ do niego dotaczy¢. Mozesz skorzystaé z gotowego wzoru
udostepnionego powyzej w wersji .docx. Ponadto na stronach internetowych
poszczegdlnych komend Strazy Pozarnej znajdziesz odpowiednie informacje, a takze
pobierzesz wzoér zawiadomienia.

3. Jezeli bedzie cie reprezentowat petnomocnik to dotgcz pethomocnictwo (wraz z
dowodem zaptaty optaty skarbowej za jego udzielenie - 17 zt). Nie zaptacisz za
petnomocnictwo udzielone mezowi, zonie, dzieciom, rodzicom lub rodzehstwu.

lle zaptacisz

Ustuga jest bezptatna. Dodatkowe optaty mozesz ponies¢, tylko w przypadku realizacji tej
ustugi przez petnomocnika (informacje na temat petnomocnictwa).

Wiecej informacji na temat ustugi znajdziesz w publikacji: Zawiadom Panstwowgq Straz
PoZarng o zakonczeniu budowy w serwisie biznes.gov.pl
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https://biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/96-zawiadomienie-strazy-pozarnej-o-zakonczeniu-budowy
https://biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/96-zawiadomienie-strazy-pozarnej-o-zakonczeniu-budowy

Zawiadom Panstwowg Inspekcji Sanitarnej o
zakonczeniu budowy

Gdzie zatatwisz sprawe

- wojewodzkie stacje sanitarno-epidemiologiczne
- powiatowe stacje sanitarno-epidemiologiczne
- graniczne stacje sanitarno-epidemiologiczne

Dodatkowe informacje utatwiajgce wybdr instytucji realizujgcej

1. Zawiadomienie Pahstwowej Inspekcji Sanitarnej o zakonczeniu budowy ztéz we wiasciwej
stacji sanitarno-epidemiologicznej. Nalezy przez nig rozumie¢ wtasciwg powiatowa stacje
sanitarno-epidemiologiczng, graniczng stacje sanitarno-epidemiologiczng albo wojewddzka
stacje sanitarno-epidemiologiczna, wtasciwg ze wzgledu na lokalizacje obiektu, ktérego
budowe zakonczytes.

2. W wiekszosci przypadkéw zawiadomienie Panstwowej Inspekcji Sanitarnej o zakonczeniu
budowy kieruje sie do pahstwowego powiatowego inspektora sanitarnego i sktada sie w

powiatowej stacji sanitarno-epidemiologiczne,;.
3. Zawiadomienie Panstwowej Inspekcji Sanitarnej o zakonczeniu budowy kieruje sie do:

. granicznego pahstwowego inspektora sanitarnego i sktada w granicznej stacji
sanitarno-epidemiologicznej dla obiektéw potozonych w obszarach przejs¢ granicznych
drogowych, kolejowych, lotniczych, rzecznych i morskich, portéw lotniczych i morskich oraz
jednostek ptywajgcych na obszarze wdd terytorialnych, objetych nadzorem przez
granicznego panhstwowego inspektora sanitarnego,

. pahstwowego wojewddzkiego inspektora sanitarnego_i sktada sie w wojewddzkiej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, jezeli inwestorem jest podmiot, dla ktérego powiat jest
organem zatozycielskim lub organem prowadzacym, lub w ktérym powiat jest podmiotem
dominujgcym oraz w odniesieniu do obiektéw budowlanych bedacych Zrédtem emisji
radiacyjnych.

4. Jezeli nie wiesz, gdzie masz ztozy¢ zawiadomienie o zakonczeniu budowy to skontaktuj sie
Z najblizszg powiatowq stacjg sanitarno-epidemiologiczna, gdzie uzyskasz informacje.

Co powinienes wiedziec¢ i kto moze zatatwic sprawe

1. Bedac inwestorem masz obowigzek zawiadomic¢ Panstwowg Inspekcje Sanitarng o
zakonczeniu budowy i zamiarze przystgpienia do uzytkowania obiektu budowlanego, jezeli:

- zostat na ciebie natozony obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu
budowlanego;

- zakonczyte$ budowe, ktéra nie wymaga uzyskania pozwolenia na uzytkowanie, ale projekt
obiektu budowlanego wymagat uzgodnienia pod wzgledem wymagan higienicznych i
zdrowotnych.

2. Informacje o obiektach budowlanych, ktérych realizacja wymaga uzyskania pozwolenia na
uzytkowanie znajdziesz na portalu biznes.gov.pl. Ponadto, w pozwoleniu na budowe, ktére
otrzymate$ powinna by¢ podana informacja o tym, czy masz obowigzek uzyskania
pozwolenia na uzytkowanie przed rozpoczeciem uzytkowania obiektu budowlanego.
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https://www.biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/68-pozwolenie-na-uzytkowanie

Jak zaczac¢: “Przygotuj i zt6z zawiadomienie”

Przygotuj i zt6z zawiadomienie
Dokumenty

Przygotuj i zt6z zawiadomienie

- Zawiadomienie Panstwowej Inspekcji Sanitarnej o zakonczeniu budowy
- Wz6r zawiadomienia Panstwowej Inspekcji Sanitarnej o zakonczeniu budowy
- Wz6r zawiadomienia Pafnstwowe] Inspekcji Sanitarnej o zakonczeniu budowy
- Petnomocnictwo w sprawach administracyjnych
= Petnomocnictwo
o Petnomocnictwo
- Dowdd zaptacenia optaty skarbowej

Dodatkowe informacje dot. dokumentow

1. Przepisy nie reguluja jakie dokumenty dotacza sie do zawiadomienia (najczesciej
wymagane jest dotgczenie potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii pozwolenia na
budowe).

2. Skontaktuj sie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, w ktérej ztozysz zawiadomienie o
zakonczeniu budowy i uzyskaj informacje co powinno zawiera¢ zawiadomienie oraz jakie
dokumenty powinienes$ do niego dotgczy¢. Mozesz skorzystaé z gotowego wzoru
udostepnionego powyzej. Ponadto na stronach internetowych poszczegélnych stacji
sanitarno-epidemiologicznych mozesz znalez¢ odpowiednie informacje, a takze pobrac
przygotowany przez nie wzdér zawiadomienia.

3. Jesli bedzie cie reprezentowat petnomocnik to dotgcz pethomocnictwo (wraz z dowodem
uiszczenia optaty skarbowej za jego udzielenie - 17 zt). Nie zaptacisz za petnomocnictwo
udzielane mezowi, zonie, dzieciom, rodzicom lub rodzenstwu.

lle zaptacisz

Wiecej informacji na temat ustugi znajdziesz w publikacji: Zawiadom Panstwowg
Inspekcje Sanitarng o zakonczeniu budowy w serwisie biznes.gov.pl
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https://api.biznes.gov.pl/files/document_attachments/2905/0095_Wz_r_zawiadomienie_PIS_o_zako_czeniu_budowy_1.docx
https://api.biznes.gov.pl/files/document_attachments/2905/0095_Wz_r_zawiadomienie_PIS_o_zako_czeniu_budowy_1.pdf
https://api.biznes.gov.pl/files/document_attachments/520/Pelnomocnictwo.docx
https://api.biznes.gov.pl/files/document_attachments/520/Pelnomocnictwo.pdf
https://biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/95-zawiadom-sanepid-o-zakonczeniu-budowy
https://biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/95-zawiadom-sanepid-o-zakonczeniu-budowy

Uzyskaj pozwolenia na uzytkowanie

Gdzie zatatwisz sprawe

- wojewodzkie inspektoraty nadzoru budowlanego
- powiatowe inspektoraty nadzoru budowlanego

Dodatkowe informacje utatwiajgce wybor instytucji realizujgcej

Jezeli pozwolenie na budowe wydato ci starostwo (albo urzgd miasta na prawach powiatu) to
wniosek o pozwolenie na uzytkowanie zt6z do powiatowego inspektoratu nadzoru
budowlanego.

Natomiast, jesli twoje pozwolenie na budowe wydat urzad wojewddzki, to wniosek o
pozwolenie na uzytkowanie zt6z do wojewddzkiego inspektoratu nadzoru budowlanego.

Co powinienes wiedzie¢ i kto moze zatatwi¢ sprawe

Kiedy musisz uzyskac¢ pozwolenie na uzytkowanie

1. Zanim rozpoczniesz uzytkowanie wybudowanego obiektu budowlanego uzyskaj
pozwolenie na uzytkowanie albo zawiadomienie o zakonczeniu budowy. Pozwolenie na
uzytkowanie wymagane jest, jesli dla obiektu wydano pozwolenie na budowe oraz zalicza sie
on do kategorii V, IX-XVI, XX, XXVII-XXX - oraz niektérych obiektéw budowlanych nalezacych
do kategorii XVII, XVIII, XXII, XXIV oraz XXVII. Wykaz kategorii znajdziesz w zataczniku do
ustawy Prawo budowlane.

Wykaz obiektow budowlanych, ktére wymagaja pozwolenia na uzytkowanie

- kategoria V - obiekty sportowe i rekreacji, np. stadiony, amfiteatry, skocznie i wyciagi
narciarskie, kolejki linowe, odkryte baseny, zjezdzalnie;

- kategoria IX - budynki kultury, nauki i o$wiaty, jak: teatry, opery, kina, muzea, galerie
sztuki, biblioteki, archiwa, domy kultury, budynki szkolne i przedszkolne, ztobki, kluby
dzieciece, internaty. bursy i domy studenckie, laboratoria i placéwki badawcze, stacje
meteorologiczne i hydrologiczne, obserwatoria, budynki ogrodédw zoologicznych i
botanicznych;

- kategoria X - budynki kultu religijnego, jak: koscioty, kaplice, klasztory, cerkwie, zbory,
synagogi, meczety oraz domy pogrzebowe, krematoria;

- kategoria XI - budynki stuzby zdrowia, opieki spotecznej i socjalnej, jak: szpitale, sanatoria,
hospicja, przychodnie, poradnie, stacje krwiodawstwa, lecznice weterynaryjne, domy
pomocy i opieki spotecznej, domy dziecka, domy rencisty, schroniska dla bezdomnych oraz
hotele robotnicze;

- kategoria XII - budynki administracji publicznej, budynki Sejmu, Senatu, Kancelarii
Prezydenta, ministerstw i urzedéw centralnych, terenowej administracji rzagdowe;j i
samorzadowej, sgdow i trybunatéw, wiezien i doméw poprawczych, zaktadéw dla nieletnich,
zaktaddw karnych, aresztéw Sledczych oraz obiekty budowlane Sit Zbrojnych;

- kategoria XIII - pozostate budynki mieszkalne;

- kategoria XIV - budynki zakwaterowania turystycznego i rekreacyjnego, jak: hotele, motele,
pensjonaty, domy wypoczynkowe, schroniska turystyczne;

- kategoria XV - budynki sportu i rekreac;ji, jak: hale sportowe i widowiskowe, kryte baseny;

- kategoria XVI - budynki biurowe i konferencyjne;

- kategoria XVII - budynki handlu, gastronomii i ustug, jak: sklepy, centra handlowe, domy
towarowe, hale targowe, restauracje, bary, kasyna, dyskoteki, budynki dworcowe, garaze
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https://www.biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/565-zakonczenie-budowy
http://zaplecze.biznes.gov.pl/files/files/procedure_attachments/files/Załącznik do ustawy prawo budowlane(1).pdf
http://zaplecze.biznes.gov.pl/files/files/procedure_attachments/files/Załącznik do ustawy prawo budowlane(1).pdf

powyzej pieciu stanowisk (w przypadku zamiaru uzytkowania: warsztatéw rzemieslniczych,
stacji obstugi pojazdéw, myjni samochodowych, garazy od dwéch do pieciu stanowisk zt6z
zawiadomienie o zakonczeniu budowy);

- kategoria XVIII - budynki przemystowe, jak: budynki produkcyjne, stuzgce energetyce,
montownie, wytwdrnie, rzeznie (w przypadku zamiaru przystapienia do uzytkowania
obiektéw magazynowych: budynkdéw sktadowych, chtodni, hangaréw i wiat; budynkéw
kolejowych: nastawni, podstacji trakcyjnych, lokomotywowni, wagonowni, straznic
przejazdowych, myjni taboru kolejowego zt6z zawiadomienie o zakonczeniu budowy);

- kategoria XX - stacje paliw;

- kategoria XXII - sktadowiska odpadéw(w przypadku zamiaru przystapienia do uzytkowania:
placéw sktadowych, postojowych oraz parkingéw, zt6z zawiadomienie o zakonczeniu
budowy);

- kategoria XXIV - obiekty gospodarki wodnej, jak: zbiorniki wodne i nadpoziomowe (w
przypadku zamiaru przystgpienia do uzytkowania stawdw rybnych zté6z zawiadomienie o
zakonczeniu budowy);

- kategoria XXVII - budowle hydrotechniczne pietrzace, upustowe i regulacyjne, jak: zapory,
progi i stopnie wodne, bramy przeciwpowodziowe, $luzy watowe, syfony, kanaty, Sluzy
zeglowne (w przypadku zamiaru przystgpienia do uzytkowania jazéw, watéw
przeciwpowodziowych, opasek, ostrég brzegowych i rowéw melioracyjnych ztéz
zawiadomienie o zakonczeniu budowy);

- kategoria XXVIII - drogowe i kolejowe obiekty mostowe, jak: mosty, estakady, ktadki,
przejscia podziemne, wiadukty, przepusty, tunele;

- kategoria XXIX - wolno stojgce kominy i maszty oraz czesci budowlane elektrowni
wiatrowych;

- kategoria XXX - obiekty stuzgce do korzystania z zasobédw wodnych, jak: ujecia wéd
morskich i srédlgdowych, budowle zrzutéw wod i Sciekéw, pompownie, stacje strefowe,
stacje uzdatniania wody, oczyszczalnie Sciekdw.

Uwaga

Informacje o tym, czy twoja inwestycja wymaga pozwolenia na uzytkowanie znajdziesz w
pozwoleniu na budowe. Ale pamietaj, nawet gdy urzad nie wpisat takiej informacji do
pozwolenia na budowe, to nie zwalnia to ciebie z obowigzku uzyskania pozwolenia na
uzytkowanie - jesli wynika to z przepisow.

Odbidr czesciowy

Jesli chcesz przystgpi¢ do uzytkowania obiektu budowlanego przed wykonaniem wszystkich
robét budowlanych to zt6z wniosek o pozwolenie na uzytkowanie czesci obiektu. Jest to tzw.
odbidr czesciowy. Zasada ta dotyczy réwniez odbioru czesciowego obiektu budowlanego,
ktérego uzytkowanie w catosci wymaga zawiadomienia o zakonczeniu budowy, np. budynek
mieszkalny jednorodzinny.

Pozwolenie na uzytkowanie po legalizacji samowoli budowlanej lub postepowaniu
naprawczym

Musisz uzyskac pozwolenie na uzytkowanie, jesli obowigzek taki wynika z otrzymanej przez
ciebie:
- decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego i pozwoleniu na wznowienie robét, albo
- decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego zamiennego (wydawanej jesli juz
-80 -

Fundusze MINISTERSTWO
Europejskie ZEDSIEBIORCZ


https://www.biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/565-zakonczenie-budowy
https://www.biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/565-zakonczenie-budowy
https://www.biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/565-zakonczenie-budowy
https://www.biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/565-zakonczenie-budowy
https://www.biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/565-zakonczenie-budowy
https://www.biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/565-zakonczenie-budowy
https://www.biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/565-zakonczenie-budowy

zakonczytes budowe).

Decyzje te wydawane sa po legalizacji samowolnie zrealizowanych obiektéw budowlanych
(zgodnie z art. 49 ust. 5 ustawy Prawo budowlane) albo po postepowaniu naprawczym
(zgodnie z art. 51 ust. 4 ustawy Prawo budowlane). W przypadku postepowania
naprawczego pozwolenia na uzytkowanie nie musisz uzyska¢, jesli wykonywates roboty
budowlane inne niz budowa badz przebudowa obiektu budowlanego lub jego czesci.

Pozwolenie na uzytkowanie zamiast zawiadomienia o zakonczeniu budowy

Jesli jestes inwestorem to mozesz ztozy¢ wniosek o pozwolenie na uzytkowanie zamiast
zawiadomienia o zakonczeniu budowy. Nie musisz podawa¢ powodu swojej decyzji.

Zanim ztozysz wniosek o pozwolenie na uzytkowanie

Przed ztozeniem wniosku zawiadom o zakonhczeniu budowy i zamiarze przystapienia do
uzytkowania:

- Panstwowa Inspekcje Sanitarna,
- Panstwowa Straz Pozarna.

Stuzby te powinny zajg¢ stanowisko w sprawie zgodnosci wykonania obiektu budowlanego z
projektem budowlanym. Jesli nie zrobig tego w ciggu 14 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia, uznaj to za brak sprzeciwu lub uwag. Sporzadz oswiadczenia o braku
sprzeciwu lub uwag ze strony Sanepidu oraz Strazy Pozarnej. Dotgcz je do wniosku o
pozwolenie na uzytkowanie.

Kara za uzytkowanie obiektu bez pozwolenia na uzytkowanie

W przypadku przystapienia do uzytkowania obiektu budowlanego bez decyzji o pozwoleniu
na uzytkowanie grozi ci kara. Wymierza jg nadzér budowlany. Wynosi ona dziesieciokrotnos¢
iloczynu stawki optaty (s = 500 zt), wspétczynnika kategorii obiektu budowlanego (k) i
wspédtczynnika wielkosci obiektu budowlanego (w). Kategorie obiektéw, wspdétczynnik
kategorii obiektu oraz wspétczynnik wielkosci obiektu znajdziesz w zataczniku do ustawy
Prawo budowlane.

Przyktadowe wyliczenie kary

Za uzytkowanie bez pozwolenia budynku handlowego o kubaturze ponizej 2500 m?zaptacisz

75 000 zt kary. Jak ja sie oblicza?

- iloczyn stawki (s): 500 zt

- wspétczynnik kategorii obiektu budowlanego (k) dla budynku handlowego: 15

- wspétczynnik wielkosSci obiektu budowlanego (w) dla budynku handlowego o kubaturze
ponizej 2500 m*: 1,0

Kara wynosi dziesieciokrotnos¢ iloczynu powyzej podanych czynnikdéw, czyli 10 x 500 x 15 x
1,0 = 75000 zt.

Jak zaczg¢: “Przygotuj i zt6z wniosek”

Przygotuj i zt6z wniosek
Dokumenty

Przygotuj i zt6z wniosek

- Wniosek o wydanie pozwolenia na uzytkowanie
= Wz6r wniosku o pozwolenie na uzytkowanie
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https://www.biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/561-legalizacja-obiektu-budowlanego-wybudowanego-bez-pozwolenia-na-budowe
https://www.biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/95-zawiadom-sanepid-o-zakonczeniu-budowy
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/inwestycje-budowlane/chce-zbudowac-hotel/proc_96-zawiadomienie-strazy-pozarnej-o-zakonczeniu-budowy
http://zaplecze.biznes.gov.pl/files/files/procedure_attachments/files/Załącznik do ustawy prawo budowlane(1).pdf
http://zaplecze.biznes.gov.pl/files/files/procedure_attachments/files/Załącznik do ustawy prawo budowlane(1).pdf
https://api.biznes.gov.pl/files/document_attachments/1686/Wniosek_o_pozwolenie_na_u_ytkowanie_08_2017.docx

- Dziennik budowy

- OSwiadczenie kierownika budowy o zgodnosci wykonania obiektu budowlanego z
projektem budowlanym lub warunkami pozwolenia na budowe oraz o doprowadzeniu do
nalezytego stanu i porzgdku terenu budowy

- Oswiadczenie o wtasciwym zagospodarowaniu terendéw przylegtych

- Protokoét badan i sprawdzen

- Dokumentacja geodezyjna

- Potwierdzenie odbioru wykonanych przytgczy

. Zaswiadczenie potwierdzajace spetnienie warunku nieodptatnego przekazania na rzecz
gminy zrealizowanej inwestycji uzupetniajace;j

- Wynik audytu bezpieczehstwa ruchu drogowego

- Uzasadnienie zarzadcy drogi

- Oswiadczenie o braku sprzeciwu lub uwag ze strony Panstwowej Inspekcji Sanitarnej na
rozpoczecie uzytkowania

- Oswiadczenie o braku sprzeciwu lub uwag ze strony Panstwowej Strazy Pozarnej na
rozpoczecie uzytkowania

- Dowdd zaptacenia optaty skarbowej

- Petnomocnictwo w sprawach administracyjnych

= Petnomocnictwo
= Petnomocnictwo
- Dowdd zaptacenia optaty skarbowej za petnomocnictwo

Dodatkowe informacje dot. dokumentow

1. We wniosku zaznacz, czy wystepujesz o odbiér catkowity czy czesciowy. Twéj wniosek
jest jednoczesnie wezwaniem nadzoru budowlanego do przeprowadzenia obowigzkowe;
kontroli.

2. Do wniosku dotacz oryginat dziennika budowy. Pamietaj, aby kierownik budowy dokonat
w dzienniku wpisu o zgtoszeniu obiektu do odbioru.

3. Jesli wniosek o pozwolenie na uzytkowanie dotyczy budynku mieszkalnego lub budynku
z czescig mieszkalng, to kierownik budowy w oswiadczeniu o zgodnosci wykonania obiektu
budowlanego z projektem budowlanym lub warunkami pozwolenia na budowe zamieszcza
informacje o dokonaniu pomiaréw powierzchni uzytkowej budynku i poszczegélnych lokali
uzytkowych. Powinna ona by¢ obliczona zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
szczegbtowego zakresu i formy projektu budowlanego.

4. Oswiadczenie kierownika budowy o doprowadzeniu do nalezytego stanu i porzadku
terenu budowy, powinno réwniez obejmowac drogi, ulice, sasiednie nieruchomosci,
budynki lub lokale - w razie korzystania z nich w trakcie robét.

5. Oswiadczenie o wasciwym zagospodarowaniu terenéw przylegtych dotacz, jesli
eksploatacja wybudowanego obiektu jest uzalezniona od odpowiedniego
zagospodarowania terendw przylegtych.

6. Odbidr przytgczy powinien by¢ potwierdzony przez gestoréw sieci, np. gazowej,
cieptowniczej lub wodno-kanalizacyjne;j.
7. Dokumentacje geodezyjng powinien przygotowac uprawniony geodeta.

8. Jesli twoja inwestycja realizowana jest na podstawie umowy urbanistycznej, dotgcz
zaswiadczenie potwierdzajgce spetnienie warunku nieodptatnego przekazania na rzecz
gminy zrealizowanej inwestycji uzupetniajacej. Zaswiadczenie otrzymasz w urzedzie
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https://api.biznes.gov.pl/files/document_attachments/520/Pelnomocnictwo.docx
https://api.biznes.gov.pl/files/document_attachments/520/Pelnomocnictwo.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120000462
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120000462
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120000462

miasta lub gminy. Jezeli inwestycja uzupetniajgca stanowi cze$¢ obiektu budowlanego, to
warunkiem przystgpienia do uzytkowania obiektéw budowlanych stanowigcych inwestycje
gtéwna bedzie zakonczenie robét budowlanych dotyczacych inwestycji uzupetniajacej.
Kwestie te reguluje art. 37i ust. 1-10 ustawy z dnia 27 marca 2004 r. o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym.

9. Wynik audytu bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz uzasadnienie zarzadcy drogi
dotgcz w przypadku zakonczenia budowy drogi w transeuropejskiej sieci drogowe;j.
Kwestie wyniku audytu reguluje art. 24| ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych. Natomiast o uzasadnieniu zarzadcy drogi przeczytasz w art. 241 ust. 4 tej
samej ustawy.

10. Jesli nie chcesz przekazac nadzorowi budowlanemu oryginatu dowodu uiszczenia
optaty skarbowej to mozesz zazadac jego zwrotu. W takim przypadku nadzér na ztozonym
przez ciebie wniosku dokona adnotacji o uregulowaniu optaty. Natomiast tobie zwrdci
dowdd uiszczenia optaty - bedzie na nim adnotacja nadzoru budowlanego o zaptacie
opfaty.

lle zaptacisz

Przygotuj i zt6z wniosek

Ustuga jest ptatna, szczegéty znajdziesz w opisie krokéw

Optate skarbowg za wydanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie ptacisz przy sktadaniu
wniosku. Jej wysokos¢ zalezy od rodzaju oddawanej do uzytkowania inwestycji. Optata
wynosi 25% stawki optaty, ktérg ptaci sie za pozwolenie na budowe. Zatem optaty za
wydanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie wynosza:

- dla budynku przeznaczonego na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej innej niz rolnicza
i lesna - 0,25 zt za kazdy m? powierzchni uzytkowej - jednak nie wiecej niz 134,75 zt

- dla budynku stuzacego celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym - 3,50 zt

- dla innego budynku - 12 zt

- dla studni oraz urzadzen do usuwania nieczystosci statych i sciekéw - 5 zt

- dla budowli zwigzanych z produkcja rolng - 28 zt

- dla sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych,
gazowych, cieplnych oraz drég, z wyjatkiem drég dojazdowych, dojs¢ do budynkdw i
zjazddéw z drogi o dtugosci powyzej 1 km - 535,75 zt

- dla sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych,
gazowych, cieplnych oraz drég, z wyjatkiem drég dojazdowych, dojs¢ do budynkéw i
Zjazdéw z drogi o dtugosci ponizej 1 km - 26,25 zt

. dla innych budowli - 38,75 zt

- dla urzadzen budowlanych zwigzanych z obiektem budowlanym - 22,75 zt

Jesli pozwolenie na uzytkowanie dotyczy przebudowy albo remontu to ptacisz 50% tych
kwot.

Nie ptacisz optaty skarbowej za pozwolenie na uzytkowanie:

- dotyczace budowy lub przebudowy obiektéw budowlanych zniszczonych lub
uszkodzonych wskutek dziatalnosci powodowanej ruchem zaktadu gérniczego lub klesk
zywiotowych

- budynkdéw przeznaczonych na cele naukowe, socjalne i kulturalne

- budynkéw budownictwa mieszkaniowego
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Jesli wniosek dotyczy pozwolenia na uzytkowanie budynku o funkcji mieszanej (np.
mieszkalna oraz ustugowa), to przy obliczaniu wysokosci optaty nie uwzgledniasz
powierzchni cze$ci mieszkalnej w tym budynku.

Gdy pozwolenie na uzytkowanie obejmuje wiecej niz jeden obiekt budowlany, to zsumuj
optaty za kazdy obiekt.

Opfaty skarbowej nie musza ptaci¢ np. organizacje pozytku publicznego, jednostki
budzetowe i jednostki samorzadu terytorialnego.

Gdzie zaptacic: na konto urzedu miasta lub gminy, wtasciwego dla siedziby urzedu, w
ktérym sktadasz wniosek o pozwolenie na uzytkowanie (numer konta sprawdzisz na
stronie urzedu miasta lub gminy).

Przyktad: jesli wniosek sktadasz do Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla
Powiatu Poznanskiego to optate za wniosek o pozwolenie na uzytkowanie musisz zaptacic
na konto Urzedu Miasta Poznania.

Optata skarbowa za petnomocnictwo (opcjonalne) - 17 zt

Jesli do urzedu sktadasz petnomocnictwo to musisz je optaci¢. Nie zaptacisz za
petnomocnictwo udzielone mezowi, zonie, dzieciom, rodzicom, dziadkom, wnukom lub
rodzenstwu.

Gdzie zaptacic: optate skarbowgq za petnomocnictwo wptaé na konto urzedu miasta lub
gminy, wtasciwego dla siedziby urzedu, w ktérym sktadasz petnomocnictwo (numer konta
sprawdzisz na stronie urzedu miasta lub gminy).

Przyktad: jesli petnomocnictwo sktadasz do Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego dla Powiatu Poznanskiego to optate zapta¢ na konto Urzedu Miasta Poznania.

Praktyczne informacje na temat petnomocnictwa

Wiecej informacji na temat ustugi znajdziesz w publikacji: Pozwolenie na uzytkowanie
w serwisie biznes.gov.pl
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https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/prowadze-firme/pelnomocnik/praktyczne-informacje-dot.-pelnomocnictwa
https://biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/68-pozwolenie-na-uzytkowanie

Zt6z wniosek o zarejestrowanie odbiornika
radiowego/telewizyjnego

Pobrano z artykutu: Optacanie abonamentu RTV przez przedsiebiorcéw z serwisu
Biznes.gov.pl

Pamietaj, ze za kazdy odbiornik telewizyjny i radiofoniczny w firmie, trzeba wnosi¢ optaty
abonamentowe (réwniez za odbiorniki w samochodach stuzbowych). Odbiorniki
radiofoniczne oraz telewizyjne mozesz zarejestrowac na poczcie albo online.

W urzedzie pocztowym
Zt6z wniosek o rejestracje odbiornikdéw.
Po rejestracji, w ciggu 14 dni od dnia przyjecia wniosku, Poczta Polska S.A. przesle ci:

- zawiadomienie o nadaniu indywidualnego numeru identyfikacyjnego odbiornikéw
radiofonicznych/telewizyjnych

- 5 spersonalizowanych formularzy polecenia przelewu/wptaty gotéwki

- zamoOwienie na spersonalizowane formularze polecenia przelewu/wptaty gotéwki

Dowodem, ktéry potwierdzi rejestracje odbiornikéw RTV, jest:

- oryginat wniosku o rejestracje odbiornikéw radiofonicznych/telewizyjnych potwierdzony
odciskiem datownika oraz podpisem pracownika urzedu pocztowego

- zawiadomienie o nadaniu indywidualnego numeru identyfikacyjnego uzytkownikowi
odbiornikéw radiofonicznych/telewizyjnych (zachowaj potwierdzenie, ktére dostaniesz i
pokazuj je w trakcie kontroli obowiazku rejestracji odbiornikéw RTV)

Przez internet

1. Wypetnij wniosek elektroniczny o rejestracje odbiornika radiofonicznego/telewizyjnego.
2. Na adres korespondencyjny, ktéry podasz poczta wysle ci hasto i wypetniony formularz
wniosku (w ciggu 4 dni roboczych od dnia, w ktérym zgtosisz rejestracje).

3. Kiedy otrzymasz korespondencje, wejdZz ponownie na strone internetowg Poczty Polskiej

S.A., wybierz opcje , weryfikacja rejestracji” i wprowadz otrzymane hasto (jesli nie
wykonasz weryfikacji w ciggu 30 dni, wniosek bedzie anulowany, a ty bedziesz musiat
zarejestrowac sie ponownie).

4. Podpisz nadestany formularz, a podpisang kopie wtéz do koperty zwrotnej i wyslij do
nadawcy.

5. Dziat Obstugi Abonentéw w Bydgoszczy otrzyma podpisang kopie formularza wniosku.
Przesle do ciebie zawiadomienie o nadaniu indywidualnego numeru identyfikacyjnego i
spersonalizowane formularze polecenia przelewu/wptaty gotéwkowe;.

Wiecej informacji na temat optacania abonamentu przez przedsiebiorcéw znajdziesz na
stronie Poczty Polskie;.

Fundusze MINISTERSTWO
Europejskie ZEDSIEBIORCZ

obaufAzimajay/obamolpe. e)ILIOIPO BIUBMOIISIaIeZ O YISOIUM 2017 62 Z 8T HO4)


https://biznes.gov.pl/publikacja/-/publikacja/1943-abonament-rtvabonament
https://rtv.poczta-polska.pl/?action=GetRegFrm
https://rtv.poczta-polska.pl/?action=Rejestracja

Podpisz umowy licencyjnej z organizacjami
zbiorowego zarzadzania prawami autorskimi i
pokrewnymi

Pobrano z artykutu: Licencja na publiczne odtwarzanie muzyki/filméw z serwisu

Biznes.gov.pl

Chcesz publicznie odtwarza¢ utwory? Pamietaj, ze potrzebujesz licencji. Jest to umowa
zezwalajaca na korzystanie z utworu na okreslonych w niej zasadach i w konkretnym
zakresie.

Licencji udzielaja organizacje zbiorowego zarzadzania (stowarzyszenia zrzeszajace twércéw,
wykonawcéw, producentdw oraz organizacje radiowe i telewizyjne). Ich gtéwnym zadaniem
jest zbiorowe zarzgdzanie oraz ochrona powierzonych im praw autorskich i pokrewnych. Do
tego konieczne jest zezwolenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

W Polsce takie zezwolenia dostato 12 organizacji zbiorowego zarzgdzania:

- KOPIPOL
- REPROPOL
AiW right Polsk

- Stowarzyszenie Artystow Wykonawcéw Utworéw Muzycznych i Stowno-Muzycznych SAWP
- Stowarzyszenie Filmowcow Polskich SFP

. Stowarzyszenie Tworcéw Ludowych STL

. Zwiazek Artystow Wykonawcéw STOART

. Stowarzyszenie Autoréw ZAiKS

- Zwigzek Artystéw Scen Polskich ZASP

- ZPAF

- ZPAP

- Zwigzek Producentéw Audio-Video ZPAV
Pamietaj

Licencja jest potrzebna na poszczegdlne formy wykorzystania utwordéw chronionych prawami
autorskimi np. na publiczne odtworzenia, wyswietlenia i wykonania utworéw.

Bez licencji mozesz odtwarzad utwory i programy, jesli przez to odtwarzanie nie osiggasz
korzysci majatkowych (dozwolony uzytek utworow).

Przeczytaj wiecej o prawi torskim i medialnym.

Pamietaj o...

Odpowiedzialnos¢ komisu za wady sprzedawanego pojazdu

Jesli prowadzisz komis jestes traktowany jako profesjonalista w dziedzinie samochodéw. Dlatego
przed przyjeciem pojazdu musisz rzetelnie sprawdzi¢:

- stan fizyczny pojazdu oraz

- stan prawny.

W przeciwnym przypadku mozesz odpowiadac za wszelkie wady auta ujawnione po jego sprzedazy.
Odpowiedzialnos$¢ nie dotyczy jedynie wad ukrytych.
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https://biznes.gov.pl/publikacja/-/publikacja/1942-abonament-rtvzaiks
http://www.kopipol.pl/
http://www.swrepropol.pl/
https://www.copyrightpolska.pl/
http://www.sawp.pl/
https://www.sfp.org.pl/
http://www.zgstl.pl/
http://www.stoart.org.pl/
http://zaiks.org.pl/
http://www.zasp.pl/
http://www.zpaf.pl/
http://www.zpap.org.pl/
http://www.zpav.pl/
http://www.prawoautorskie.gov.pl

Ma to szczegdlne znaczenie przy sprzedazy aut osobom fizycznym, ktérych prawa jako konsumentéw
sg obecnie bardziej chronione.

SprawdZ stan prawny pojazdu, ktéry przyjmujesz do komisu.

Ograniczenie odpowiedzialnosci z tytutu rekojmi

Jezeli sprzedajesz auta osobom prywatnym twoja odpowiedzialno$¢ z tytutu rekojmi trwa dwa lata.
Mozesz jg ograniczy¢ do roku. Musisz jednak poniformowac o tym ograniczeniu kupujacego przed
sprzedazg np. poprzez zapis w fakturze.

Odpowiedzialnos¢ cywilna

Kazda jazda samochodem np. jazda prébna wymaga aby pojazd miat wazna polise OC. Mozesz kupic
polise OC na krétki czas. Brak OC naraza cie na kare do 4500 zt.

Pamietaj tez, ze nie moze by¢ przerw w ubezpieczeniu OC. Przerwa w ciggtosci ubezpieczenie takze
grozi karami (od 900-4500 zt).

Wykaz najwazniejszych aktéw prawnych:

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw
Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
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https://historiapojazdu.gov.pl/
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19640160093
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180000646
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20040540535

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez Internet

o 9 .

p

Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcéw
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